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Penambahbaikan Kandungan Buku Konsep dan Manual Sekolah Selamat (2002)
kepada Garis Panduan Pengurusan Sekolah Selamat KPM (2026) dan mula
digunakan di semua institusi pendidikan bawah KPM bermula sesi akademik 2026.
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A )

Keselamatan murid merupakan keutamaan KPM yang tidak boleh
’ dikompromi kerana sekolah bukan sahaja tempat menimba ilmu,

tetapi juga persekitaran yang membentuk sahsiah, jati diri dan
kesejahteraan emosi generasi masa hadapan.

Manual Sekolah Selamat yang dikeluarkan pada tahun 2002

perlu ditambah baik memandangkan banyak aspek telah

berubah seiring peredaran masa dan transformasi dalam
sektor pendidikan.

Panduan praktikal yang melibatkan semua pihak iaitu pentadbir

sekolah, guru, Anggota Kumpulan Pelaksana (AKP), murid,
’ Persatuan lbu Bapa dan Guru (PIBG) serta komuniti setempat

amat diperlukan dalam membina mekanisme pengurusan
keselamatan yang sistematik di sekolah.




PERINGIAN PELAKSANAAN

SPP?
Tiada rujukan
punca kuasa
MANUAL  Model Sekolah Jawatankuasa bagi setiap
SEKOLAH Selamat Sekolah Selamat bidang
SELAMAT
(2002)
Ezﬂ
o=
GARIS
PANDUAN
PENGURUSAN Kerangka « Jawatankuasa Punca kuasa
SEKOLAH Sekolah Selamat 3K diperkasa (SPI/ Garis
SELAMAT KPM untuk Panduan/ Surat
(2025) meningkatkan Siaran)

dinyatakan bagi
setiap bidang
sebagai rujukan
lanjut

keselamatan
sekolah

e Wakil murid

turut
dilibatkan
dalam
Jawatankuasa
ini

Terdapat 5
Bidang dalam
manual ini

Garis Panduan
ini
mengandungi 7
Bidang Fokus
Utama

Tiada senarai
semak
disediakan
untuk sekolah

Senarai semak
disediakan bagi
setiap bidang
fokus

Latihan-latihan
kecemasan /
bencana alam
untuk
meningkatkan
kesedaran
murid

Pemantauan
dinyatakan
secara rawak
dalam beberapa
bidang

Program
Pendidikan
Keselamatan
dengan agensi
luar bagi
meningkatkan
kesiapsiagaan
murid dan
warga sekolah

Mekanisme
Pemantauan dan
Audit
Keselamatan
dinyatakan secara
berstruktur



KERANGKA SEKOLAR SELAMAT

SEKOLAH SELAMAT

OBJEKTIF

Persekitaran kondusif, bebas ancaman,
kestabilan psikososial dan amalan
pembudayaan berterusan

7 BIDANG FOKUS

Pengurusan
Keselamatan
w Aktiviti Murid

M Keselamatan N, Pengurusan

M

== Fizikal, Prasarana . .
% dan Bilik-Bilik I|=‘|| Ezf:r'lfl‘;“atan di

[ ) Pengurusan . .
. Kesejahteraan
e Ao Z Pelkosoalal

5 Disiplin

SR Pelan Tindak
Keselamatan : Balas

Siber dan Digital —-— Kecemasan

PIHAK TERLIBAT

(A

e | o | W
Tl [ 2 /e
Sekolah Ibu Bapa Komuniti




PERANAN & TANGGUNGJAWAB:

JAWATANKUASA 3K (KEBERSIHAN, KESIHATAN & KESELAMATAN)

JAWATANKUASA PENGURUSAN 3K

(KEBERSIHAN, KESIHATAN DAN KESELAMATAN)

PERINGKAT SEKOLAH

AHLI JAWATANKUASA

PENGERUSI

Pengarah/Fenoetuafizurl Besar

}

TIMBALAN PENGERUSI

Timbalan Fengarah =okongan
Alkademik/Fenolong Kanan HEM

l

SETIAUSAHA

Guru Fenvelaras sk

l

PENOLONG SETIAUSAHA

Gurl Yang Dilantik

+« Timbalan Pengarah Akademikl/Penalong Kanan Pentadhbiran

« Timbalan Pengarah Sokaongan AkademikiFPenolong Kanan
Ko-kurikulum

« GPE/Penvelaras Pendidikan KhasiPenyelaras Tingkatan
Enarm

« Penolong Kanan Petang

« Ketua Gura Disiplin

« Ketua  Warden®arden  Asrama/Pembantu  Tadhbir
(PerkeranianiOperas Asrama

« Gurd Bimbingan dan Kaunseling

« Gurd PenyelarasBestariiPenyelaras|CT

« Gury Data

«  GuUrd Kelas

+«  Pembantu Pegawai Aset

+« PenyelarasPengurusan Bencana Sekolah

« Persatuan lbu Bapa Guru (PIBG)

« Wakil Murid

« Pegawai Perhubungan Polis

Dijemput berdasarkan kepada keperidanmengikut isu-isu yang

dibangkitkan dalammesyuarat.

+  Klinik Kesihatan

« Jawatankuasa kemajuan dan keselamatan
Kampung/Pemimpin Masyarakat

« Agensi atau Pertubuhan Bukan Kerajaan




PERANAN & TANGGUNGJAWAB:

JAWATANKUASA 3K (KEBERSIHAN, KESIHATAN & KESELAMATAN)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Jawatankuasa 3K: Struktur & Peranan

Infografik ini memaparkan carta organisasi dan
pecahan peranan bogi Jawatankuasa Pengurusan
3K sekolah. la bertujuan untuk menjelaskan siapa
zung bertanggungjawab ke atas setiap aspek

ebersihan, kesihatan, dan keselamatan bagi
memastikan persekitaran sekolah yang selamat
dan kondusif.

Pengerusi

' Pengarah [ Pengetua / |
Guru Besar :

Timbalan Pengerusi: Penyelaras
Pelaksanaan
Membantu pengerusi, menyelaras tugas

v== mengikut bidang fokus, dan mewujudkan
pasukan bertindak krisis.

/A_ ;.\ \'. — . SR

4 e > : . N
A | alan Pengerusi
Penolong Kanan Hal _

Ehwal Murid (HEM) y

o0al Setiausaha & Penolong Setiausaha:
Nadi Pentadbiran

Menguruskan takwim, mesyuarat, Y

Iqﬁoran, dan menyimpan semua N

rekod berkaitan pengurusan 3K ,_ “L t 2 ,

sekolah. ! T Setiausaha & Penolong Setiausaha
: A  GuruPenyelaras 3K & Guru Yang Dilantik

Ahli Jawatankuasa &
Pihak Jemputan

Terdiri daripada Penolong-Penolong
Kanan, Guru Disiplin, Guru Bimbingan, &
Kaunseling, PIBG, wakil murid dan
agensi luar.

Peranan & Tanggungjawab Utama

Pengerusi: Peneraju Utama

¢ Memimpin pelaksanaan,
XPA menentukan hala tuju 3K,

Q Meluluskan bajet, dan
= N membuat keputusan semasa kecemasan.

Penyelaras Bidang Fokus Keselamatan

23|aoa(38
" Keselamatan Aktiviti Keselamatan
Murid &:Fizikal Asrama & Disiplin
PK Ko-Kurikulum & Ketua Warden &

PK Pentadbiran Ketua Guru Disiplin

Kesejahteraan Pelan Tindak
Psikososial & Siber =~ Balas Kecemasan

Guru Bimbingan & Penyelaras Pengurusan
Kaunseling & Guru ICT encana Sekolah

J

-
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STRATEGI PELAKSANAAN

PERANAN & TANGGUNGJAWAB: )
JAWATANKUASA 3K (Kebersihan, Kesihatan & Keselamatan) i1

_
Fis

g,
L

A Memastikan pelaksanaan Sekolah Selamat
mematuhi garis panduan ini.

v—
x_
v—

Menyediakan laporan perkembangan secara
teratur

Melaksanakan tindakan penambahbaikan
berterusan mengikut keputusan mesyuarat.




RIAN PENDIDIKAN

Pengurusan Risiko di Sekolah

Pengurusan risiko adalah pendekatan penting yang digariskan oleh Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) .
untuk membina budaya keselamatan di sekolah. la melibatkan semua warga sekolah dalam mengenal pasti
bahaya, menilai risiko, dan mengambil langkah pencegahan awal untuk mengelakkan kemalangan.

5 Prinsip Teras Pengurusan Risiko di Sekolah

Penglibatan PPD/JPN/KPM
Menyeluruh et Gorh Sanehion
BUdaya Semua warga sekolah dan latihan keselomatan. i
terlibat dalam proses uEBapa
Kesela matan pengurusan risiko. Menyokong amalan

A% ¢ leselomatan di rumah

Menanam nilai dan dan semasa aktiviti

kesedaran bahawa

keselamatan adalah Pentadbir

tanggungjawab Sekolah[Kolej |
bersama. g??d&kattin mﬁ::;uﬁn peniloian™s:
mi n
istemati et
#  Penilaian risiko kepada PPOJJPN.
+ dijalankan secara
terancang, direkodkan

dan dikaji semula.

Penambahbaikan : Eﬁﬁ%m“
Berterusan

Semakan semula dilakukan
bagi memastikan keberkesa- Pencggahan AWHI oy
nan langkah kawalan. Memberi fokus kepada langkah <%
pencegahan sebelum berlakunya ﬁ
sebara ng insiden. Mesti mematuhi arahan e
keselamatan dan melaporkan .
keadaan berisiko kepada guru.

5 Langkah Mudah ~ /
Mengurus Risiko -
di Sekolah

e

Péralatan su.;ka.l;-.
rosak

| —
— —
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—
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—
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Kawasan gela
dan terpencil

Langkah 4: Langkah 5:

Langkah 1: Langkah 2: Langkah 3:
Kenal Pasti Bahaya Nilai Tahap Risiko Tentukan Langkah Kawalan Laksana & Pantau Kail Semula & Perbaiki
Mencari semua perkara yang Menentukan sama ada sesuatu Merancang cara untuk menghapus, Melaksanakan pelan kawalan dan Menyemak semula semua langkah
berpotensi menyebabkan kecederaan bahaya itu berisiko tinggi, sederhana, mengurangkan, atau mengawal sentiasa memeriksa untuk sekurang-kurangnya setahun sekali
L di persekitaran sekolah. P atau rendah. \ bahaya yang ada. JE\ memastikan ia berkesan. )\ untuk penambiahbiaikan berterusan

-




PELAKSANAAN PENGURUSAN SEKOLAH SELAMAT

Pelaksanaan Pengurusan Sekolah Selamat

Untuk menerangkan strategi utama dan peranan semua pihak dalam
mewujudkan persekitaran sekolah yang selamat dan kondusif.

Strategi Pelaksanaan Utama Peranan dan Tanggungjawab Bersama

Pihak
Perancangan Sistematik
Menyediakan Pelan Tindakan ~
Sekolah Selamat dan Too] © oz
melaksanakan audit oo i lao
keselamatan berkala. Sekolah
Pengukuhan Dasar & SOP ; :
Menetapkan prosedur _
operasi standard (SOP)
untuk aktiviti dan Guru & Staf

pergerakan murid.

Latihan & Kesedaran g
Mengadakan latihan ﬂéﬁl
kebakaran, simulasi
bencana, dan ole10)®
kempen kesedaran
secara berkala.

Kerjasama Strategik
Menjalin kerjasama dengan
agensi luar seperti PDRM,
JPBM, dan komuniti setempat.

Peranan Utama

Merancang,
melaksana, dan
memantau pelan
keselamatan.

Melaksanakan SOP
keselamatan dan
melaporkan
sebarang risiko.

| Mematuhi peraturan

dan melaporkan
keadaan atau

N\ kawasan berisiko.

Menyokong program
sekolah dan memberi
maklumat penting
berkaitan anak.

Memberi bantuan
kepakaran, latihan,
dan pemantauan
keselamatan.

Program Berkaitan

[ CANTEEN |
WEE @ -I=I
mm| 290 mm _
| [ |y, (&) 28

Keselamatan Fizikal & Persekitaran
Merangkumi Program 3K (Kebersihan, Kesihatan, Keselamatan) dan Pendidikan
Pengurangan Risiko Bencana (DRR).

Pencegahan Jenayah & Salah Laku
Melibatkan Pendidikan Pencegahan Jenayah (spt. Pegowai Perhubungan Sekolah)
dan Pendidikan Antibuli.

Meliputi Pendidikan Keselamatan Jalan Raya, Keselamatan Siber, serta Kesihatan
Reproduktif dan Sosial.

Proses Pemantauan dan Penilaian

Dilaksanakan oleh Jawatankuasa 3K sekolah dan disemak oleh Pejabot

Pendidikan Doerah (PPD),

) (JAWATANKUASA 3K)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

2. Penilaion Keberkesanan

Dibuat melalui audit keselamatan tahunan, laporan insiden, dan penilaian

kepatuhan garis panduan KPM.

A S

3. Laporan & Penambahbaikan
Dibentangkan dalam mesyuarot pengurusan dan disalurkan
kepada PPD serta JPN untuk tindakan lanjut.

MESYUARAT
PENGURUSAN

PENAMBAHBAIKAN

A NotebookLM
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KEPERLUAN ASAS KESELAMATAN DI SEKOLAH

- - ok
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Bagi menjamin keselamatan dan kesiapsiagaan warga sekolah, setiap sekolah wajib menyediakan kemudahan dan peralatan keselamatan yang
mematuhi piawaian. Sistem ini perlu diselenggara secara berkala untuk memastikan ia berfungsi dengan baik semasa kecemasan.

Peralatan Pencegahan & Sistem Panduan & Penyelenggaraan
Tindak Balas Kecemasan Kawalan Persekitaran dan Pemantauan

) : Laluan & Pelan Wajib Diselenggara
Alat Pemadam Api g::rt::‘ aﬁ:lmua’a“ Evakuasi yang Jelas 2 Kali Setahun
Meng'kUt Risiko P Laluan kecemasan mesti bebas Semua peralatan keselamatan
e . i p
Disediakan mengikut kapasiti Termasuk penggera kebakaran, halangan dan pelan tindakan mesti diperiksa dan direkodkan
bangunan dan jenisnya mesti locong kecemasan dengan dipamerkan di setiap bilik. secara berkala.
sesuai dengan potensi bunyi khas, dan pengesan asap.
kebakaran.
Pemantauan &
Kawalan Akses
Peti Kecemasan di CCTV dipasang di

kawasan berisiko dan
akses ke bilik sensitif
seperti makmal dikawal.

Lokasi Strategik
Disediakan di pejabat, bilik

kmal, dan bengkel .
htikalses pantas, - Kawasan Berkumpul Tindakan
yang Selamat & Ditetapkan Pembetulan Segera
Lokasi lapang dikenal pasti Sebarang kerosakan pada
sebagai tempat berkumpul rasmi peralatan keselamatan periu
semasa proses evakuasi. dibaiki dengan serta-merta.

A\ NotebooklM
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Panduan Lengkap Pemeriksaan &
Penyelenggaraan Keselamatan Sekolah

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan semua keperluan asas keselamatan sekolah berada dalam keadaan
baik. Pelaksanaan yang sistematik dapat meminimumkan risiko kemalangan dan mewujudkan persekitaran

Peranan & pembelajaran yang selamat dan kondusif.

Tanggungjawab Utama

P B s [ KT e (et (T T

Guru Penyelaras/Bertugas
Memantau peralatan di kawasan
masing-masing dan melaporkan

sebarang kerosakan.

Eal

.\ Kontraktor
Bertauliah:

Servis Teknikal
' Melaksanakan
' pemeriksaan dan

1
| o | ==

Jadual Pemeriksaan Berkala

Pentadbir Sekolah

Menyelaras pelaksanaan, melantik Y g penyelenggaraan pakar
penyelaras, dan menguruskan 4 f“ ;1 | mengikut piawaian.
eruntukan kewangan. il 5 —& i
.y _‘*__\...'-' -\\"'Q_»-.__ - _d::-,rJ. \ _F_,:f,"}"r
Alat Pemadam Laluan Kecemasan Peti Kecemasan Alat Penggera
e - L - , Kebakaran Kekerapan Pemeriksaan: Kekerapan Pemeriksaan: Kecemasan
=== L Kekerapan Pemeriksaan: Setiap Bulan Setiap 3 Bulan Kekerapan Pemeriksaan:
===l % : Setiap Tahun Catatan Penting: Catatan Penting: Dua Kali Setahun
s / . Catatan Penting: Pastikan sentiasa bebas Gantikan item yang telah Catatan Penting:
= . - Diperiksa oleh kontraktor daripada sebarang digunakan atau tamat Ujian fungsi d_i'alankarl serentak
— yang berdaftar dengan JBPM. halangan. tempoh. dengan latihan kebakaran.

Tatacara Pemeriksaan & Audit

. N

1. Persediaan B

Pegawai/Jawatankuasa pere ® SN 2. F:L?szﬂ";ﬂaﬂa"“ A -?-inilﬂﬂggrgﬂsﬁhn g = % 4. Audit &
i(_esela_mata" Sediakan senarai semak | . o |— Sediakan laporan lengkap ! Peqylmpanan Rekod
M dlabmn fadiEaR A : | B { | Gunakanborangstandard = 0 g 1 o Audit dal h d
lenyediakan jadual tahunan, (checklist) dan !zntlk gy é JJ /' untuk merekod status setiap /- dan laksanakan pembaikan 4 & udit dalaman tahunan dan
menjalankan pemeriksaan berkala, [ pegawalpemeriksa & W £ komponen keselamatan. & segera jika perlu. ; ; semua rekod disimpan dalam ‘ ‘
dan merekod hasil. | ——— I %;jﬁ,‘@ - Gill? el Fail Keselamatan Sekolah.



STRATEGI PELAKSANAAN

/ BIDANG FOKUS KESELAMATAN

BIDANG 1

PENGURUSAN
KESELAMATAN
AKTIVITI MURID

BIDANG 2
KESELAMATAN

FIZIKAL, s
PRASARANA . "™V

DAN BILIK-BILIK
KHAS

BIDANG 3
PENGURUSAN
KESELAMATAN

DI ASRAMA

fil

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

BIDANG 7
- w) PELAN TINDAK
— BALAS
KECEMASAN
7 )
BIDANG BIDANG 6
FOKUS =1 KESELAMATAN
KESELAMATAN alaly SIBER DAN
DIGITAL
@ ‘. BIDANG 5
\ '/ KESEJAHTERAAN
l e PSIKOSOSIAL

]
\ /
\ /
\ /
N 7

BIDANG 4

PENGURUSAN KES
SALAH LAKU DISIPLIN

14



STRATEGI PELAKSANAAN

Sy
o00o
(o

ASPEK 1

Keselamatan
murid semasa
pergi dan balik

sekolah

Pengurusan Keselamatan Aktiviti Murid

BIDANG FOKUS 1:

ASPEK 2

Keselamatan
Mmurid semasa
menjalankan
aktiviti sukan
dan
kokurikulum

ASPEK 3

Keselamatan

murid semasa

menjalankan
aktiviti luar

ASPEK 4

Keselamatan
murid di
kawasan

yang berisiko

8}

ASPEK 5

Panduan
apabila
berlaku

kemalangan

ASPEK 6

Panduan
Pertolongan
Cemas di
Sekolah

ASPEK 7

Panduan
Keselamatan
Menghadapi

Penyakit

Berjangkit

s, S®Y sl
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

ASPEK 8

Panduan
Keselamatan
Menghadapi

Situasi
Keracunan
Makanan

o0
15



STRATEGI PELAKSANAAN

BIDANG FOKUS 1:

Pengurusan Keselamatan Aktiviti Murid

5 Y
o000
()
ASPEK 9 ASPEK 10 ASPEK 11
Pengurusan Kes Panduan Panduan
Kemalangan Pengurusan Keselamatan
Serius/Kematian Murid Sakit di Menerima
di Sekolah Sekolah Pelawat Luar

16



ASPEK 1

Keselamatan Murid Semasa Pergi dan Balik Sekolah

Berjalan
Kaki

Sentiasa gunakan

laluan selamat seperti

jejantas dan lihat kiri,
kanan, kiri sebelum
melintas.

Menaiki
Basikal

Pastikan brek, tayar,
dan lampu basikal
berfungsi dengan baik
sebelum menunggang.

Menunggang
Motosikal

Wajib ada lesen sah,
pakai topi keledar
dengan betul dan
patuhi had laju.

Panduan Keselamatan
¢ . Perjalanan ke Sekolah

e .

Peranan Sekolah
& Ibu Bapa

& U
Peranan Sekolah Peranan Ibu Bapa

Melaksanakan program Memastikan kenderaan anak
keselamatan jalan raya dan selamat dan mengingatkan
memastikan peraturan lalu anak agar sentiasa
lintas sekolah dipatuhi. berwaspada.

Menaiki
Kenderaan
Awam

Tunggu kenderaan
berhenti sepenuhnya
sebelum naik atau turun.
Jangan berebut.

Menaiki Bot
atau Sampan

Sentiasa pakai jaket
keselamatan dan jangan
menaiki bot yang
melebihi muatan.

Menaiki Kereta

(Persendirian)

Pakai tali pinggang
keledar dan jangan
keluarkan anggota
badan dari tingkap.

A NotebookLM
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ASPEK 2

Keselamatan murid semasa menjalankan aktiviti sukan dan kokurikulum

Kekal Selamat Semasa
Sukan & Kokurikulum

Aktiviti kokurikulum adalah kegiatan di luar bilik darjah yang membantu anda mengukuhkan
kemahiran. Keselamatan anda semasa aktiviti ini adalah keutamaan bagi memastikan anda
terhindar daripada sebarang risiko kecederaan atau kemalangan.

SER A S AIAAI IS
. = ":{JF\.E' .:'l_..-l- d :‘:"J_L"_[I-JI_ 4 __""__.llul. :J-
. = e e et e

Makiumkan Tahap Kesihatan

Beritahu guru tentang sebarang penyakit
kronik atau jika anda tidak sihat.

Pakai Pakaian Sesuai
Pastikan anda memakai
pakaian dan kasut yang

sesuai dengan aktiviti.

TAKLIMAT
KESELAMATAN

Patuhi Arahan Guru

Sentiasa dengar dan ikut arahan
guru penasihat atau jurulatih anda.

Memberi Taklimat Keselamatan

Guru akan memberikan taklimat
keselamatan sebelum aktiviti bermula.

Jaga Peralatan

Laporkan Kemalangan Menyediakan Kit Pertolongan Cemas
Simpan semula semua Segera maklumkan kepada Kit kecemasan sentiasa ada di lokasi
peralatan di tempat asal guru jika berlaku sebarang aktiviti untuk keselamatan anda.
selepas digunakan. kemalangan atau kecederaan.

Memberi Surat Kebenaran

Ibu bapa perlu melengkapkan borang
kebenaran untuk anda menyertai aktiviti.

Memaklumkan Status Kesihatan

Ibu bapa perlu memaklumkan status
kesihatan anda kepada pihak sekolah.

——

A NotebookLM
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Bergerak Dalam
Kumpuian
Elakkan daripada

berseorangan dan sentiasa

berada bersama
rakan-rakan dan guru

pengiring.

ASPEK 3

Keselamatan Murid Semasa Menjalankan Aktiviti Luar

Dapatkan
Kebenaran Bertulis

Pastikan ibu bapa atau
penjaga telah menandatangani
surat kebenaran sebelum
menyertai lawatan.

) Patuhi Arahan
Penyuraian
Tunggu di lokasi yang
ditetapkan sehingga

dijemput oleh ibu bapa
atau penjaga.

Jaga Kebersihan
& Keselamatan

Sentiasa menjaga
keselamatan diri dan
pastikan kawasan
perkhemahan bersih.

Tindakan Jika
Tersesat

Jangan panik, duduk
di tempat terbuka dan
gunakan wisel untuk
isyarat kecemasan.

Bawa Kelengkapan
Sesuai

Pakai pakaian dan kasut
yang sesuai dan jangan

membawa barang berharga.

RN T B
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

' Pakai Pakaian Sesuai

Hati-hati Guna
Peralatan

Sentiasa berwaspada
semasa menggunakan
alatan untuk mengelakkan
sebarang kecederaan.

Maklumkan Guru
Jika Cedera

Segera beritahu guru
jika berlaku sebarang
kecederaan, luka atau
gigitan serangga.

Pastikan pakaian dan kasut
yang dipakai selesa dan
selamat untuk bekerja.
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ASPEK 4

Keselamatan Murid di Kawasan yang Berisiko CEMENTE T N

SN
?O\LgJaga-Jaga! Kenali Kawasan Berisiko di Sekolah dan Sekitarnya

Panduan ini bertujuan untuk membantu murid mengenal pasti kawasan yang berpotensi mendatangkan bahaya. Dengan mengetahui lokasi
berisiko dan langkah pencegahan, murid dapat mengutamakan keselamatan diri dan mengelakkan kemalangan atau jenayah.

Awas! Ini Kawasan Berisiko

5
g
IR
Fal
A = N
LR LTEETEFERY ...
I E il 5 e f
b | | - e - - - (] I
o | [ % ]
: .

T O

Bergerak Secara Berkumpulan

Kawasan Gelap atau Sunyi Bangunan Terbiar & Tapak Pembinaan . 2 Elakkan berjalan seorang diri, terutamanya
Seperti lorong belakang sekolah, bawah Terdapat alat tajam, bahan kimia, atau Apa Perlu Murid Lakukan? di kawasan sunyi atau berisiko.
tangga atau kawasan yang jarang dilalui. struktur bangunan yang tidak stabil. "

v -~

=y poey " Sungiit: Baik Jauhi & Laporkan Perkara Elak Berada di Bilik Khas
Jalan Raya & Perhentian Bas Sungai, Parit & Semak Mencurigakan Tanpa Guit
Persimpangan sibuk, kenderaan laju atau Kawasan terpencil berisiko lemas, haiwan Segera maklumkan kepada pihak sekolah soriganberads dieplfal, bengkel atan
kawasan sesak boleh meningkatkan risiko berbisa, atau aktiviti tidak selamat. jika terlihat individu yang mencurigakan. taE 12iia e niiaiiaian oobata Wi o
A NotebookLM
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ASPEK 5
Panduan Apabila Berlaku Kemalangan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Panduan ringkas peranan dan tindakan bagi murid, sekolah, dan ibu bapa semasa menghadapi
kemalangan untuk memastikan situasi ditangani dengan cepat dan berkesan.

Panduan Panduan

Lapor Segera Beri Rawatan & Sediakan Dokumen
( Kepada Guru Hubungi Bantuan Diperlukan
=3 Maklumkan kemalangan Berikan rawatan awai atau Serahkan salinan laporan

¢ kepada guru kelas, guru hubungi ambulans/polis ) hospital atau polis kepada

L bertugas, atau pentadbir jika kes serius. pihak sekolah.

NF sekolah.
Dapatkan Rawatan Maklumkan lbu Beri Kerjasama
Kecemasan Bapa Segera Kepada Sekolah

Pergi ke bilik rawatan
sekolah atau hospital

mengikut tahap kecederaan. N )

Beri Kerjasama
Penuh
Bantu pihak sekolah, guru,

dan ibu bopa dalam semua
urusan.

Hubungi ibu bapa untuk
memberitahu tentang
kejadian yang berlaku.

Urus Laporan &
Tuntutan Insurans

Isi borang aduan dan bantu
proses tuntutan insurans

= murid.

Pastikan rawatan dan
tindakan susulan anak
berjalan lancar.

Sentiasa Berhubung
Dengan Sekolah

Dapatkan maklumat terkini
mengenai keadaan anak
dari semasa ke semasa.

A NotebookLM
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ASPEK 6

Panduan Pertolongan Cemas di Sekolah

Panduan Pertolongan Cemas di'Sekolah

Tindakan awal yang diberikan kepada mangsa kemalangan sebelum mendapatkan rawatan perubatan
untuk mengurangkan risiko kecederaan serius, menstabilkan mangsa, dan menyelamatkan nyawa.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Hentikan aktiviti dan
alihkan peralatan

Elakkan pergerakan yang = ' - ~N o Bersihkan luka
tidak perlu yang boleh W * Duduk & tunduk R dengan air, tekap
berbahaya sebelum | (2 memburukkan - N ke hadapan, picit o dengan kain bersih
mendekati mangsa. &Y kecederaan mangsa. (5 N bahagian depan e : dan balut dengan '

| hidung, dan (@

bernafas melalui
mulut.

e Alirkan air paip _ (- Amputarrli%g?ta

pada bahagian - }r'::% Ifa\:masén
. - = YN Ie,cu,r selama 15 sakit dengan
Segera maklumkan B § : 0 ¢, © 9 minit. Jangan pek ais, dan
guru bertugas atau j {0 &) | 5 sapu minyak. ' | balut sendi.
pentadbir sekolah untuk ' icL

tindakan lanjut.
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ASPEK 7

Panduan Keselamatan Menghadapi Penyakit Berjangkit

SN
WO
O

Jaga Diri, Jaga Kawan: Panduan Cegah Penyakit Berjangkit di Sekolah

Penyakit berjangkit seperti selesema dan demam boleh merebak dengan pantas di sekolah. Infografik ini menunjukkan langkah-langkah

mudah yang boleh diambil oleh murid, dengan sokongan sekolah dan ibu bapa, untuk mewujudkan persekitaran sekolah yang sihat dan
selamat untuk semua.

Selalu Cuci Tangan!

O iy o
OQ__ /4_;% o

# = ; l'._\

Py o ¥

Guna sabun atau pembersih
tangan, terutamanya sebelum

Tanggungjawab Saya Sebagai Murid

P
AR B
J — - JI' g s
Tutup Mulut & Hidung Jangan Kongsi Rasa Tak Sihat? Pakai Pelitup Muka
Bila Batuk/Bersin Barang Peribadi Beritahu Guru! Jika Bergejala
Guna tisu atau lipatan siku, Elakkan berkongsi botol air, sudu, Maklumkan segera jika anda Pakai pelitup muka untuk
bukan tapak tangan anda. atau tuala dengan rakan-rakan. demam, batuk, atau sakit tekak. melindungi rakan-rakan anda

jika anda batuk atau selesema.

| makan dan selepas ke tandas.

B E 5

Kita Jaga Kita: Peranan Dewasa

-~ h . i 5 :
e ¥ ' =

| ibu Ba'.pa N

olah
Memantau kesihatan murid, memastikan kelas bersih, Memantau kesihatan anak di rumah dan tidak
dan menghubungi ibu bapa jika murid sakit. menghantar anak yang sakit ke sekolah.

aly
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Panduan untuk

Murid

Lihat, Hidu,
dan Rasa

Amalkan konsep ini untuk
memastikan makanan
selamat dimakan.

ASPEK 8

Panduan Keselamatan Menghadapi Situasi Keracunan Makanan

Panduan Keselamatan Menghadapi
Situasi Keracunan Makanan — ¢

Keracunan makanan adalah insiden kesihatan yang boleh menjejaskan warga sekolah jika tidak ditangani . Ll 2
segera. Panduan ini menggariskan peranan dan tindakan yang perlu diambil oleh murid, pihak sekolah, dan Vi [ ;_’j_‘ﬁ{ E) e
ibu bapa untuk mencegah dan mengurus kes keracunan makanan dengan berkesan. MBS SSee—— =

'.

‘ﬂﬁl

Panduan untuk Sekolah

?andaan untuk
(Tindakan Segera)

P

Amalkan
Kebersihan Diri

Basuh tangan menggunakan
sabun sebelum dan selepas
makan.

Laporkan
Dengan Segera

Beritahu guru jika mengalami
sakit perut, muntah, atau
pening selepas makan.

Makanan Selamat

Sediakan makanan yang
bersih dari rumah dengan cara
penyimpanan yang betul.

Dapatkan
Rawatan Segera

Bawa anak ke klinik atau
hospital jika simptom
keracunan berterusan,

Maklumkan
Pihak Sekolah

Beri maklumat kesihatan
anak dengan jujur kepada
pihak sekolah.

1. Kenal Pasti &
Asingkan Murid

Guru mengenal pasti murid
yang bergejala dan mengambil
tindakan sewajarnya.

Slmpan Sampel

Hentikan operasi jualan di
kantin dan ambil sampel
makanan yang disyaki.

3. Hubungi Ibu Bapa

& Pihak Berkuasa

Maklumkan kejadian kepada
ibu bapa, Pejabat Kesihatan
Daerah (PKD), PPD, dan JPN.

4. Sediakan Laporan
Keracunan

Sediakan laporan rasmi
kepada PPD/JPN (Format 1:3:7)
dalam tempoh 24 jam.

A NotebookLM
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ASPEK 9

Pengurusan Kes Kemalangan Serius/Kematian di Sekolah

Pengurusan Kes Kematian di Sekolah

Prosedur rasmi untuk mengurus kes kematian di sekolah secara teratur, beretika dan penuh sokongan kepada warga sekolah di Malaysia.

Prosedur ini diwujudkan sebagai tindak balas segera bagi memastikan setiap kejadian kematian yang melibatkan warga sekolah diurus dengan teratur,
beretika dan berhemah. la bertujuan memastikan keselamatan, kesejahteraan, dan kebajikan warga sekolah sentiasa diutamakan.

Carta Alir: Tindakan Segera Apabila Berlaku Kematian

1. Periksa Tanda
Vitai Mangsa
Guru memeriksa nadi,
\ _ pernafasan dan

\ respon mangsa.

3. Maklumkan \ . =
Pihak Pentadbiran i Tali i i
2. Jangan Ubah atau PGB/ Reskt 4. Hubungi Talian Agensi Berkaitan 6. Sediakan 7.Berikan Sokongan
Sentuh Mangsa PK HEM, Ibu Bapa dan Kecemasan Agensi seperti Polis dan Laporan Rasmi Psikososial
Guru memastikan keadaan PPD dimaklumkan PGB/Guru menghubungi Hospital akan hadir untuk  pjhak sekolah menyediakan Sokongan kaunseling
= mangsa tidak diusik sehingga dengan segera. tallan 999 untuk bantuan menjalankan siasatan.  Laporan 1:3:7 kepada PPD/JPN diberikan kepada warga
pihak berkuasa tiba. Polis atau KKM. dalam tempoh 24 jam. sekolah dan keluarga mangsa
N yang terkesan.
I‘-??' il - -
§$> Peranan & Tanggungjawab Setiap Pihak Tindakan Susulan & Sokongan Emosi
7 e =

Pemantauan Emosi

Pihak Sekolah

, Sesi Kaunseling Disediakan Berterusan Penambahbaikan Prosedur
Mﬂg:_';t'gkigtgﬂ:'r‘aﬁ;:m;::": lbubapa PPI?/ JPN & Unit Bimbingan & Kaunseling Guru memantau perubahan Sekolah menilai semula pelan
b hl E d Lok Memberi kerjasama, tidak Agensi Berkaitan mengatur sesi kaunseling untuk emosi dan tingkah laku murid tindakan untuk memperkukuh

oble :&%raeggapgﬁe VArga menyebar maklumat tidak sahih Memantau prosedur sekolah, murid dan guru yang terkesan. selepas kejadian. keselamatan pada masa hadapan.

dan menyokong emosi anak-anak. memberi sokongan profesional 25
dan menjalankan siasatan rasmi. A NotebookLM



ASPEK 10

Panduan Pengurusan Murid Sakit di Sekolah

Sakit di Sekolah? Ini Panduan Anda!

Patuhi Arahan Guru &/

Rehat di hilik sakit dan
jangan makan ubat sendiri
tanpa kebenaran.

Sekolah: Bagaimana Kami Bantu?

Rasa Tak Sihat?
Cepat Beritahu Guru!

Maklumkan segera jika anda
demam, pening, sakit perut,
atau cedera.

Kes Ringan:
Rehat & Pantau

Murid akan diberi rehat di bilik
sakit dan dipantau oleh guru.

Kes Sederhana: Y
Hubungi Ibu Bapa \ &4,
Pihak sekolah akan menghubungi

ibu bapa untuk membawa anak
mendapatkan rawatan lanjut.

Kes Kritikal:
Hubungi 999

Sekolah akan menelefon 999
dan memaklumkan ibu bapa
dengan serta-merta.

Kebersihan Diri

Kerap basuh tangan
dan tutup mulut apabila
batuk atau bersin.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Ibu Bapa: Peranan Anda Penting!

Anak Tak Sihat?
Jangan Hantar ke Sekolah

Pastikan anak berehat di rumah
sehingga sembuh sepenuhnya.

Maklumkan Sejarah
Kesihatan Anak

Beritahu pihak sekolah Lika
anak menghidap penyakit
kronik atau berjangkit.

Segera Hadir

Jika Dihubungi :
Sila datang ambil anak — //pE&* 1|
dengan segera apabila =

dimaklumkan oleh
pihak sekolah.
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ASPEK T

Panduan Keselamatan Menerima Pelawat Luar

ol .
S Pengurusan Keselamatan

Menerima Pelawat Luar

3 Sentiasa Peka
i <]'| Perhatikan kehadiran individu luar
8 &' dan pastikan mereka memakai
Pas Pelawat yang sah.

Laporkan Segera

Beritahu guru atau staf sekolah
jika ternampak pelawat yang
berkelakuan mencurigakan.

Elakkan Interaksi

Jangan berbual, menerima barang
atau mengiringi pelawat tanpa
arahan guru.

Kawal Pintu Masuk Utama

Periksa, sahkan tujuan, dan rekod
butiran diri serta kenderaan
semua pelawat.

Keluarkan Pas Pelawat

Berikan Pas Pelawat selepas
pengesahan dan arahkan la dipakai
sepanjang masa.

Hadkan Penghantaran
Pekerja penghantar makanan/
bungkusan dilarang masuk; urusan
hanya di pondok pengawal.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Peranan Pihak Sekolah

' \V Wajibkan Lapor Diri

& Pas Pelawat

Pastikan semua pelawat melapor
di pondok keselamatan dan

| memakai Pas Pelawat.

Kawal Pergerakan Pelawat

Pelawat perlu diiringi atau diawasi
dan tidak dibenarkan bergerak bebas
di kawasan sekolah.

Laporkan Kecemasan

Segera laporkan sebarang
pencerobohan atau gangguan
kepada pihak berkuasa.

Peranan Pelawat Luar

Lapor Diri di Pondok
Pengawal

Isi maklumat lengkap dalam
buku pelawat sebelum masuk
ke kawasan sekolah.

Pakai Pas Pelawat ] Nl - @

Pas Pelawat mesti dipakai
sepanjang masa semasa berada
di dalam kawasan sekolah.

- Patuhi Kawasan Lawatan

Jangan memasuki kawasan
larangan tanpa kebenaran
daripada pihak sekolah.
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STRATEGI PELAKSANAAN
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B I n n “ E F 0 K u s 2 . KEMENTERIAN PENDIDIKAN
[ |

Keselamatan Fizikal, Prasarana & Bilik-bilik Khas

MR ! : ASPEK 7
Panduan keselamatan pendawaian Panduan keselamatan di

dan peralatan elektrik pusat sumber/perpustakaan

ASPEK 8
Panduan keselamatan di

padang, gelanggang,
gimnasium, kolam renang, stor
sukan dan studio seni

ASPEK 2
Panduan keselamatan di tandas

ASPEK 3
Panduan keselamatan Bangunan

Sekolah (susur tangan, tingkap,

. . . o ASPEK 9
pintu, siling, lantai dan dinding) Panduan keselamatan di
ASPEK 4 stor dan kebun sains
Panduan pengurusan pertanian
kerosakan perabot kelas
ASPEK 10
ASPEK 12 ASPEK 13 Panduan keselamatan
ASPEK 5 , Panduan keselamatan Panduan Pengurusan bilik guru
Panduan keselamatan di . .
ral sai pengurusan Televisyen Keselamatan di Bilik dan
maxmat sains Litar Tertutup (CCTV) Bangunan Khas ASPEK 1
ASPEK 6 Panduan keselamatan
Panduan keselamatan di ASPEK 14 kantin
Panduan Keselamatan
bengkel

Penggunaan Lif di
Sekolah 28



ASPEK 1

Panduan Keselamatan Pendawaian dan Peralatan Elektrik

@‘oq’ ASPEK 1: Panduan Keselamatan Pendawaian dan Peralatan Elektrik
O
A TANGGUNGJAWADB

PERANAN SAYA
SEBAGAI MURID 3 . - 4 PIHAK SEKOLAH

]
L]
S

i
=

: 1! B . I
D::';g:nTifl;E:\hﬁs::h M?ﬁikﬂn s'fis Sell'("PﬂS dGunn - ' / J L \ C =
: : utup suis lampu, kipas dan J k Pastikan Pendawaian Label Kawasan Berbahaya
e\ P bl e
elaKuKan pemeriksaan .

berkala untuk mengesan
sebarang kerosakan.

NASIHAT UNTUK IBU BAPA

Laporkan Kerosakan Jangan Baiki Peralatan IR A
Dengan Segera lektrik Sendiri |
Beril’iahu gur;j jiclzl(adanhdat ;.:hi:rahkarllJ k%(gada ihak sw.'lct:ilahal Bertindak Segera
nampak wayar terdedah ata untuk membaikinya dengan selamat.
P pev:al\;tan rosak. ! e Semasa Kecemasan
Memindahkan murid ke tempat
selamat dan melaporkan insiden.

-

Elakkan Beban Berlebihan Ingatkan Anak Tentang Ajar Amalan Selamat Terangkan Maksud
Pada Satu Palam Keselamatan di Rumah Tanda Amaran
Jangan sambung terlalu banyak Nasihatkan anak supaya segera Biasakan anak menutup suis dan Pastikan anak faham dan tidak

lapor kerosakan kepada guru. mencabut palam selepas digunakan. menghampiri kawasan berlabel

peralatan pada satu sumber kuasa.
BAHAYA:. A\ NotebookLM 2 9
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Peranan Saya Sebagai Murid

Jangan berlari atau bermain di dalam tandas.

Gunakan kemudahan dengan cermat untuk
mengelakkan sebarang kecederaan.

Basuh tangan dengan sabun selepas
menggunakan tandas.

dan sampah dibuang di tempat betul.

Lapor segera kepada guru.

Maklumkan jika tandas kotor, rosak, atau
terdapat sebarang bahaya.

Peranan Pihak Sekolah
Periksa tandas secara berkala.

Ambil tindakan segera untuk membaiki
sebarang kerosakan yang dikenal pasti.

ASPEK 2

Panduan Keselamatan di Tandas

ASPEK 2: Panduan Keselamatan Di Tandas

Peranan Pihak Sekolah
Peranan Ibu Bapa

Ingatkan anak tentang adab di tandas.
™ |

—
T o
=l /&

i)

Sentiasa nasihati anak untuk menjaga
kebersihan dan keselamatan dirl.

Latih anak amalan kebersihan diri
sejak kecil.

Ajar cara mencuci tangan dengan betul
dan guna tandas secara selamat.
Sediakan sabun dan pastikan
bahan pencuci disimpan dengan
selamat.

Sampaikan mesej keselamatan

dan kebersihan secara berkala. Sokong usaha pihak sekolah.

Bahan kimia pembersih mesti
dijauhkan daripada capaian murid

Gunakan medium seperti perhimpunan

mingguan untuk mendidik murid. getong-royong pembersihan tandas.

A NotebooklLM
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ASPEK 3

Panduan Keselamatan Bangunan Sekolah (Susur Tangan, Tingkap, Pintu, Siling, Lantai dan Dinding)

%' < o
(ff"

%
%

Peranan Saya Sebagai Murid

Jauhi Kawasan Berbahaya Bermain Dengan

elamat
\ .

Jangan hampiri mana-mana kawasan Elakkan bermain dan berlari di
yang mempunyai tanda amaran kawasan berisiko seperti tangga,
'BAHAYA' atau 'AWAS'. koridor dan longkang.
Laporkan Kerosakan Segera Jangan Baiki Sendiri

Beritahu guru atau pengawas jika Jangan sesekali cuba membaiki
anda ternampak sebarang kerosakan kerosakan yang ditemui kerona ia
pada bangunan sekolah. boleh membahayakan diri.

NEE

ASPEK 3: Panduan
Keselamatan Bangunan Sekolah

B B v
i i e

& [=) {g}:}

Peranan Sekolah & lbu Bapa /

Sekolah Melakukan Pemeriksaan Ibu Bapa Memberi Nasihat

( :'I D y

® - I
3 E o I “‘/3 . 3\2
3 l‘:_! - ‘J': : B N . E ’\)/d

i

Pihak sekolah sentiasa memeriksa Ibu bapa bertanggungjawab

| | keadaan bangunan secara berkala mengingatkan anak-anuk tentang
untuk mengesan kerosakan. keselamatan diri dan kawasan
berbahaya.

Kerjasama Melaporkan Bahaya

<>

/

;‘f

I

Ibu bapa dan pihak sekolah bekerjasama
untuk melaporkan sebarang kerasakan
demi keselamatan semua.

\./\)

__/8
> < O
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ASPEK 4

Panduan Pengurusan Kerosakan Perabot Kelas

ﬁ‘/\
£

ASPEK 4: Panduan Pengurusan
Kerosakan Perabot Kelas

Panduan ini menggariskan langkah-langkah keselamatan berkaitan penggunaaﬁ pe-rabot di dalam kelas. Kerjasama antara murid,
sekolah, dan ibu bapa adalah penting untuk mewujudkan persekitaran pembelajaran yang selamat dan kondusif.

e Guna Dengan Betul &

Peranan Pihak Sekolah

e Lakukan Pemeriksaan

Bertanggungjawab

Gunakan meja dan
kerusi mengikut

fungsinya dan

elakkan perbuatan
vandalisme.

Berkala
-—

Pastikan semua perabot
dalam keadaan selamat
dan berfungsi dengan
baik sepanjang masa.

e Laporkan Kerosakan

* Asingkan & Label

Dengan Segera

Perabot Rosak
Ambil langkah

Beritahu guru jika
terdapat perabot yang
rosak seperti kaki kerusi
atau skru yang longgar.

e Jangan Baiki
Sendiri
Patuhi label "ROSAK"
atau "BAHAYA" dan
jangan gunakan

perabot tersebut untuk
elak kecederaan.

pencegahan dengan
mengasingkan
perabot rosak dan
melabelkannya
“BAHAYA".

ey
’ I

—

ia At '
\ =
= -
o) 1
N\
—= ‘

» Didik Murid &
Dokumentasi

Ajar murid tentang
kepentingan menjaga
herta benda sekolah
dan rekod setiap
kerosakan yang
dilaporkan.

\_

|

Nasihati Anak Tentang Penggunaan Betul

Ingatkan anak untuk menggunakan perabot sekoiah dengan
cermat dan mematuhi kawasan bertanda bahaya.

Tanamkan Sifat Menghargai Harta Benda

Pesan kepada anak-anak agar tidak melakukan vandalisme
terhadap kemudahan yang disediakan di sekolah.

A NotebookLM
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ASPEK 5
Panduan keselamatan di makmal sains

Keselamatan di dalam makmal sains adalah tanggungjawab bersama. Pematuhan kepada panduan keselamatan oleh semua pihak—murid, guru,

dan ibu bapa—adalah amat penting untuk mengelakkan kemalangan dan mewujudkan persekitaran pembelajaran yang selamat.

PERANAN
MURID

Dapatkan
Kebenaran Guru

Sebelum memulakan amali
atau menggunakan sebarang
bahan dan radas.

Laporkan Kemalangan
Dengan Segera
Maklumkan guru jika berlaku

tumpahan, kecederaan, atau
kerosakan peralatan.

Jaga Kebersihan

Bersihkan dan kembalikan
radas ke tempat asal
selepas digunakan.

. . L | e - ) .' = 3 :
\ TANGGUNGJAWAB
SEKOLAH

Beri Arahan Jelas
& Sentiasa Awasi

Terangkan langkah keselamatan
dan pantau murid semasa aktiviti
amali dijalankan.

Urus Bahan Kimia
Dengan Selamat
Pastikan bahan berbahaya dilabel

dengan betul dan disimpan di
dalam almari berkunci.

Sediakan Peralatan |
Keselamatan

Pastikan alat pemadam -
api berfungsi dan pelan
laluan kebakaran '
dipaparkan dengan
jelas. '

Pastikan Anak
Memakai Pakaian
Sesuai

Terutamanya pada hari
eksperimen atau kerja amali
di sekolah.

Beri Nasihat &
Peringatan

Ingatkan anak supaya sentiasa
berhati-hati dan menjaga diri
di dalam makmal.

Sokong Latihan

Keselamatan Sekolah
Galakkan anak mengambil
bahagian dalam latihan

kecemasan seperti latihan
kebakaran.

A NotebookLM
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ASPEK 6
Panduan keselamatan di bengkel

Bersih & Kemas

@‘9 ASPEK 6: Panduan Keselamatan Di Bengkel
<<O Memastikan keselamatan diri dan orang lain sebelum, semasa, dan selepas menggunakan bengkel sekolah.
SEBELUM MULA KERJA SEMASA BEKERJA SELEPAS SELESAI KERJA
Dengar Fokus &
Taklimat Guru Berdisiplin

Patuhi setiap arahan
keselamatan yang
diberikan sebelum

Pakai Pakaian &
Alatan Keselamatan

Pastikan anda memakai
pakaian yang sesuai dan
menggunakan peralatan
perlindungan diri.

Periksa Keadaan
Mesin & Peralatan

Laporkan kepada guru jika
terdapat sebarang
kerosakan sebelum anda
menggunakannya.

memulakan sebarang aktiviti.

Beri tumpuan sepenuhnya
pada kerja dan jangan
bermain-main di dalam
bengkel.

Guna Alatan
Dengan Betul

Gunakan semua mesin
dan peralatan hanya
dengan kebenaran dan
pengawasan guru.

Laporkan
Kemalangan
Segera

Maklumkan kepada guru
dengan serta-merta jika
berlaku sebarang kecederaan
atau kerosakan.

Bersihkan kawasan
kerja anda dan simpan
semula alatan di
tempat asalnya.

Tutup Semua
Suis Elektrik

Pastikan semua mesin
dan sumber kuasa telah
dimatikan sebelum
meninggalkan bengkel.

Buang Sisa di
Tempat Khas

Letakkan semua bahan
buangan atau sisa di
dalam tong yang telah
disediakan.

A NotebookLM
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Dilarang Bermain
& Bergurau
Elakkan tindakan yang boleh

membahayakan diri sendiri dan
rakan-rakan.

Panduan keselamatan di pusat sumber/perpustakaan

-

y

\_

-

Minta Izin Guru

Dapatkan kebenaran guru
sebelum menggunakan sebarang
peralatan seperti komputer.

Laporkan Kerosakan

Maklumkan kepada guru
dengan segera jika ternampak
sebarang kerosakan atau
keadaan bahaya.

~

ASPEK 7

Patuhi
Semua Arahan

Sentiasa ikut peraturan sedia
ada dan arahan daripada guru

atau pengawas bertugas.

A

ASPEK 7: Panduan Keselamatan Di Pusat Sumber/Perpustakaan

Untuk memastikan persekitaran pembelajaran yang selamat, teratur, dan selesa untuk semua.

Vi N

Bertenang Semasa
Kecemasan

Jika berlaku kecemasan

N

Bertenung Semasa
Kecemasan
Jika berlaku kecemasan,

jangan panik dan ikut arahan
keselamatan yang ditetapkan.

PENDIDIKAN
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ASPEK 8

Panduan keselamatan di padang, gelanggang, gimnasium, kolam renang, stor sukan dan studio seni

ASPEK 8: Panduan Keselamatan di Padang, Gelanggang,
Gimnasium, Kolam Renang, Stor Sukan dan Studio Seni

Kawasan sukan sekolah seperti padang, gelanggang, dan kolam renang adalah tempat untuk aktiviti

11111

yang menyeronokkan. Untuk mengelakkan kemalangan, semua pihak—murid, guru, dan ibu bapa—
perlu bekerjasama dan mematuhi panduan keselamatan yang ditetapkan.

Peranan Orang Dewasa |
(Guru & Ibu Bapa)

Panduan untuk Saya
(Sebagai Murid)

: ‘h‘__‘_‘-_‘
o D o,
!,;MO#@- )
O, g;:{fﬂ w’*‘,::tzi’
N/ ,di,*-*
SN 218 L

L i ey

= || B

& ) . (L c - e

Memberi Taklimat Keselamatan Memeriksa Peralatan & Kawasan

Minta Kebenaran Guru Dahulu Guna Peralatan yang Selamat
Jangan mulakan sebarang aktiviti Pastikan alatan yang akan digunakan Guru akan menerangkan peraturan Pihak sekolah sentiasa memeriksa
tanpa kebenaran guru atau jurulatih. berada dalam keadaan baik dan sebelum aktiviti bermula untuk alatan dan prasarana secara berkala
tidak rosak. memastikan semua faham. agar selamat.

Sentiasa Diawasi Guru Kemas & Jaga Kebersihan Memastikan Murid Sihat Melaporkan Kerosakan

Lakukan aktiviti hanya apabila guru Kembalikan peralatan ke tempat asal Guru dan ibu bapa memastikan anda Ibu bapa menasihati anak untuk
atau pegawai bertugas sedang selepas digunakan dan pastikan : sihat dan cergas sebelum bersukan. segera melaporkan kerosakan atau

mengawasi. kawasan bersih. kecederaan kepada guru.
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ASPEK 9

Panduan keselamatan di stor dan kebun sains pertanian

@foq’ | ASPEK 9: Panduan Keselamatan di Stor dan Kebun Sains Pertanian

((O o Kebun dan stor sains pertanian mengandungi peralatan, bahan kimia, dan baja yang boleh mendatangkan risiko.
Panduan ini diwujudkan untuk memastikan semua aktiviti dijalankan dalam persekitaran yang selamat dan terkawal
melalui tanggungjawab bersama.

selamat

Sentiasa periksa dan
pastikan semua peralatan
selamat untuk digunakan
oleh murid.

perlindungan diri i

1 Pakai pakaian yang sesuai, "‘ V' Ny
sa Ssarung tangan, dan lain-lain K¢ A
untuk melindungi diri.

A PerananSekolah _~g. xS Peranan Ibu Bapa -4
& Ve W\ Y
7 Jnon|™== oool - = N\ AN s SLL )
(‘WAV r bl it - o : < _ 9 ¢$‘£S; HT;:‘ 4
Patuhi arahan )| Terangkan peraturan Tekank_an L
guru dengan jelas kepentingan disiplin _as
Sentiasa berhati-hati $ Pihak sekolah mesti Nasihati anak tentang
semasa menggunakan ( J&lH menerangkan peraturan pentingnya menjaga -
semua peralatan pertanian. '\ keselamatan di kebun kebersihan dan keselamatan | f==
N kepada semua murid. di kebun sekolah. &
7 \h
Guna kelengkapan 3B l‘ Pastikan peralatan Berkomunikasi

dengan sekolah

Sentiasa berhubung
dengan pihak sekolah
mengenai aspek
keselamatan anak.

Beri cadangan
penambahbaikan

Bantu pihak sekolah
dengan memberi cadangan
untuk meningkatkan lagi
tahap keselamatan.

Baiki kerosakan
dengan segera

N[ Ambil tindakan pantas

' untuk membaiki sebarang
peralatan yang dilaporkan
[ rosak.

Laporkan
kerosakan
Maklumkan kepada guru |

dengan segera jika ada
peralatan yang rosak.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN
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ASPEK 10

Panduan keselamatan bilik guru

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Vv oy
@‘9 ASPEK 10: Panduan Keselamatan Bilik Guru

QO

Untuk mewujudkan persekitaran kerja yang selamat dan kondusif.

Tanggungjawab Minta Izin Dahulu J[ Peranan Sekolah: Peranan Pihak
i Dapatkan kebenaran daripada | Memastikan Keselamatan
Murid g}l',';(“éem'“m anda memasuki :![ Menyediakan kawalan akses, alat Sekolah &
ERS L L pemadam api, dan menyusun
% peralatan elektrik dengan kemas. lbu Ba Pa

Hormati Ruang &
Barangan Guru

Jangan sentuh komputer,
dokumen, atau barangan
peribadi guru tanpa kebenaran.

8 Peranan Sekolah:
Melindungi Maklumat

Menyediakan simpanan
berkunci untuk dokumen sensitif
dan data peribadi murid.

R - 1)

4

o

Peranan lbu Bapa:
Dapatkan Temu Janji

Hubungi pihak sekolah dahulu
— untuk sebarang urusan rasmi
“  diBilik Guru.

Jaga Tingkah Laku

Elakkan bermain, berlari, atau
membuat bising di kawasan
Bilik Guru.

Laporkan Jika Ada
Orang Asing

Maklumkan kepada guru jika anda
melihat individu yang mencurigakan
berhampiran Bilik Guru.

Peranan Ibu Bapa:
Menghormati Privasi

Elakkan mengambil gambar
atau video di dalam Bilik Guru
tanpa kebenaran.

&) NotebooklLM 3 8



ASPEK 11
Panduan keselamatan kantin

i ASPEK 11: Panduan Keselamatan Kantin

PERKARA YANG PERLU DIBUAT (AMALAN BAIK)

Beratur Dengan Tertib Basuh Tangan Sebelum Jangan Tolak-Menolak Jauhi Kawasan

=~ Sentiasa berbaris dengan sabar semasa & Selepas Makan atau Berlari Memasak

membeli makanan dan minuman. Gunakan sabun dan air bersih
= untuk mencegah jangkitan kuman.

PERKARA YANG PERLU DIELAKKAN (LARANGAN)

r,f = —

Kawasan kantin boleh menjadi sesak dan licin, Jangan sentuh atau bermain berdekatan
elakkan bermain untuk mencegah kecederaan. peralatan panas seperti dapur atau periuk.

Amalkan Konsep

Jangan Beli Makanan _ Laporkan
“LIHAT, HIDU, RASA”

> Di Luar Pagar Sekolah 4 Makanan Yang
. 5 Mencurigakan

Buang Sisa Makanan
ke Dalam Tong Sampah
Jaga kebersihan meja dan e
persekitaran kantin selepas =3\~
makan. :

- P - S
- -1 e
T L e J
Y 5>

Pasiiﬁan makanan kelihatan baik, berbau
elok, dan rasa normal sebelum makan.

Makanan tersebut mungkin tidak dijamin
kebersihan dan keselamatannya.
pr——tr— [ =)

Beritahu guru jika anda menmpai '
makanan yang basi, kotor atau pelik.
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Panduan keselamatan pengurusan Televisyen Litar Tertutup (CCTV)

Q/
@‘o
&

Kenapa Ada CCTV
a di Sekolah?

Mengukuhkan Keselamatan

| Untuk melindungi murid di kawasan sekolah dan
I asrama daripada sebarang insiden tidak diingini.

Mencegah & Membantu Siasatan

Untuk mencegah jenayah, mengawasi
aktiviti, dan merakam bukti untuk siasatan.

ASPEK 12

_/

Segera Laporkan
Kerosakan

Beritahu guru jika anda
nampak ada kamera
CCTV yang rosak atau
tidak berfungsi.

Jangan Ganggu
Kamera

anda melihat ada rakan
yang cuba mengganggu
fungsi kamera.

/am Tanggungjawab Saya Sebagai Murid N

Patuhi Papan Tanda

Sentiasa patuhi papan
tanda keselamatan dan
arahan larangan memasuki
bilik operasi CCTV.

\i

\

===

Ingatkan Anak Anda:

Nasihatkan anak untuk sentiasa

melaporkan sebarang kerosakan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

ASPEK 12: Panduan Keselamatan Pengurusan Televisyen Litar
Tertutup (CCTV)

mematuhi peraturan dan

kamera kepada guru.
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Pengurusan Keselamatan di Bilik dan Bangunan Khas

ASPEK 13

Y ASPEK 13: Pengurusan Keselamatan di Bilik dan Bangunan Khas

\k—0 Sekolah mempunyai banyak bilik khas seperti makmal, bengkel dan pusat sumber untuk pembelajaran. Menjaga keselamatan di

<(O ruang-ruang ini adalah tanggungjawab bersama bagi mengelakkan kemalangan dan kecederaan. Infografik ini menerangkan
peranan anda sebagai murid dalam memastikan semua bilik khas sentiasa selamat.

Kenapa Keselamatan Penting?

Melindungi Nyawa

dan Kesihatan
Mengelakkan kemalangan
+— dan kecederaan serius

- kepada murid, guru dan
staf sekolah.

Menjaga Harta
Benda Sekolah

Memastikan peralatan
dan kemudahan sekolah
tidak rosak dan boleh
digunakan.

Membentuk

Budaya Selamat
Menjadikan semua warga
sekolah lebih peka dan

bertanggungjawab
terhadap keselamatan

bersama.

Peranan Anda Sebagai Murid

: : il :‘:"‘---._ !
Jangan Masuk Tanpa Kebenaran Dengar Taklimat Keselamatan
Tunggu guru sebelum memasuki mana-mana Fahami peraturan dan cara penggunaan

bilik khas untuk sebarang aktiviti. alatan sebelum memulakan aktiviti.

Kemas Semula
Selepas Guna
Susun peralatan di tempat asal

Laporkan Segera Jika
Ada Bahaya

Beritahu guru jika anda

Jaga Tingkah Laku

Elakkan berlari, bermain atau

bergurau kasar yang boleh
menyebabkan kemalangan. ternampak kerosakan, tumpahan,  dan pastikan kebersihan untuk

atau sebarang risiko. elak bahaya.

A Notebookl
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Panduan Keselamatan Penggunaan Lif di Sekolah

V

ASPEK 14

@‘o ASPEK 14: Panduan Keselamatan Penggunaan Lif di Sekolah

O Panduan ini menggariskan peraturan penting untuk memastikan penggunaan lif di sekolah adalah
<< selamat dan teratur, keutamaan pengguna, cara penggunaan yang betul dan tindakan sekiranya berlaku

Peraturan Asas Penggunaan Lif

Siapa yang Boleh Guna Lif?
Hanya untuk murid berkeperluan khas, murid
cedera, atau dengan kebenaran khas guru.

Tindakan Semasa Kecemasan

 Jika Lif Tersekat Tiba-tiba

Bertenang, tekan butang kecemasan (alarm), dan
tunggu bantuan tiba. Jangan cuba buka pintu!

kecemasan.

Cara Penggunaan yang Betul

Masuk dengan tenang, berdiri stabil, dan
tekan butang aras sekali sahaja.

Jika Berlaku Kebakaran atau Gempa Bumi

JANGAN GUNAKAN LIF. Sila keluar dari bangunan
menggunakan tangga kecemasan.

o

J— — ——

Perkara yang Dilarang Keras

Dilarang bermain, melompat, bersandar pada
pintu, atau menahan pintu dengan tangan.

Laporkan Kerosakan

Maklumkan kepada guru dengan
segera jika ternampak sebarang

kerosakan atau bunyi pelik.
A NotebooklM
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STRATEGI PELAKSANAAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

BIDANG FOKUS 3:

Pengurusan Keselamatan di Asrama

ASPEK 1 ASPEK 2 ASPEK 3 ASPEK 4 ASPEK 5
Panduan Panduan Panduan Panduan Panduan
keselamatan keselamatan keselamatan keselamatan keselamatan
murid asrama di bangunan dan penggunaan dewan makan menerima
asrama (SOP fizikal di kemudahan dan dapur pelawat/
Kesihatan/Outing/ asrama dan bilik-bilik asrama sumbangan
pulang bermalam khas di asrama luar di asrama

faktiviti luar) ‘ ‘
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ASPEK 1

Panduan Keselamatan Murid Asrama di Asrama (SOP Kesihatan/Outing/Pulang Bermalam /Aktiviti Luar)

ASPEK1 Panduan Keselamatan

& Kesejahteraan Murid

di Asrama

Jaga Harta
Benda Anda

Sentiasa kunci almari
dan laporkan sebaran

P 9 '
tingkah laku mencurigakan /\
kepada warden. '

uatkan Ke

Pastikan dapat kebenaran bertulis daripada warden
] untuk ‘outing’ atau ibu bapa untuk aktiviti luar.

87

C = | utamakan

]

7 Kesihatan & |
Kebersihan

Maklumkan warden jika
| sakit dan elakkan berkongsi

/ barangan peribadi seperti | _

tuala dan berus gigi. 4

‘ Ikut Jadual &
| Patuhi Masa

Pulang ke asrama pada
masa yang telah ditetapkan
selepas ‘outing’ atau
pulang bermalam.

Patuhi Larangan
Asrama

Dilarang menggunakan alat
elektrik tanpa kebenaran atau
membawa barang terlarang . T
ke dalam asrama. Jaga Tingkah Laku & Disiplin
Berpakaian sopan dan elakkan salah laku seperti merokok,
melepak atau mengunjungi tempat terlarang.

A\ NotebookLM 414




ASPEK 2

Panduan Keselamatan Bangunan dan Fizikal di Asrama

Kenai Pasti Laluan Kecemasan

& ASPEK 2

Peranan Saya Sebagai Murid Asrama

Selamat di Asrama:
Panduan Keselamatan Bangunan & Fizikal

Jangan Bawa Peralatan
Elektrik

Pastikan anak
; selamat di
, asrama.

b d\ bl s
Ny UL R
g
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ASPEK 3

_fl. p
=

St
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Panduan Keselamatan Penggunaan Kemudahan dan Bilik-bilik Khas di Asrama

ASPEK 3

Panduan Keselamatan Penggunaan Kemudahan dan Bilik-Bilik Khas di Asrama

Panduan ini menggariskan peraturan dan langkah-langkah keselamatan bagi penggunaan kemudahan dan bilik khas di asrama. Tujuannya adalah untuk mengelakkan
kemalangan, melindungi peralatan daripada kerosakan, dan memastikan kemudahan sentiasa dalam keadaan baik dan selamat untuk semua.

Tanggungjawab
Murid Asrama  §

Patuhi arahan penggunaan yang

Jaga Kebersihan

Pastikan kemudahan dan bilik khas
sentiasa bersih selepas digunakan.

Lapor Kerosakan Segera

Maklumkan kepada warden jika
terdapat sebarang kerosakan pada
peralatan atau kemudahan

Tiada Bahan Berbahava

Dilarang membawa bahan mudah
terbakar ke dalam bilik khas

ditetapkan untuk setiap kemudahan.

Tanggungjawab
Pihak Sekolah (warden)

Pantau Penggunaan

Awasi penggunaan kemudahan
untuk mengelakkan penyalahgunaan
atau aktiviti berbahaya.

Laksana Pemeriksaan
Berkala

Periksa peralatan dan kemudahan
secara kerap untuk mengenal
pasti sebarang kerosakan.

Sediakan Peralatan

dengan baik.

R
’ . Keselamatan

— E Pastikan alat seperti pemadam api
| E [:;] dan penggera kebakaran berfungsi

Beri Taklimat & Latihan

Adakan sesi penerangan berkala
tentang cara penggunaan
kemudahan yang betul dan selamat.

Tanggungjawab
Ibu Bapa |

Ingatkan Anak
Patuhi Peraturan

Nasihati anak untuk sentiasa
mematuhi arahan warden dan
peraturan asrama.

Sokong Latihan
Keselamatan

Galakkan anak menyertai
latihan kecemasan seperti
latihan kebakaran yang
dianjurkan sekolah.

Nasihat Supaya
Melapor

Pastikan anak melaporkan
sebarang insiden keselamatan ¥—
kepada warden dengan segera.




Panduan Keselamatan Dewan Makan dan Dapur Asrama

S
<<0\L\>
Panduan untuk Murid ;
Jaga Adab &
Kebersihan

Sentiasa basuh tangan,
jaga etika, dan buang sisa
makanan di tempat yang betul.

Dilarang Masuk
Kawasan Dapur

Untuk keselamatan, murid tidak
dibenarkan berada di dalam atau
sekitar kawasan dapur asrama.

Laporkan 7&

Sebarang
Kecemasan

Maklumkan kepada
warden dengan segera jika
berlaku sebarang insiden
atau kerosakan.

ASPEK 4

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

ASPEK 4

Panduan Keselamatan Dewan Makan dan Dapur Asrama

|‘l_L | —~ Peranan lbu Bapa
1 =
L +14E =
l . N Nasihati Anak
‘1 Patuhi Peraturan
1}l e - -0
i 'I | =

Pastikan Peralatan
Keselamatan Berfungsi

Pantau & Periksa
Secara Berkala

Nasihati Anak supaya Patuhi Peraturan

Ingatkan anak supaya sentiasa mematuhi
arahan dan tidak memasuki kawasan
larangan seperti dapur.

Ingatkan Anak Supaya
Bertanggungjawab

* Lakukan Pemantauan harian Alat pemadam api, penggera
dan pemeriksaan menyeluruh kebakaran, dan sistem pengudaraan
,u.ntnk'inangﬁnatbastise.ba..r-an's mesti sentiasa dalam keadaan baik.
risiko keselamatan

Laksanakan Latihan &
Taklimat Keselamatan

Adakan latihan kebakaran dan
taklimat keselamatan secara berkala
kepada semua warga asrama.

Galakkan anak untuk menjaga
kebersihan dan melaporkan sebarang
kemalangan kepada warden.

A NotebookLM
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ASPEK 5

Panduan Keselamatan Menerima Pelawat/Sumbangan Luar di Asrama o

Asrama Selamat:

Panduan Menerima Pelawat

& Sumbangan Luar

Menggariskan tanggungjawab keselamatan utama bagi murid,
warden dan pengawal keselamatan untuk mengawal akses,
mengesahkan identiti dan melindungi komuniti asrama.

Peranan
| Murid Asrama

Sentiasa Peka &
Lapor Segera

Maklumkan kepada
warden jika ada pelawat
yang mencurigakan
atau berada di kawasan
larangan.

Jaga Maklumat
Peribadi

Jangan berikan sebaran
maklumat peribadi kepatgia
| pelawat luar tanpa

|, kebenaran.

Maklumkan
Kehadiran Ibu
Bapa/Penjaga

Beritahu warden sekiranya

Tanggungjawab
Warden & Pihak

== Pas Sah

Awasi Interaksi
Murid & Pelawat

Murid tidak boleh terlibat
secara langsung dengan
pelawat tanpa
pengawasan warden.

ibu bapa atau penjaga
datang untuk berjumpa.

ASPEK 5

Sekolah

PEJABAT
ASRAMA

Pastikan Semua
Pelawat Memakai

Laporkan segera jika
ternampak individu luar
tanpa pas pelawat
yang sah.

O~

&

3

=
_,_7_-:';"‘“-’fJ "“L .

.

€

]

¥ss

i Tugas Pengawal -

Keselamatan

Rekod Semua
Kehadiran
Pelawat

Pastikan pelawat
melengkapkan
butiran dalam

I, buku rekod
sebelum dan
selepas lawatan.

Wajibkan
Penggunaan
Pas Pelawat

Serahkan pas kepada
pelawat dan pastikan
_ ladipakai sepanjang
=" masa di kawasan asrama

Sahkan Lawatan
Terlebih Dahulu

Hubungi pihak asrama
untuk pengesahan
sebelum membenarkan
pelawat masuk.
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STRATEGI PELAKSANAAN
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Pengurusan Salah Laku Disiplin

5
0e,
ASPEK1 ASPEK 2 ASPEK 3
Senarai Salah Laku Senarai Kes Khas Pengurusan Sahsiah

Disiplin Murid

49



ASPEK1

Senaral Kes Salah Laku Disiplin Murid

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Qo@%& Jenis-jenis Salah Laku Disiplin Murid

Tingkah Laku Bahan & Peranti Kehadiran &
Peribadi & Sosial Terlarang SalERuLARSEE AL Peraturan Khas

Kekemasan Diri Bahan Buli & Ponteng

& Kenakalan Larangan Jenayah Siber Sekolah [
Melibatk;:[m i Membawa, Termasuk perbuatan Kelas
penampilan diri yang menggunakan atau membuli secara Tidak hadir ke
tidak terurus dan mengedar bahan T

perbuatan nakal yang teﬂu?ung seperti UL S A sekolah atau

dan penyalahgunaan
internet.

mengganggu. dadah. kelas tanpa *
sebab yang

munasabah.

Tingkah Laku Rokok & Seksual &
Tidak Sopan & Vape / Lucah Kesalahan
Tidak Amanah | Kesalahan | Melibatkan Asrama
Merangkumi perbuatan csdraan | erbuatan Melanggar
gruM] P . berkaitan erunsur seksual, peraturan khusus

biadap, kurang ajar,
dan pecah amanah
seperti menipu.

mengganggu, ‘ yang telah
dan tingkah laku ditetapkan bagi
tidak senonoh.  penghuni asrama.

menghisap dan
memiliki rokok
dan vape.

Vandalisme & Telefon Ig:‘gakauhhlg ku

Tidak Menepati Bimbit P ibat

Masa er!g ipatan

Termasuk merosakkan Membawa dan . Politik

gurtctlﬁgepdu sek'?fuh _ grenngtg:in:::vr;st::‘efon Melakukan aktiviti
an tidak mengharga : :

musc:. e sekolah tanpa kebenaran. Jenayah atau terlibat

dalam politik
kepartian di sekolah.
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ASPEK 2

Senaral Kes Khas

5 Memahami Kategori Kes Khas

N
<<0‘(* Infografik ini menyusun senarai kes-kes khas yang serius kepada tiga kategori utama: Tingkah Laku Berisiko & Jenayah, Isu Kesihatan Fizikal &
Mental, dan Keselamatan Diri & Isu Sosial. Pengkategorian ini membantu menjelaskan jenis-jenis insiden yang memerlukan perhatian khusus.

e Keselamatan Diri
& &lsuSosial

-'/0 TingkahLaku
, (/ A\ Berisiko & Jenayah

» Perilaku
Mencederakan
Diri
Merangkumi cubaan

membunuh diri atau
perbuatan yang telah berlaku.

» Mangsa
Penganiayaan

Termasuk mangsa bull,
penderaan fizikal, atau
jenayah seksual.

e ° LumbaHaram

Melibatkan basikal,
motosikal, kereta, atau
kenderaan air.

» Penglibatan

F— =
Ajaran Songsang q’e Kemalangan &

Kecemasan

Termasuk ajaran sesat * Isu Kehamilan & Insiden yang berlaku
Eﬁ% ;ir;?fg'lan militan yang Kelahiran di dalam atau di luar
Meliputi kehamilan (sah kawasan sekolah.
o, atau tidak sah), melahirkan

anak, atau pengguguran.

Salah Laku Lain Isu Keluarga &

Seperti penyalahgunaan Peribadi
racun, culik, dan tangkapan ) 4 Seperti lari dari rumah,
oleh pihak berkuasa. .y perkahwinan pada usia

== »,  muda, atau kematian.

A NotebookltM D1



Pengurusan Sahsiah e WV
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

D
S
OO
<O

Tanggungjawab Guru Sebagai Pelapor Sahsiah

Peranan,” tanggungjawab, dan kepentihgan dalam sistem MOEIS.

Semua Guru lalah Melindungi Guru di
Pelapor Sahsiah Sisi Undang-undang

Merekod Salah | Pengurusan
Laku Murid = . Kes Susulan

Laporan rasmi menjadi
bukti jika kes melibatkan
polis atau mahkamabh.

Peranan ini diberikan secara | Semua kes salah laku mesti Kes yang direkod akan
rasmi oleh pentadbir direkodkan dalam Sistem Salah diuruskan oleh guru disiplin
sistem MOEIS. Laku Disiplin Murid (SSDM). mengikut tatacara rasmi.

A Notebo
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ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah

Prosedur Siasatan Salah Laku Murid

Infografik ini memaparkan prosedur standard yang mesti diikuti oleh guru penyiasat yang dilantik.
Prosedur ini bermula daripada penyediaan dokumen sehingga pengesahan keterangan daripada murid yang terlibat.

1. Cetak Surat Pertuduhan

e L : 3. Gunakan Teknik Soalan THSW \
Cetak surat rasmi pertuduhan 2. Panggil Pihak Terlibat Kemukakan soalan (Apa, Siapa, Bila, |

melalui sistem SSDM MOEIS. Panggil mangsa, pelaku, atau saksi secara Di mana, Kenapa, Bagaimana) untuk
berasingan untuk sesi siasatan. mendapatkan maklumat lengkap.

6. Guru Menandatangani

4. Rekod Keterangan Bertulis 5. Dapatkan Tandatangan Murid Sebagai Saksi 7. Beri Bantuan Jika Perlu
Minta murid yang terlibat untuk Murid perlu menandatangani borang Guru penyiasat menurunkan Bantu murid yang buta huruf

mencatat keterangan atau pengakuan selepas berpuas hati dengan tandatangan pada borang sebagai saksi atau kurang upaya untuk

mereka pada borang yang disedlakan. catatan keterangan mereka. kepada keterangan yang diberikan. merekodkan catatan mereka.

A NotebookLM
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<<<>\L

Pengurusan Sahsiah

\5‘3“

Tatacara Hukuman
Salah Laku Murid

Dokumen ini menggariskan enam jenis hukuman disiplin murid
yang dilaksanakan secara berperingkat mengikut prosedur yang
ditetapkan. Hukuman bermula daripada nasihat lisan yang ringan
dan boleh meningkat kepada tindakan buang sekolah untuk
kesalahan yang serius.

S

Hukuman Peringkat
Awal & Sederhana

Amaran Lisan Amaran Bertulis Kelas Tahanan

Nasihat secara lisan Surat rasmi dijana dari Di luar waktu sekolah
yang direkodkan dalam  SSDM dan diserahkan (maksimum 1 jam) di
sistem SSDM MOEIS. kepada Ibu bapa/penjaga. bawah seliaan guru.

ASPEK 3

(’

Hukuman
Berat

Buang Sekolah

Tindakan terakhir
yang diambil oleh
Pengetua/Guru
Besar (PGB).
Gantung Sekolah
Tempoh maksimum
hukuman adalah
R'Otan. selama 14 hari
Tidak dikenakan pada berturut-turut.
murid perempuan dan
dijalankan secara
tertutup.
A NotebookLM
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

N
o@%

Aliran Masa
Pelaporan
SOP 1:3:7

HARI 1

Laporan Segera

PGB melaporkan kes
disiplin serius atau tular
kepada PPD/JPN
dengan kadar segera.

. -, Seksual/

Jenls Kes i Egrggguhan!
- N erkauman

Laporan  coaenamn

: Buii () ‘
Hari Pertama = &Y

Tular Isu Serius
Lain

HARI 3:
Laporan Susulan

PGB mengemaskini
status terkini,
kronologi, dan
tindakan sekolah
kepada PPD/JPN.

HARI 7:
Laporan Akhir
& Penyelesaian

Laporan lengkap dihantar
dan kes diselesaikan di
peringkat pentadbiran
sekolah.

Prosedur Pelaporan Isu Disiplin: SOP 1:3:7

r

N

=%

Pengecualian
Tempoh SOP

Tempoh 7 hari tidak
terpakai jika kes
melibatkan siasatan
pihak berkuasa luar
seperti polis.

J
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.\~ ) Inisiatif Pihak Sekolah

Menangani Salah Laku Murid: ()
Peranan Sekolah & Ibu Bapa -

——) Peranan Ibu Bapa di Rumah ( =

ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah

r

| BIMBING PENUH
L3 i KASIH SAYANG
PENDIDIKAN & | — e 10 e ")
// S PENCEGAHAN 2 s /) DH \
|‘ ]%_ ' | il &) O |
J Tk & o I l / |
A A i ' = . g B
Ll ' ~ ® PErggl;glaﬂAN ~ -~ | MENJADI ’
| 0- 7 TELADAN -
4 ' " BERTERUSAN || [.:: (=) | TERBAK Tt
Mendidik murid melalui \[ Dengar penjelasan anak
ceromah, kempen, pameran, 1 [T dan bincang tentang salah
dan minggu antidadah. [ 229 ]| [ [I - laku yang dilakukan.

SESI BIMBINGAN
& KAUNSELING

0

Guru disiplin, GBK dan
warden asrama membuat

pemeriksaan secara berkala.

—

e 2N

s " Menawarkan sesi kaunseling

individu atau kelompok kepoda
murid yang berisika.

T ———
I
3 Y

h

L untuk pemulihan yang berkesan, —____

Tunjukkan contoh sahsiah
dan disiplin yang baik dalam
kehidupan seharian.

L - \i7

-

Kejayaan dalam menangani salah laku murid
memerlukan pendekatan pelbagai serampang.
Pihak sekolah melaksanakan program intervensi
dan pemantauan, manakala penglibatan aktif
dan sokongan ibu bapa di rumah adalah kritikal

Awasi penggunaan gajet,
aktiviti harian, dan dengan
siapa anak berkawan.

R
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Peringkat 1:
Tindakan Serta-merta

Hentikan Kejadian
& Beri Bantu Mula

Segera leraikan insiden
untuk mengelakkan
kecederaan mangsa
menjadi lebih teruk.

Bawa Murid ke
Tempat Selamat

Pindahkan murid yang
cedera ke bilik rawatan
sekolah atau klinik
berhampiran.

Maklumkan
Pentadbir

Laporkan segera kapada
Guru Disiplin, PK HEM,
dan Pengetua/Guru Besar.

ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah

Peringkat 2:
Siasatan & Laporan

Kumpul
Maklumat & Bukti

Dapatkan laporan awal
dari saksi dan ambil
gambar kecederaan jika
periu.

Hubungi Ibu Bapa

Maklumkan kepada ibu
bapa mangsa dan pelaku
mengenai kejadian
tersebut,

Buat Laporan
Rasmi (Jika Perlu)

Jika ada unsur janayah,
lapor kepada PDRM dan
PPD/JPN dalam masa
24 jam.

Prosedur Pengurusan Kes Disiplin Melibatkan Kecederaan di Sekolah

Peringkat 3:
Tindakan Susulan & Pemulihan

Kenakan
Tindakan Disiplin

Hukuman dikenakan
kepada pelaku mengikut
tehap kesalahan yang
dilakukan.

Sesi Intervensi
Kaunseling

Rujuk mangsa, pelaku,
dan saksi kepada Guru

Bimbingan &
Kaunseling (GBK).

Rekod & Simpan
Dokumen

Catatkan semua tindakan
dalam SSDM dan simpan
fail kes secara sulit.

N LV R
KEMENTERIAN PENDIDIKAN
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ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah

iEfPengurusan]insiden]kematian|difSekolah

( Protokol kritikal untuk pentadbir sekolah dalam menghadapi

insiden kematian akibat salah laku disiplin. )

BAHAGIAN 1: RESPONS SERTA-MERTA DI LOKASI % (-( BAHAGIAN 2: PENGURUSAN RASMI & KOMUNIKASI }l\

BERHENTI
SEMUA

%51, e Lokasi Kejadian

Jangan Alihkan
Mangsa

Sahkan keadaan mangsa,
tetapi jangan sesekali
mengalihkan tubuh mangsa
tanpa arahan polis.

Y IANGAN /IR
=" GERAKKAN /R

Berwajib
Segera hubungi PGB,

AKTIVITI Kawal & Selamatkan

—of =~/ . Hentikan semua aktiviti dan
— AN ) ~ pastikan kawasan tersebut
= selamat untuk semua orang.

Maklumkan Pihak

PPD/JPN, PDRM, dan ibu
bapa atau penjaga mangsa.

Kumpul Maklumat & s
Sedia Laporan Awal

Dapatkan laporan daripada
saksi untuk menyediakan
laporan awal kepada PPD/JPN. |

Serahkan Kawalan
Kepada Pihak Polis

| Beri kerjasama penuh dan
- serahkan lokasi kejadian
untuk siasatan forensik.

Kawal Aliran
Maklumat

Halang penyebaran gambar
di media sosial; kenyataan
media hanya melalui
jurucakap rasmi.

v/
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ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah SN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

D

QO\(\\{D Panduan Pengurusan Kes Penyalahgunaan Dadah & Bahan

MEMAHAMI DEFINISI UTAMA

Dadah Berbahaya

Bahan Terlarang
Melalui suntikan, sedutan, minum,

Digunakan bukan untuk tujuan Semua jenis dadah yang disenaraikan
perubatan dan memudaratkan dalam Jadual Pertama Akta Dadah telan, hidu, atau cara-cara lain.
Berbahaya 1952.

kesihatan serta tingkah laku.

PROSES PENGESANAN & INTERVENSI KES

e
= =0

1. Pengesanan Kes 2. Perekodan Kes 3. Tindakan Susulan
Dilakukan melalui Ujian Urin, Murid yang didapati positif Murid diwajibkan menjalani
akan direkodkan dalam intervensi bimbingan
kaunseling secara berkala.

tangkapan pihak berkuasa,
atau pengakuan murid sendiri. sistem SSDM MGEIS.

A NotebookLM
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ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

D
<~° Membentuk Sahsiah Unggul: Peranan Kita Semua

Pembangunan sahsiah murid yang positif adalah satu
usaha kolaboratif yang memerlukan penglibatan aktif .
daripada semua pihak untuk mewujudkan ekosistem A/ A
sekolah yang selamat dan harmoni. — | |

Jadi Rakan Kongsi . Sokong Usaha Sekolah
Utama Sekolah TAn s Melalui Kerjasama Strategik
Bimbing, didik danpantau | |  p : Kongsi kepakaran dan sumber daripada
erkembangan sahsiah anak di rumah. [ % eranan Perana.".
p g Ibu Bapa Komuniti PDRM, AADK, JKM, dan NGO.
Beri Kerjasama Penuh &/ N g Bantu Intervensi Kes Serius
Bekerjasama dengan sekolah dalam a8 ¢ Membantu dalam kes jenayah, dadah,
menangani salah laku anak. e 4 buli berat, atau masalah mental.

T Sediakan Persekitaran
Z{(a:)?_g'- Selamat & Kondusif

Kuatkuasakan disiplin dan gerakkan
guru untuk intervensi salah laku.

Laksana Program @
Sahsiah Sistematik

Rancang, laksana, dan pantau
program secara berterusan.

Amalkan Nilai Murni &
Patuhi Peraturan

Sentiasa berdisiplin dan menjadi suri
teladan kepada rakan lain.

@ Libatkan Diri Secara Aktif

Sertai program sahsiah, kokurikulum,
dan inisiatif sekolah selamat.

Peranan Murid

A NotebooklM
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BIDANG FOKUS o:
Kesejahteraan Psikososial

ASPEK 1 ASPEK 2 ASPEK 3
Gangguan Emosi Kecelaruan Gangguan Sosial
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BIDANG FOKUS 5: Kesejahteraan Psikososial

FOKUS 5: KESEJAHTERAAN PSIKOSOSIAL

Kesejahteraan psikososial adalah gabungan kesihatan emosi, mental, dan sosial anda. Panduan ini bertujuan untuk membantu anda
mewujudkan persekitaran sekolah yang selamat dan positif, di mana setiap murid rasa dilindungi dan dihormati.

Hadapi Ancaman
Sosial di Sekolah

Kenali Tanda Awal &

' & Kemurungan Kongsi Masalah Anda

Awals Gejala
Buli & Salah
Laku -

Guru dan Guru Bimbingan
& Kaunseling (GBK)

Al

Dapatkan Tidur Amalkan Gaya
Secukupnya Hidup Sihat 1 g 15555
/_,. ‘\.i‘ i ' i wi
u Apa itu Stres, Bimbang & Kemurungan? Perasaan ini | Ibu Bapa atau Penjaga Talian Bantuan HEAL
\ adalah gangguan emosi yang boleh menjejaskan e M e
Wimpdan i psmbelajaran-ands: Awas Gejala Buli & Salah Laku: Buli (fizikal, lisan, siber) dan . .
3 ; _ angguan seksual adalah perbuatan yang mengancam uru dan GBK ~ . Mereka dilatih untuk
Kenali Tanda Awal & Kongsi Masalah Anda: Jangan eeselamatan anda. membantu dan menjaga kerahsiaan anda.
pendam sendiri; bercakap dengan guru, GBK, ibu
bapa, atau rakan yang dipercayal. Berani Katakan "TIDAK" & Lapor Segera: Maklumkan kepada guru, Ibu Bapa atau Penjaga: Mereka adalah sistem sokongan
Amalkan Gaya Hidup Sihat: Tidur yang cukup, guru disipiin, atau gunakan peti aduan jika anda atau rakan diganggu. utama anda di rumah.
makanan seimbang, dan riadah dapat membantu Jadi Rakan yang Prihatin: Beri sokongan moral kepada rakan yang Talian Bantuan HEAL: Hubungi 15555 untuk mendapatkan
menstabilkan emosi. ) menjadi mangsa dan elakkan diri daripada mengejek orang lain. bantuan kecemasan atau sokongan profesional.
_ _ \, . N\

——— | i < B

T T
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ASPEK 1

Gangguan Emosi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

ASPEK 1: GANGGUAN EMOSI

Kesejahteraan emosi penting dalam menjalani kehidupan seharian. Tekanan, kebimbangan, atau kemurungan adalah perkara biasa dan
Q boleh diurus. Infografik ini menunjukkan cara mengenali tanda-tanda awal dan langkah-langkah untuk membantu diri sendiri dan orang lain.

/ Kenali Tanda-tanda Amaran Apa yang Boleh Anda Lakukan?

;;.-i-""' Perubahan Emosi yang Ketara
A o— Rasa cepat marah, sedih melampau, atau @

1 ‘ \  bimbang berlebihan tanpa sebab yang jelas.

Jangan Pendam Sendiri
Berkongsi masalah dengan guru, GBK, ibu
bapa, atau rakan yang anda percayai.

il =
—

=

Amalkan Cara Hidup Sihat

Lakukan aktiviti positif seperti bersenam,
melukis, atau dapatkan tidur yang cukup.

Hilang Minat &
Mengasingkan Diri

Tidak lagi seronok melakukan hobi atau
menjauhkan diri daripada rakan dan keluarga.

Jadi Rakan yang Prihatin

<) Jadi pendengar yang baik, elakkan mengejek,
dan laporkan kepada guru jika rakan anda
} dalam bahaya.

Tingkah Laku Berisiko

Menunjukkan tanda-tanda ingin
mencederakan diri atau bercakap

] Dapatkan Bantuan Segera
tentang kematian.

Jika anda atau rakan memerlukan bantuan

kecemasan, segera hubungi guru atau
Talian HEAL 15555.




\L\f’ ASPEK 2 LINDUNGI DIRI DARIPADA

ﬂ’ahaman Songsan\

& Melampau

G}
la bercanggah dengan
nilai, undang-undang, dan

/ Mengganggu \\

Keselamatan
& Keharmonian

la bolah mengancam
tumpuan anda
terhadap

\ pembelajaran. /

\iasar pendidikan negari/ ,. .

ASPEK 2

Kecelaruan |deologi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

KECELARUAN IDEOLOGI ®s

Panduan untuk murid sekolah mencegah fahaman melampau dan membina jati diri.

APA ITU KECELARUAN IDEOLOGI?

/ Contoh Ancaman \

e

ajaran sesat.

Seperti radikalisme,
ekstremisme, dan kumpulan

_;
. %

7

" LANGKAH PERLINDUNGAN DIRI ANDA

(osd) @8ER

% Tolak Fahaman Ekstrem

~Jangan terpengaruh dengan
ajaran yang bercanggah dengan
nilai sekolah dan negara.

Fikir Secara Kritis H"’

Nilai semua maklumat yang
diterima, terutamanya dari
media sosial atau rakan.

Laporkan Segera

Beritahu guru jika anda
mengesan sebarang
unsur pengaruh ideologi
songsang.

Pihak Sekolah

Melaksanakan program
kesedaran dan
menyediakan saluran
laporan yang selamat.

Ibu Bapa

Memantau media
sosial anda dan sentiasa
berkomunikasi secara

terbuka.

Komuniti

Menrlokung program %
sekolah dan melaporkan |\

aktiviti yang
mencurigakan.

64
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ASPEK 3

Gangguan Sosial

Beamg o=
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

ASPEK 3: GANGGUAN SOSIAL

~ Siapa Boleh Bantu |
Anda di Sekolah? —

=

1. Berani Guru Guru Disiplin /

- Bl.lllIJ : Gsag‘?sgl:lazin APi(;als Ugut Katakan 5 2 Jang_ap l? Segkt=1-r.'=1l Bimbinaan IbuPBapa atau Mana-mana
ebarang perbuatan pabila seseorang ersendirian aporkan: i enjaga
(fizikal, lisan, siber) \ memaksa anda _"T' DAK" : P : Kaunse ing jag Guru
siber) yang Kelakuan bersifat memberikan wang Tunjukkan sifat tegas Elakkan tempat sunyi Jangan simpan Untuk mendapatkan  Orang terdekatyang  Laporkan kepada
menyakitkan atau seksual yang atau barang diri untuk menolak  dan sentiasa berada masalah ini sendirian. sokongan emosidan  boleh memberikan mana-mana guru yang
mengancam anda ~ Membuatandarasa menggunakan ugutan sebarang perbuatan dalam kumpulanrakan  Beritahu orang bimbingan tanpa perlindungandan  anda percaya untuk
berulang kali. terhina, terancam, atau ancaman. salah terhadap anda. yang dipercayai. dewasa yang anda rasa takut. sokongan. tindakan segera.
atau tidak selesa. percaya dengan
segera.
A NotebookLM
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STRATEGI PELAKSANAAN

BIDANG FOKUS 6:
Keselamatan Siber dan Digital

ASPEK 1 ASPEK 2 ASPEK 3
Etika Pencegahan Perlindungan
penggunaan jenayah siber data
Internet
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ASPEK1

Etika Penggunaan Internet

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

FOKUS 6 : KESELAMATAN SIBER DAN DIGITAL

Infografik ini meringkaskan amalan torbaik untuk penggunaan internet yang selamat dan beretika, la merangkumi cara melindungi
maklumat peribadi, berinteraksi secara bertanggungjawab, dan tindakan yang perlu diambil apabila menghadapi ancaman siber.

Tahu Tindakan Yang
Perlu Diambil

Kata Laluan
Mesti Kukuh

Gunakan gabungan huruf
besar, kecil, nombor, simbol
dan tukar secara berkala.

[ooloan|an]

Elakkan Buli Siber Awas Pautan Laporkan Segera Jangan

Amankan Peranti & Hnrmat; Prlrasl Mggﬁyg akjan Kmepada G:aru Eells*itll:'lkt:ad $egdlrl
& Rangkaian Jangan gunakan akaun (‘Phishing’) Maklumkan sebarang akkan daripada

- 2 : orang lain tanpa izin Jangan kilk pautan atau cubaan godam, bull siber menyerang balas; gunakan
Kunci paranti anda dan atau menyebarkan lampiran dari e-mel atau atau mesej ugutan saluran rasmi untuk
elakkan menggunakan WI-Fl kandungan tidak wajar. mesej yang tidak dikenali. kepada pihak sekolah. melaporkan sebarang
awam untuk urusan penting. insiden.

Guna Media Sosial
Secara Berhemah

Tetapkan akaun anda kepada
mod peribadi (private) dan
jangan kongsi lokasi.

Jaga Maklumat
Peribadi
Elakkan berkongsi alamat,

nombor IC, atau butiran
bank di media sosial.

Kawal Masa Skrin
Imbangi masa antara hiburan
digital, pembelajaran, dan
aktiviti harian.
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Buli Siber

Menghina, mengejek, atau
menindas individu lain
melalui platform digital.

Penipuan Dalam
Talian (Scam)

Menipu mangsa untuk
mendapatkan wang atau
maklumat peribadi melalui emel
atau laman web paisu.

Pencurian Identiti

Menyamar sebagai orang lain
untuk membuat transaksi palsu
atau merosakkan reputasi.

Penggodaman
Akaun & Peranti

Menceroboh akaun media sosial
atau peranti untuk mencuri atau
memanipulasi data.

ASPEK 2
Pencegahan Jenayah Siber

Pencegahan Jenayah Siber

Langkah Perlindungan Diri

Kuatkan Kata

Laluan Anda

Gunakan kata laluan yang unik
dan kukuh untuk setiap akaun
digital anda.

Aktifkan Pengesahan
Dua Faktor (2FA)

Tambah lapisan keselamatan
tambahan untuk menghalang
pencerobohan akaun.

Fikir Sebelum Klik
atau Kongsi

Berhati-hati dengan pautan,
berita palsu, dan cubaan phishing
untuk mengelak dari ditipu.

Laporkan & Dapatkan
Sokongan

Gunakan saluran rasmi untuk
melaporkan ancaman dan dapatkan
sokongan kaunseling jika perlu,

= £ NotebookLM
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ASPEK 3
Perlindungan Data

Perlindungan Data

Langkah-Langkah Asas Perlindungan Data

r—
f@\ Buat Sandaran & Hadkan Pendedahan Kemas Kini Sistem
1] Sulitkan Data & Kuatkuasakan Akses & Lindungi Peranti
? E simﬁn zu;‘tdumn -::u'tu se;:um Elarli: berkongsi mukIIJuth gu nakan perisian antivirus
— berkala di lokasi selamat dan peribadi secara terbuka dan . an pastikan semua sistem
— unakan penyulitan hanya beri akses kepada pihak E serta apilkasi sentiasa
&. S ?em:ryptinnl berautoriti. @ ﬂ dikemas kini.

Peranan Bersama Dalam Keselamatan Siber

Ibu Bapa

Cybarcrime
Awareness Aoola!

E o 4 i
SN
e W A

Beretika & Jaga Sediakan Garis Panduan . ( Sokong & Didik
Kerahsiaan & Pendidikan ransa & Bimbing Masyarakat
antau aktiviti dalam talian
Guna kata laluan kukuh, amalkan Laksanakan pendidikan literasi F anak, beri didikan tentang Anjurkan kempen kesedaran,
penggunaan internet berhemabh, digital dan sediakan saluran aduan gk bahaya SII bgr d%f) JQdI' contoh laporkan jenayah siber, dan galakkan
dan loporkan insiden buli siber. rasmi untuk salah laku siber. Shere Ry elighicl: kerjasama untuk melindungi semua.

e ———— A e ee—




Panduan Keselamatan Digital:
Peranan Murid, Sekolah, Ibu Bapa & Komuniti

Keselamatan digital adalah tanggungjawab bersama. Rangka kerja ini menyediakan panduan
khusus untuk setiap pihak—murid, sekolah, ibu bapa, dan komuniti—bagi memastikan
ekosistem siber yang positif dan selamat untuk semua.

Panduan Panduan
Murid Sekolah

Sediakan

Sediakan Dasar Pantau & Kemas Kini

Lindungi Data

Beretika & Laporkan
Bertanggungjawab Peribadi Ancaman & Pendidikan Keselamatan Saluran Aduan
Gunakan internet dan media Gunakan kata laluan yang Beritahu guru atau pihak . Laksanakan pendidikan literasi  Pastikan perisian dan sistem  Wujudkan saluran rasmi untuk
sosial secara berhemah, sopan, kukuh dan unik serta jaga berkuasa tentang sebarang digital dan wujudkan garis ~ keselamatan sentiasa dikemas  murid dan guru melaporkan
serta tidak menyebarkan kerahsiaan maklumat insiden buli siber, penipuan, panduan unaan ICT kini untuk melindungi sebarang salah laku siber.
: ibadi. atau kandungan tidak wajar. yang jelas. pengguna.

Panduan
Ibu Bapa

Pantau & Bimbing Jadi Contoh Bekerjasama Sokong Kempen Anjurkan Program Bina Budaya
Aktiviti Anak Teladan Digital Dengan Sekolah Kesedaran Literasi Dig I Celik Digital
Pantau aktiviti dalam talian Amalkan etika penggunaan Bekerjasama dengan pihak Sokong usaha kerajaan dan Anjurkan ceramah, Galakkan kerjasama antara
secara berhemah dan tetapkan digital posilif dan sekolah jika berlaku agensi berkaitan dalam atau forum untuk d‘i: semua pihak untuk membina
had masa penggunaan gajet. bertangg sebagai sebarang insiden berkaitan meningkatkan kesedaran masyarakat tentang masyarakat yang celik digital,
teladan kepada anak. matan siber. keselamatan digital, keselamatan siber, beretika, dan selamat.
£ NotebooklM
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STRATEGI PELAKSANAAN
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN

BIDANG FOKUS 7:

Pelan Tindak Balas Kecemasan

S
PSRN
ASPEK 1 ASPEK 2 ASPEK 3
Panduan Panduan Panduan
kecemasan kecemasan kecemasan
semasa semasa ketika
bencana kemalangan menghadapi
situasi
jenayah
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BIDANG FOKUS 7: Pelan Tindak Balas Kecemasan

" FOKUS 7 : PELAN TINDAK BALAS KECEMASAN

SEBELUM

Berlaku Kecemasan

Tetapkan Laluan &
Tempat Berkumpul

Mengenal pasti laluan
kecemasan dan lokasi tempat
berkumpul yang selamat untuk
semua warga sekolah.

Latihan & Simulasi
Pengungsian

Melaksanakan latihan kecemasan
sekurang-kurangnya dua kali
setahun untuk meningkatkan
kesiapsiagaan.

Sediakan Kelengkapan
Kecemasan

Menyediakan peralatan seperti alat
pemadam api dan peti pertolongan
cemas serta membuat pemeriksaan
berkala.

SELEPAS

Berlaku Kecemasan

Pembersihan &
Pemulihan

Melaksanakan aktiviti gotong-
royong untuk membersihkan
kawasan sekolah agar sesi
pembelajaran dapat diteruskan.

Dokumentasi
Kerosakan & Kerugian
Merekodkan kerosakan
infrastruktur dan anggaran

kerugian untuk tujuan pelaporan
kepada PPD.

Mesyuarat
Penilaian Semula
Mengadakan mesyuarat pasca-nilai

untuk menilai tindak balas dan
menambah baik pelan sedia ada.

S \'WMM =
KEMENTERIAN PENDIDIKAN
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ASPEK 1

Panduan Kecemasan Semasa Bencana

KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Prosedur Menghadapi
Gempa Bumi

4 .P‘remdur'. gt " pi 3 Semasa Gegaran:  Selepas Gegaran:  Pindah ke Tempat
-_ - Tﬂ_nﬂhf'n untuh | Tunduk, Berlindung, Aktifkan Penggera & Berhimpun
= Clstamemaste e =i Bertahan Hubungi Bantuan Laksanakan pengungsion
bml(mehal berlindung di hBuhr:!yikrgw : ; l';ongunun e t:;umsgtn
Aktifkan Amaran & Bunyikan Penggera h mejo atautempat  hubungi 999, PPD/JPN  lapang yang selc
Pindahkan Murid Kecgrnusun 99 N ;héour?:\m dan ibu bapa. kira kehadiran.
o Byrn'il:un penggera dan Maklumkan kepada semua
pindahkan murid ke kawasan warga sekolah enai
Bunyikan Penggera Hubungi Pihak Bg'mﬂ selamat di dalom ancaman tanah runtuh. -
&Buat Hebahan  Berkuasa & Ibu Bapa g Prosedur Menghadapi
Maklumkan warga sekolah ~ Segera hubungi PPD/JPN, S Tali Ts i
tentang kecemasan selepas  talian kecemasan 999, Hubungi Bantuan & ::g:;%ﬁ:’ggg unam
penilaian risiko dibuat. don ibu bapa murid. Laksana Pengungsiun i
m:bun E‘.tﬂliun 999 gun duripud?:npihgk b:rtuusu
ns ite )
3/ Oj ¢ e dengon segero
; = d Pengungaic | DengarA &  Bergerakk Buat Ki
: Lapor Kepada engungsian engar Amaran ergerax xe uat Kiraan
Pintan ks AMOR Longkan Punkun%enyelumut i Bungunun Bunyikan Penggera  Tempat Tinggi Semula
Tempat Selamat  Keselamatan Tambahan
Berikan maklumat lengkap Berkumpul di tempat yang Peka kepada siren amaran  Pastikan semua warga Kira semula bilangan
Pindahkan warga sekolah  Matikan bekalan elektrik jika 4 kepada agensi penyelamat L & selamat dan buat kiraan tsunami dan aktifkan sekolah berpindah ke warga sekolah untuk
dan dokumen penting selamat dan sediakan L L1\ yang tiba di lokasi. | kehadiran. penggera sekolah. kawaosan yang lebih memastikan semua
Qabﬂu paras air meningkat. loporan harian. _/ . ) \ tinggi dan se orang selamat. )
e Prosedur Menghadapi Jerebu N Prosedur Menghadapi Wabak N
b = (2 @ Bacaan IPU Tindakan Sekolah &) € (4]
ﬂ-‘- IPU ‘@’ »100 Hentikan SEMUA aktiviti di luar L@’
% = bilik darjah. [ e
Semak Indeks Ambil Tindakan > 200 Sekolah DITUTUP serta-merta. Lapor Kes & Hubungi PKD Asingkan Murid & Laksana Sanitasi &
Pencemar Udara (IPU)  Berdasarkan Bacaan IPU Pantau Simptom & lbu Bapa Laksana Kuarantin~ Penutupan Sekolah
Pihak sekolah perlu sentiasa Patuhi arahan KPM Guru dan kakitangan tidak perlu Maklumkan pentadbir Maklumkan Pejabat Pindahkan murid bergejala  Lakukan proses sanitasi dan
memantau bacaan IPU berdasarkan tahap IPU » 500 hadir ke sekolah. dan pantou murid yang Kesihatan Daerah untuk ke bilik isolasi mengikut tutup sekolah jika diarahkan
k semasa. yang direkodkan. J \; menunjukkan gejala.  saringan dan hubungi ibu bapa. arahan PKD. oleh pihak berkuasa. /

73

A NotebookL



ASPEK 2

Panduan Kecemasan Semasa Kemalangan

1. Bunyikan Penggera
_ & Buat Hebahan

D)= Aktifkan gera kecemasan
dan maklumkan kepada
seluruh warga sekolah.

2. Kosongkan Bangunan
& Berkumpul

Laksanakan pengungsian,
berkumpul di te:%patgsbemimpun
dan kira kehadiran.

3. Jangan Guna Lif
Gunakan tangga sahaja untuk

bergerak ke kawasan yang
selamat.

4. Hubungi 999 &
Pihak Berkuasa

Telefon talian kecemasan dan
maklumkan kepada PPD/JPN.

5. Lapor Kepada

Penyelamat

Berikan semua maklumat kepada
ﬁ(eans_i penyelamat yang tiba di
okasi.

6. Sediakan Laporan

Hantar la harian mengenai
kejadian kepada PPD/JPN.

Aspek 2 :
Panduan Kecemasan r
Semasa Kemalangan Eﬂﬁ_

Infografik ini menggariskan prosedur tindak balas kecemasan yang standard untuk
pihak sekolah bagi tiga jenis kemalangan utama. la bertujuan untuk memastikan

\ keselamatan semua warga sekolah melalui tindakan yang teratur dan pantas. y

g Prosedur Menghadapi Kebocoran Gas

1. Bunyikan Penggera
& Hubungi 999
Aktifkan penggera selepas
penilaian risiiu dan telefon
talian kecemasan.

2. Buka Pintu & Tingkap

Pastikan pengudaraan baik
untuk mengurangkan

kepekatan gas.

3. Kosongkan Bangunan
& Berkumpul

Laksanakan pengungsian,
berkumpul di tempat berhimpun
dan kira kehadiran.

4. Pantau Murid &
Serah Mangsa

Perhatikan simptom keracunan
dan serahkan mangsa kepada
pihak ambulan.

5. Sediakan Laporan
Sediakan laporan mengenai kejadian
kepada PPD/JPN.

2. Buka Pintu & Tingkap

Pastikan pengudaraan di
kawasan terjejas adalah baik.

4. Lapor & Serah Mangsa

Beri maklumat kepada
elamat dan serahkan mangsa
epada pihak ambulan.

kejadian

Aktifkan penagera selepas
penilaian risiko dan telefon
talian kecemasan.

3. Kosongkan Bangunan
& Berkumpul
Laksanakan pengungsian,

berkumpul di tempat berhimpun

dan kira kehadiran.

5. Sediakan Laporan
Hantar Ianran lengkap mengenai

epada PPD/JPN.

A\ NotebookLN
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ASPEK 3
Panduan Kecemasan Ketika Menghadapi Situasi Jenayah

1 Infografik ini menggariskan prosedur tindak balas kecemasan untuk pihak sekolah apabila berhadapan pencerobohan atau ancaman bom,
063 memastikan keselamatan semua melalui tindakan segera dan teratur.

““‘7 PROSEDUR MENGHADAPI

@:&2 PROSEDUR MENGHADAPI

PENCEROBOHAN SEKOLAH ANCAMAN BOM

Arahkan guru dan Segera hubungi talian L' HUbhu:: gt 99I9
murid agar kekal berada kecemasan untuk kEQEI’a u UnQItI:! 1an
di dalam kelas, mendapatkan bantuan. ecemasan untu
mendapatkan bantuan.
= Ncmton e
Senyap Pentadbir tempat berhimpun, dan kira kehadiran.

Beri maklumat lokasi,
bilangan murid, dan
keadaan semasa melalui

Nasihati semua untuk
berlindung di tempat
selamat dan jangan

membuat bising. telefon atau mesej.
. : 3. Lapor Kepada 4. Maklumkan
Pihak Berkuasa Ibu Bapa
. Sampaikan segala Beritahu ibu bapa
5. Kemas Kini 6. L?Por Kepadu maklumat kepada agensi mengenai insiden
Status Pihak Berkuasa penyelamat yang tiba di yang sedang berlaku.
Maklumkan status Sampaikan semua lokasi.
sekatan pergerakan maklumat kepada
kegada warga sekolah agensi penyelamat
di bangunan lain. yang tiba di lokasi.
5. Tunggu 6. Hantar
7. Maklumkan 8. Hantar Arahan Laporan Awal
Ibu Bapa Laporan Tunggu arahan selanjutnya Hantar laporan awal
Beritahu ibu bapa Kemukakan laporan daripada pihak berkuasa kejadian kepada
murid tentang insiden kejadian kepada atau pentadbir sekolah. PPD/JPN.
yang berlaku. PPD/JPN.
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STRATEGI PELAKSANAAN

Program Pendidikan Keselamatan

. Pendidikan Pencegahan
=|=| Jenayah (Volunteer Smart Pendidikan Anti Buli
Phone, Pegawal Perhubungan
- Sekolah)

Pendidikan Pengurangan
Risiko Bencana (DRR)

Pendidikan Keselamatan
Jalan Raya

Pendidikan Kesihatan

Pendidikan keselamatan siber - ) .
Reproduktif dan Sosial

Dasar Pendidikan Digital
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Program Pendidikan Keselamatan

Program Pendidikan Keselamatan

Program Pendidikan Keselamatan adalah inisiatif holistik KPM untuk membentuk murid yang
berpengetahuan, berdisiplin, dan berupaya mengurus risiko. Program ini dilaksanakan secara bersepadu
dengan pelbagai agensi untuk melindungi murid daripada pelbagai ancaman keselamatan.

N LATINAN SIMULASI |
KECEMASAN

-

SELAMAT
SEKOLAH

aC_)®

| PROGRAM SEKOLAH
o L BEBASBULI .| A&

Pendidikan i A
Pencegahan Jenayah Y

Mencegah salah laku dan
jenayah melalui kerjasama
dengan Polis Diraja Malaysia
(PDRM).

Pendidikan
Pengurangan
Risiko Bencana

Menyediakan murid untuk
menghadapi kecemasan
melalui latihan simulasi seperti
kebakaran dan banijir.

Pendidikan Keselamatan Pendidikan Antibuli
Jalan Raya Pendidikan Mewujudkan persekitaran
Menanam sikap berhati-hati di Keselamatan Siber sekolah yang selamat dan
jalan raya melalui program Meéndidik amalan Penguunaan harmoni melalui Program
seperti “Zon Selamat Sekolah". internet yang selam%t el Sekolah Bebas Buli.

beretika untuk mengelak buli
siber dan penipuan.
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Mekanisme Pemantauan dan Audit

Sistem Maklumat
Pengurusan Pendidikan
(EMIS)

Sistem Penarafan
Keselamatan Sekolah
(SPKS)

MEKANISME
PEMANTAUAN
DAN AUDIT

Pemantauan Kebersihan
Bangunan dan Kawasan

(KBK) & Perkhidmatan
Kawalan Keselamatan (PKK)

/8

Audit Keselamatan
Sekolah oleh Jemaah
Nazir




Mekanisme Pemantauan dan Audit

Mekanisme Pemantauan dan Audit Sekolah Selamat

Mekanisme ini adalah sistem kawalan rasmi KPM untuk menilai tahap pematuhan sekolah terhadap dasar keselamatan. Proses ini bertujuan
mengenal pasti keperluan penambahbaikan dan memastikan pengurusan keselamatan dilaksanakan secara sistematik dan berterusan.

Objektif Utama 4 Komponen Utama Mekanisme

Memastikan
Pematuhan Piawaian

Semua sekolah mematuhi standard
keselamatan yang telah ditetapkan
oleh KPM.

““,s Sistem Penarafan Keselamatan
. Sekolah (SPKS)

’ Menilai tahap keselamatan sekolah secara

holistik meliputi aspek fizikal dan sosial.

Sistem Maklumat Pengurusan
Pendidikan (EMIS)

Pangkalan data rasmi untuk memantau
infrastruktur dan keperluan
keselamatan sekolah.

Mengenal Pasti
Risiko & Kelemahan

Mengesan isu keselamatan untuk
tindakan penambahbaikan yang
segera dan berkesan.

Audit Keselamatan oleh
Jemaah Nazir (JNJK)

Mekanisme pengesahan bebas untuk
memastikan pematuhan terhadap
standard operasi KPM.

Menggalakkan
Akauntabiliti

Mendorong budaya penambahbaikan
berterusan dalam pengurusan
keselamatan di sekolah.

Pemantauan KBK & PKK

Memastikan kebersihan (KBK) dan
kawalan keselamatan (PKK) mematuhi
spesifikasi kontrak.

A NotebookLM
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Panduan Pengurusan Alat Pemadam Api

Beamg o=
KEMENTERIAN PENDIDIKAN

Panduan Pengurusan Alat Pemadam Api

Panduan visual ringkas mengenai peraturan, jenis, dan pemasangan di premis sekolah.

PERATURAN & JENIS PENTING PEMASANGAN & LOKASI YANG BETUL
A % . L Letak di Lokasi Strategik
= = Sy O : & Mudah Dilihat

ﬂi Tempatkan di laluan keluar kecemasan

@NIN\IIII I 3 | (pintu, koridor, tangga), elakkan lokasi
' . 45475867681 > ; - tersembunyi atau terlalu panas.
Pendaftaran Waijib —— :
Gantung Mengikut
|- -
S PO AU UnGE iD= gl q Ketinggian yang Ditetapkan e
Untuk pejabat/kelas '

Guna Debu Kering (ABC) 4 kg dan ke bawah | 1.5 meter

Lebih daripada 4 kg = 1.0 meter \

ALAT
PEMADAM API

1.0
meter

F e W o a o Gunakan Cangkuk/Alas &
etiap alat pemadam api mesti

didaftarkan dengan Bomba dan . . Papan Tanda

mempunyai Sijil Perakuan & pelekat Untuk bilik server[ elektrik Gantung pada pendakap atau letak di atas alas.
kod bar Bomba yang diperbaharui Guna Karbon Dioksida (C02) Pasang papan tanda "ALAT PEMADAM API” di atasnya.

setiap tahun.
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