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P E N G E N A L A N
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Keselamatan murid merupakan keutamaan KPM yang tidak boleh
dikompromi kerana sekolah bukan sahaja tempat menimba ilmu,
tetapi juga persekitaran yang membentuk sahsiah, jati diri dan
kesejahteraan emosi generasi masa hadapan.

Panduan praktikal yang melibatkan semua pihak iaitu pentadbir
sekolah, guru, Anggota Kumpulan Pelaksana (AKP), murid,
Persatuan Ibu Bapa dan Guru (PIBG) serta komuniti setempat
amat diperlukan dalam membina mekanisme pengurusan
keselamatan yang sistematik di sekolah.

Manual Sekolah Selamat yang dikeluarkan pada tahun 2002
perlu ditambah baik memandangkan banyak aspek telah
berubah seiring peredaran masa dan transformasi dalam
sektor pendidikan.



Model Sekolah
Selamat

Jawatankuasa
Sekolah Selamat

Tiada rujukan
punca kuasa
bagi setiap

bidang

Terdapat 5
Bidang dalam

manual ini

Tiada senarai
semak

disediakan
untuk sekolah 

Latihan-latihan
kecemasan /

bencana alam
untuk

meningkatkan
kesedaran

murid

Pemantauan
dinyatakan

secara rawak
dalam beberapa

bidang

Kerangka
Sekolah Selamat

Jawatankuasa
3K diperkasa

untuk
meningkatkan
keselamatan

sekolah
Wakil murid

turut
dilibatkan

dalam
Jawatankuasa

ini

Punca kuasa
(SPI/ Garis

Panduan/ Surat
Siaran)

dinyatakan bagi
setiap bidang

sebagai rujukan
lanjut

Garis Panduan
ini

mengandungi 7
Bidang Fokus

Utama

 Senarai semak
disediakan bagi
setiap bidang

fokus

Program
Pendidikan

Keselamatan
dengan agensi

luar bagi
meningkatkan
kesiapsiagaan

murid dan
warga sekolah

Mekanisme
Pemantauan dan

Audit
Keselamatan

dinyatakan secara
berstruktur

MANUAL
SEKOLAH
SELAMAT

(2002)

GARIS
PANDUAN

PENGURUSAN
SEKOLAH

SELAMAT KPM
(2025)
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P E R I N C I A N  P E L A K S A N A A N
SPP?



K E R A N G K A  S E K O L A H  S E L A M A T  
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P E R A N A N  &  T A N G G U N G J A W A B :  
J A W A T A N K U A S A  3 K  ( K E B E R S I H A N ,  K E S I H A T A N  &  K E S E L A M A T A N )
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P E R A N A N  &  T A N G G U N G J A W A B :  
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Terdiri daripada Penolong-Penolong
Kanan, Guru Disiplin, Guru Bimbingan &
Kaunseling, PIBG, wakil murid dan
agensi luar.

Keselamatan Aktiviti
Murid & Fizikal

PK Ko-Kurikulum &
PK Pentadbiran



Memastikan pelaksanaan Sekolah Selamat
mematuhi garis panduan ini.

Menyediakan laporan perkembangan secara
teratur

Melaksanakan tindakan penambahbaikan
berterusan mengikut keputusan mesyuarat.
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P E R A N A N  &  T A N G G U N G J A W A B :  
J A W A T A N K U A S A  3 K  ( K e b e r s i h a n ,  K e s i h a t a n  &  K e s e l a m a t a n )
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Langkah 5: 
Kaji Semula & Perbaiki

Menyemak semula semua langkah 
sekurang-kurangnya setahun sekali
 untuk penambahbaikan berterusan 10

Tinggi



P E L A K S A N A A N  P E N G U R U S A N  S E K O L A H  S E L A M A T

LAPORAN 
INSIDEN

KESELAMATAN
SIBER
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MESYUARAT
PENGURUSAN



K E P E R L U A N  A S A S  K E S E L A M A T A N  D I  S E K O L A H
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P R O S E D U R  P E M E R I K S A A N  D A N  P E N Y E L E N G G A R A A N

Pentadbir Sekolah
Menyelaras pelaksanaan, melantik

penyelaras, dan menguruskan
peruntukan kewangan.

Panduan Lengkap Pemeriksaan &
Penyelenggaraan Keselamatan Sekolah

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan semua keperluan asas keselamatan sekolah berada dalam keadaan
baik. Pelaksanaan yang sistematik dapat meminimumkan risiko kemalangan dan mewujudkan persekitaran

pembelajaran yang selamat dan kondusif.

Guru Penyelaras/Bertugas
Memantau peralatan di kawasan
masing-masing dan melaporkan

sebarang kerosakan.

Kontraktor
Bertauliah:
Servis Teknikal
Melaksanakan
pemeriksaan dan
penyelenggaraan pakar
mengikut piawaian.

Sediakan senarai semak
(checklist) dan lantik
pegawai pemeriksa
rasmi.

3. Pelaporan &
Tindakan Susulan
Sediakan laporan lengkap
dan laksanakan pembaikan
segera jika perlu.
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BIDANG 
FOKUS

KESELAMATAN

PENGURUSAN
KESELAMATAN  
AKTIVITI MURID

KESELAMATAN
FIZIKAL,

PRASARANA
DAN BILIK-BILIK

KHAS

PENGURUSAN
KESELAMATAN

DI ASRAMA

PELAN TINDAK
BALAS

KECEMASAN

KESELAMATAN
SIBER DAN

DIGITAL

KESEJAHTERAAN
PSIKOSOSIAL

PENGURUSAN KES
SALAH LAKU DISIPLIN

BIDANG 1

BIDANG 2

BIDANG 3

BIDANG 4

BIDANG 5

BIDANG 6

BIDANG 7

7  B I D A N G  F O K U S  K E S E L A M A T A N
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ASPEK 1

Keselamatan
murid semasa
pergi dan balik

sekolah

ASPEK 2

Keselamatan
murid semasa
menjalankan
aktiviti sukan

dan
kokurikulum

ASPEK 3

Keselamatan
murid semasa
menjalankan

aktiviti luar

ASPEK 4

Keselamatan
murid di
kawasan

yang berisiko
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B I D A N G  F O K U S  1 :  
P e n g u r u s a n  K e s e l a m a t a n  A k t i v i t i  M u r i d

ASPEK 5

Panduan
apabila
berlaku

kemalangan

ASPEK 6

Panduan
Pertolongan

Cemas di
Sekolah

ASPEK 7

Panduan
Keselamatan
Menghadapi

Penyakit
Berjangkit

ASPEK 8

Panduan
Keselamatan
Menghadapi

Situasi
Keracunan
Makanan

STRATEGI PELAKSANAAN



ASPEK 9

Pengurusan Kes
Kemalangan

Serius/Kematian
di Sekolah
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B I D A N G  F O K U S  1 :  
P e n g u r u s a n  K e s e l a m a t a n  A k t i v i t i  M u r i d

ASPEK 10

Panduan
Pengurusan

Murid Sakit di
Sekolah

STRATEGI PELAKSANAAN

ASPEK 11

Panduan
Keselamatan

Menerima
Pelawat Luar
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ASPEK 1
Keselamatan Murid Semasa Pergi dan Balik Sekolah

Berjalan
Kaki
Sentiasa gunakan
laluan selamat seperti
jejantas dan lihat kiri,
kanan, kiri sebelum
melintas.

Menunggang
Motosikal
Wajib ada lesen sah,
pakai topi keledar
dengan betul dan
patuhi had laju.

FOKUS 1
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ASPEK 2
Keselamatan murid semasa menjalankan aktiviti sukan dan kokurikulum

FOKUS 1
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ASPEK 3
Keselamatan Murid Semasa Menjalankan Aktiviti Luar

FOKUS 1
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ASPEK 4
Keselamatan Murid di Kawasan yang Berisiko

FOKUS 1
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ASPEK 5
Panduan Apabila Berlaku Kemalangan

FOKUS 1
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ASPEK 6
Panduan Pertolongan Cemas di Sekolah

FOKUS 1
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ASPEK 7
Panduan Keselamatan Menghadapi Penyakit Berjangkit

FOKUS 1
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ASPEK 8
Panduan Keselamatan Menghadapi Situasi Keracunan Makanan

FOKUS 1
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ASPEK 9
Pengurusan Kes Kemalangan Serius/Kematian di Sekolah

Ibu bapa
Memberi kerjasama, tidak

menyebar maklumat tidak sahih
dan menyokong emosi anak-anak.

PPD/JPN & 
Agensi Berkaitan

Memantau prosedur sekolah,
memberi sokongan profesional

dan menjalankan siasatan rasmi.

7. Berikan Sokongan
Psikososial

Sokongan kaunseling
diberikan kepada warga

sekolah dan keluarga mangsa
yang terkesan.

FOKUS 1
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ASPEK 10
Panduan Pengurusan Murid Sakit di Sekolah
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ASPEK 11
Panduan Keselamatan Menerima Pelawat Luar

Sentiasa Peka
Perhatikan kehadiran individu luar
dan pastikan mereka memakai
Pas Pelawat yang sah.

Wajibkan Lapor Diri
& Pas Pelawat
Pastikan semua pelawat melapor
di pondok keselamatan dan
memakai Pas Pelawat.

Lapor Diri di Pondok
Pengawal
Isi maklumat lengkap dalam
buku pelawat sebelum masuk
ke kawasan sekolah.

Laporkan Segera
Beritahu guru atau staf sekolah
jika ternampak pelawat yang
berkelakuan mencurigakan.

FOKUS 1



ASPEK 1
Panduan keselamatan  pendawaian
dan peralatan elektrik

ASPEK 2
Panduan keselamatan di tandas

ASPEK 3
Panduan keselamatan Bangunan
Sekolah (susur tangan, tingkap,
pintu, siling, lantai dan dinding)

ASPEK 4
Panduan pengurusan
kerosakan perabot kelas

ASPEK 6
Panduan keselamatan di
bengkel

ASPEK 8
Panduan keselamatan di
padang, gelanggang,
gimnasium, kolam renang, stor
sukan dan studio seni

ASPEK 7
Panduan keselamatan di
pusat sumber/perpustakaan
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ASPEK 9
Panduan keselamatan di
stor dan kebun sains
pertanian

ASPEK 5
Panduan keselamatan di
makmal sains

ASPEK 10
Panduan keselamatan
bilik guru

ASPEK 12
Panduan keselamatan
pengurusan Televisyen
Litar Tertutup (CCTV) ASPEK 11

Panduan keselamatan
kantin

B I D A N G  F O K U S  2 :  
K e s e l a m a t a n  F i z i k a l ,  P r a s a r a n a  &  B i l i k - b i l i k  K h a s

STRATEGI PELAKSANAAN

ASPEK 13
Panduan Pengurusan

Keselamatan di Bilik dan
Bangunan Khas

ASPEK 14
Panduan Keselamatan

Penggunaan Lif di
Sekolah
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ASPEK 1
Panduan Keselamatan Pendawaian dan Peralatan Elektrik

Tutup suis lampu, kipas dan
peralatan lain sebelum

meninggalkan bilik.

Beritahu guru jika anda
nampak wayar terdedah atau

peralatan rosak.

Jangan sambung terlalu banyak
peralatan pada satu sumber kuasa.
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ASPEK 2
Panduan Keselamatan di Tandas

Bahan kimia pembersih mesti
dijauhkan daripada capaian murid
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ASPEK 3
Panduan Keselamatan Bangunan Sekolah (Susur Tangan, Tingkap, Pintu, Siling, Lantai dan Dinding)

Elakkan bermain dan berlari di
kawasan berisiko seperti tangga,

koridor dan longkang.

ASPEK 3: Panduan
Keselamatan Bangunan Sekolah

Pihak sekolah sentiasa memeriksa
keadaan bangunan secara berkala

untuk mengesan kerosakan.
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ASPEK 4
Panduan Pengurusan Kerosakan Perabot Kelas

Gunakan meja dan
kerusi mengikut
fungsinya dan
elakkan perbuatan
vandalisme.

Ambil langkah
pencegahan dengan
mengasingkan
perabot rosak dan
melabelkannya
“BAHAYA”.
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ASPEK 5
Panduan keselamatan di makmal sains
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ASPEK 6
Panduan keselamatan di bengkel
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ASPEK 7
Panduan keselamatan di pusat sumber/perpustakaan

Jika berlaku kecemasan
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ASPEK 8
Panduan keselamatan di padang, gelanggang, gimnasium, kolam renang, stor sukan dan studio seni
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ASPEK 9
Panduan keselamatan di stor dan kebun sains pertanian

Maklumkan kepada guru
dengan segera jika ada
peralatan yang rosak.

Ambil tindakan pantas
untuk membaiki sebarang
peralatan yang dilaporkan
rosak.

Sentiasa berhubung
dengan pihak sekolah
mengenai aspek
keselamatan anak.
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ASPEK 10
Panduan keselamatan bilik guru
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ASPEK 11
Panduan keselamatan kantin

Buang Sisa Makanan
ke Dalam Tong Sampah
Jaga kebersihan meja dan

persekitaran kantin selepas
makan.

Jangan sentuh atau bermain berdekatan
peralatan panas seperti dapur atau periuk.
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ASPEK 12
Panduan keselamatan pengurusan Televisyen Litar Tertutup (CCTV)
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ASPEK 13
Pengurusan Keselamatan di Bilik dan Bangunan Khas

ASPEK 13: Pengurusan Keselamatan di Bilik dan Bangunan Khas
Sekolah mempunyai banyak bilik khas seperti makmal, bengkel dan pusat sumber untuk pembelajaran. Menjaga keselamatan di

ruang-ruang ini adalah tanggungjawab bersama bagi mengelakkan kemalangan dan kecederaan. Infografik ini menerangkan
peranan anda sebagai murid dalam memastikan semua bilik khas sentiasa selamat.

Melindungi Nyawa
dan Kesihatan
Mengelakkan kemalangan
dan kecederaan serius
kepada murid, guru dan
staf sekolah.

Menjaga Harta
Benda Sekolah
Memastikan peralatan
dan kemudahan sekolah
tidak rosak dan boleh
digunakan.

Membentuk
Budaya Selamat
Menjadikan semua warga
sekolah lebih peka dan
bertanggungjawab
terhadap keselamatan
bersama.

Dengar Taklimat Keselamatan
Fahami peraturan dan cara penggunaan

alatan sebelum memulakan aktiviti.

Jaga Tingkah Laku
Elakkan berlari, bermain atau
bergurau kasar yang boleh
menyebabkan kemalangan.
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ASPEK 14
Panduan Keselamatan Penggunaan Lif di Sekolah

 Panduan ini menggariskan peraturan penting untuk memastikan penggunaan lif di sekolah adalah
selamat dan teratur, keutamaan pengguna, cara penggunaan yang betul dan tindakan sekiranya berlaku

kecemasan.

Maklumkan kepada guru dengan
segera jika ternampak sebarang

kerosakan atau bunyi pelik.



ASPEK 1

Panduan
keselamatan

murid asrama di
asrama (SOP

Kesihatan/Outing/
pulang bermalam

/aktiviti luar)

ASPEK 2

Panduan
keselamatan

bangunan dan
fizikal di
asrama

ASPEK 3

Panduan
keselamatan
penggunaan
kemudahan

dan bilik-bilik
khas di asrama

ASPEK 4

Panduan
keselamatan

dewan makan
dan dapur

asrama

ASPEK 5

Panduan
keselamatan

menerima
pelawat/

sumbangan
luar di asrama
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B I D A N G  F O K U S  3 :  
P e n g u r u s a n  K e s e l a m a t a n  d i  A s r a m a

STRATEGI PELAKSANAAN
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ASPEK 1
Panduan Keselamatan Murid Asrama di Asrama (SOP Kesihatan/Outing/Pulang Bermalam /Aktiviti Luar)

FOKUS 3
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ASPEK 2
Panduan Keselamatan Bangunan dan Fizikal di Asrama

Pastikan anak
selamat di

asrama.

FOKUS 3
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ASPEK 3
Panduan Keselamatan Penggunaan Kemudahan dan Bilik-bilik Khas di Asrama

FOKUS 3
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ASPEK 4
Panduan Keselamatan Dewan Makan dan Dapur Asrama

FOKUS 3



ASPEK 5
Panduan Keselamatan Menerima Pelawat/Sumbangan Luar di Asrama

48

Pastikan pelawat
melengkapkan
butiran dalam
buku rekod
sebelum dan
selepas lawatan.

Menggariskan tanggungjawab keselamatan utama bagi murid,
warden dan pengawal keselamatan untuk mengawal akses,
mengesahkan identiti dan melindungi komuniti asrama.

FOKUS 3



ASPEK 1

Senarai Salah Laku
Disiplin Murid

ASPEK 2

Senarai Kes Khas
ASPEK 3

Pengurusan Sahsiah
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B I D A N G  F O K U S  4 :  
P e n g u r u s a n  S a l a h  L a k u  D i s i p l i n

STRATEGI PELAKSANAAN



ASPEK 1
Senarai Kes Salah Laku Disiplin Murid

50

Melakukan aktiviti
jenayah atau terlibat
dalam politik
kepartian di sekolah.

Termasuk perbuatan
membuli secara
fizikal atau mental
dan penyalahgunaan
internet.

Melanggar
peraturan khusus

yang telah
ditetapkan bagi

penghuni asrama.  

Tidak hadir ke
sekolah atau
kelas tanpa
sebab yang
munasabah.

Kesalahan
berkaitan

menghisap dan
memiliki rokok

dan vape.

Membawa dan
menggunakan telefon
bimbit di kawasan
sekolah tanpa kebenaran.

FOKUS 4
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ASPEK 2
Senarai Kes Khas

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

Kes yang direkod akan
diuruskan oleh guru disiplin

mengikut tatacara rasmi.

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

Guru disiplin, GBK dan
warden asrama membuat

pemeriksaan secara berkala.

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4



58

ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4
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ASPEK 3
Pengurusan Sahsiah

FOKUS 4



ASPEK 1

 Gangguan Emosi

ASPEK 2

Kecelaruan
Ideologi

61

B I D A N G  F O K U S  5 :  
K e s e j a h t e r a a n  P s i k o s o s i a l

STRATEGI PELAKSANAAN

ASPEK 3

 Gangguan Sosial
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B I D A N G  F O K U S  5 :  K e s e j a h t e r a a n  P s i k o s o s i a l

GBK, ibu

Guru dan GBK

Jaga Kesejahteraan Emosi Anda

Guru dan Guru Bimbingan
 & Kaunseling (GBK)

FOKUS 5
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ASPEK 1
 Gangguan Emosi

Kesejahteraan emosi penting dalam menjalani kehidupan seharian. Tekanan, kebimbangan, atau kemurungan adalah perkara biasa dan
boleh diurus. Infografik ini menunjukkan cara mengenali tanda-tanda awal dan langkah-langkah untuk membantu diri sendiri dan orang lain.

Jangan Pendam Sendiri
Berkongsi masalah dengan guru, GBK, ibu
bapa, atau rakan yang anda percayai.
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ASPEK 2
Kecelaruan Ideologi

FOKUS 4



65

ASPEK 3
 Gangguan Sosial



ASPEK 1

Etika
penggunaan

internet

ASPEK 2

 Pencegahan
jenayah siber

ASPEK 3

 Perlindungan
data
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B I D A N G  F O K U S  6 :  
K e s e l a m a t a n  S i b e r  d a n  D i g i t a l

STRATEGI PELAKSANAAN
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ASPEK 1
Etika Penggunaan Internet

FOKUS 6



68

ASPEK 2
 Pencegahan Jenayah Siber

FOKUS 6
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ASPEK 3
 Perlindungan Data

Pantau aktiviti dalam talian
anak, beri didikan tentang

bahaya siber dan jadi contoh
teladan digital.

FOKUS 6



B I D A N G  F O K U S  6 :  K e s e l a m a t a n  S i b e r  d a n  D i g i t a l
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FOKUS 6



ASPEK 1

Panduan
kecemasan

semasa 
bencana

ASPEK 2

Panduan
kecemasan

semasa
kemalangan

ASPEK 3

Panduan
kecemasan

ketika
menghadapi

situasi
jenayah 
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B I D A N G  F O K U S  7 :  
P e l a n  T i n d a k  B a l a s  K e c e m a s a n

STRATEGI PELAKSANAAN



B I D A N G  F O K U S  7 :  P e l a n  T i n d a k  B a l a s  K e c e m a s a n

72

FOKUS 7
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ASPEK 1
Panduan Kecemasan Semasa Bencana

FOKUS 7
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ASPEK 2
Panduan Kecemasan Semasa Kemalangan

FOKUS 7
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ASPEK 3
Panduan Kecemasan Ketika Menghadapi Situasi Jenayah 

FOKUS 7



.

P r o g r a m  P e n d i d i k a n  K e s e l a m a t a n

Pendidikan Pencegahan
Jenayah (Volunteer Smart
Phone, Pegawai Perhubungan
Sekolah)

Pendidikan Keselamatan 
Jalan Raya

Pendidikan keselamatan siber –
Dasar Pendidikan Digital

Pendidikan Anti Buli 

Pendidikan Pengurangan 
Risiko Bencana (DRR)
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STRATEGI PELAKSANAAN

Pendidikan Kesihatan
Reproduktif dan Sosial
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Program Pendidikan Keselamatan

Mewujudkan persekitaran
sekolah yang selamat dan
harmoni melalui Program

Sekolah Bebas Buli.
Mendidik amalan Penguunaan

internet yang selamat dan
beretika untuk mengelak buli

siber dan penipuan.



Pemantauan Kebersihan
Bangunan dan Kawasan
(KBK)  & Perkhidmatan

Kawalan Keselamatan (PKK)

Sistem Penarafan
Keselamatan Sekolah

(SPKS)

Audit Keselamatan
Sekolah oleh Jemaah

Nazir

MEKANISME
PEMANTAUAN

DAN AUDIT

Sistem Maklumat
Pengurusan Pendidikan 

(EMIS)
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M e k a n i s m e  P e m a n t a u a n  d a n  A u d i t  
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Mekanisme Pemantauan dan Audit 
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Panduan Pengurusan Alat Pemadam Api



TERIMA KASIH
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