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TUJUAN

GARIS PANDUAN PENGURUSAN BANTUAN
KUMPULAN WANG AMANAH PELAJAR MISKIN
(KWAPM)

Garis Panduan (GP) ini disediakan bertujuan memberi penerangan mengenai

tatacara pengurusan Bantuan Kumpulan Wang Amanah Pelajar Miskin

(KWAPM). Terdapat dua (2) jenis bantuan yang diberikan kepada murid iaitu:

(a) Bantuan Am Persekolahan (BAmP); dan

(b) Bantuan Kecemasan (BK).

TATACARA PENGURUSAN BANTUAN AM PERSEKOLAHAN (BAmP)

KWAPM

2.1 Penyediaan Data Murid

(a)

(b)

Sumber data murid Tahun 1 hingga Tingkatan 3 termasuk Kelas
Peralihan yang dikategorikan sebagai penerima Bantuan Am
Persekolahan (BAmP) KWAPM adalah daripada Sistem eKasih dan
Sistem Aplikasi Pangkalan Data Murid (APDM) bagi Data Sedia Ada
(DSA) yang mana Pendapatan Isi Rumah (PIR) adalah mengikut
Pendapatan Garis Kemiskinan (PGK) Nasional 2022 dalam kategori
miskin tegar.

Maklumat murid perlu dikemaskini dalam Sistem APDM berdasarkan
arahan tarikh pengemaskinian data murid oleh Bahagian Pengurusan
Sekolah Harian (BPSH). Bantuan tidak dapat diberikan kepada murid
jika maklumat tidak diisi dengan lengkap dalam tempoh yang telah
ditetapkan. Murid yang memulakan persekolahan selepas tarikh tutup
permohonan BAmP KWAPM juga tidak akan menerima bantuan pada
tahun semasa.



2.2

(¢) Data murid yang telah dikemaskini dengan lengkap dalam Sistem
APDM akan dijana bagi tujuan penyediaan senarai nama murid yang

layak menerima BAmP KWAPM pada tahun semasa.

Tanggungjawab Penyelaras

Selaras dengan usaha memastikan urusan pelaksanaan BAmP KWAPM
berjalan lancar, pihak sekolah, Jawatankuasa Bantuan Peringkat Sekolah
(JBPS), Pejabat Pendidikan Daerah (PPD), Jabatan Pendidikan Negeri
(JPN) dan Bahagian perlu menggalas tanggungjawab dan peranan
seperti berikut:

2.2.1 Sekolah

(@) Mengemaskini maklumat murid dalam Sistem APDM
berdasarkan PGK Nasional 2022 dalam kategori miskin tegar

bagi tempoh yang ditetapkan.

(b) Maklumat berikut perlu dilengkapkan dalam Sistem APDM:

i. nombor kad pengenalan murid;

ii. nama murid;

ii. tahun/tingkatan murid;

iv. status warganegara murid;

v. kaum/bangsa murid;

vi. nama ibu bapa/penjaga;

vii. nombor kad pengenalan ibu bapa/penjaga;

viii. jumlah pendapatan ibu bapa/penjaga - perlu isi medan
jumlah pendapatan walaupun dengan nilai sifar (RMO); dan

ix. jumlah tanggungan ibu bapa/penjaga Ahli Isi Rumah (AIR).

(c) Mengedarkan Borang Permohonan Bantuan Persekolahan
Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) - Borang PB-1 dan
Borang PB-2 untuk dilengkapkan oleh ibu bapa/penjaga murid



dengan Pendapatan Isi Rumah (PIR) berada di bawah PGK

Nasional 2022 dalam kategori miskin tegar seperti berikut:

BORANG | [BU BAPA/ PENGESAHAN PENDAPATAN
PENJAGA
Mempunyai i ) =
PB-1 EijkEn Salinan penyata pendapatan/slip gaji
Disahkan oleh Pegawai Kerajaan Kumpulan A/
PB-2 Bekerja sendiri Pengamal Undang-Undang/ Jaksa Pendamai/

Penghulu/ Ketua Kampung/ Penggawa/
Pengerusi Persatuan Penduduk

(d)

(e)

(f)

Pihak sekolah bertanggungjawab melaksanakan saringan
murid yang layak untuk dipertimbangkan menerima BAmP
KWAPM melalui JBPS.

Senarai nama murid yang diluluskan oleh JBPS hendakiah
dikemaskini dalam Sistem APDM berdasarkan takwim
pelaksanaan BAmMP KWAPM yang dikeluarkan oleh Bahagian
Kewangan (BKew), KPM.

Pihak sekolah perlu memfailkan semua Borang Permohonan
Bantuan Persekolahan KPM (Borang PB-1/Borang PB-2), minit
mesyuarat JBPS dan dokumen kewangan bagi tujuan rekod,

pemantauan dan pengauditan.

2.2.2 Jawatankuasa Bantuan Peringkat Sekolah

(@

Pihak sekolah hendaklah menubuhkan JBPS vyang
bermesyuarat sekurang-kurangnya satu kali setahun atau
mengikut keperluan semasa. Keahlian JBPS adalah seperti
berikut:

i. Pengetua atau Guru Besar (PGB) sebagai Pengerusi;



(b)

Vi.

Guru Penolong Kanan (Pengerusi Ganti sekiranya

ketiadaan Pengerusi);

Guru Penyelaras Bantuan KWAPM;

Guru Penyelaras APDM;

sekurang-kurangnya dua orang wakil daripada Persatuan
Ibubapa-Guru (PIBG) (selain guru atau kakitangan

sekolah) sekiranya perlu; dan

Ketua Kampung atau Ketua Masyarakat setempat

sekiranya perlu.

Fungsi dan tanggungjawab JBPS adalah seperti berikut:

memperaku murid yang layak terima BAmP KWAPM,;

menyediakan senarai nama murid:

= telah diperaku; dan

= tidak diperaku bersama justifikasi penolakan.

menyediakan minit mesyuarat yang lengkap dengan
maklumat bagi tujuan rekod, pemantauan dan

pengauditan;

. menolak nama murid yang Ketua Isi Rumah (KIR)

mempunyai pendapatan yang meragukan atau melebihi
PGK Nasional 2022 dalam kategori miskin tegar bersama
justifikasi penolakan bagi semua kategori data eKasih dan
DSA,; dan



v. menentukan kaedah pemberian BAmP KWAPM sama ada
melalui pemberian wang tunai atau dikredit terus ke akaun

bank murid.

(c) JBPS bertanggungjawab menentukan murid yang layak sahaja
diperaku untuk menerima BAmP KWAPM. Tindakan tatatertib
boleh dikenakan sekiranya tidak mematuhi kriteria dan
peraturan yang telah ditetapkan dalam Surat Pekeliling
Kewangan (SPK) Bantuan KWAPM yang sedang berkuat

kuasa.

2.2.3 Pengetua atau Guru Besar

(a) Mempengerusikan Mesyuarat JBPS.

(b) Mengesahkan Borang Permohonan Bantuan Persekolahan
KPM (Borang PB-1).

(¢) Melaksanakan agihan BAmP KWAPM kepada murid yang
layak setelah menerima peruntukan daripada BKew, KPM

mengikut tatacara dan peraturan yang sedang berkuat kuasa.

(d) Mengemukakan Borang Akuan Penerimaan Bantuan KWAPM
kepada Bahagian/JPN/PPD bagi tujuan pengesahan BAmP
KWAPM telah selesai diagihkan kepada murid yang layak.

2.2.4 Bahagian, KPM

(a) Memastikan semua sekolah di bawah seliaan mengemaskini
maklumat murid dengan lengkap dalam Sistem APDM
berdasarkan takwim pelaksanaan BAmP KWAPM.

(b) Memastikan tiada sekolah yang tercicir dalam proses

pengemaskinian maklumat murid dalam Sistem APDM.



2.2.5

2.2.6

(c) Mengesahkan Borang Akuan Penerimaan Bantuan KWAPM
yang dikemukakan oleh pihak sekolah setelah BAmP KWAPM

selesai diagihkan kepada murid yang layak.

(d) Mengadakan pemantauan ke sekolah bagi memastikan
pelaksanaan BAmP KWAPM mengikut tatacara dan peraturan

yang sedang berkuat kuasa.

Pejabat Pendidikan Daerah

(a) Memastikan semua sekolah di bawah seliaan PPD
mengemaskini maklumat murid dengan lengkap dalam Sistem
APDM berdasarkan takwim pelaksanaan BAmP KWAPM.

(b) Memastikan tiada sekolah yang tercicir dalam proses

pengemaskinian maklumat murid dalam Sistem APDM.

(c) Mengesahkan Borang Akuan Penerimaan Bantuan KWAPM
yang dikemukakan oleh pihak sekolah setelah BAMP KWAPM

selesai diagihkan kepada murid yang layak.

(d) Mengadakan sesi bimbingan kepada pihak sekolah mengikut
keperluan bagi memastikan pelaksanaan BAmP KWAPM

mengikut tatacara dan peraturan yang sedang berkuat kuasa.

Jabatan Pendidikan Negeri

(a) Memastikan tiada sekolah yang tercicir dalam proses

pengemaskinian maklumat murid dalam Sistem APDM.

(b) Mengesahkan Borang Akuan Penerimaan Bantuan KWAPM
yang dikemukakan oleh pihak sekolah setelah BAmMP KWAPM
selesai diagihkan kepada murid yang layak bagi negeri yang
tidak mempunyai PPD.



(¢) Mengadakan pemantauan ke sekolah bersama-sama PPD
berdasarkan keperluan bagi memastikan pelaksanaan BAMP
KWAPM mengikut tatacara dan peraturan yang sedang
berkuat kuasa.

2.3 Tindakan Undang-undang

Sekiranya didapati terdapat sebarang unsur penipuan atau ketidakjujuran

dalam proses perakuan murid penerima BAmP KWAPM, pendaftaran

dalam Sistem eKasih, urusan terimaan dan agihan bantuan oleh

mana-mana pihak yang terlibat, tindakan undang-undang di bawah Akta
694 (Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009) boleh

dikenakan.

3. TATACARA PERAKAUNAN BANTUAN AM PERSEKOLAHAN (BAmP) DAN
BANTUAN KECEMASAN (BK) KWAPM

3.1 Penyaluran Peruntukan

(a

(b)

(c)

Sekolah perlu mengemaskini maklumat akaun bank Kumpulan
Wang Kerajaan (KWK) terkini dalam sistem yang disediakan.
Kegagalan untuk mengemukakan nombor akaun bank KWK yang
terkini akan menyebabkan penyaluran peruntukan Bantuan
KWAPM tidak dapat dilaksanakan.

BKew, KPM akan menyalurkan peruntukan terus ke akaun bank
KWK sekolah berdasarkan maklumat keperluan yang dijana
daripada sistem. Surat pemakluman penyaluran peruntukan akan
dikemukakan kepada Bahagian/JPN bertujuan memaklumkan

peruntukan telah disalurkan ke akaun bank KWK sekolah.

Surat pemakluman akan dikemukakan kepada Bahagian/JPN

setelah peruntukan disalurkan ke akaun bank KWK sekolah.



(d)

(e)

Bahagian/JPN hendaklah memanjangkan surat pemakluman
tersebut kepada PPD/sekolah dengan segera. Pihak sekolah boleh
memuat turun penyata bank secara dalam talian atau
mendapatkan pengesahan peruntukan telah diterima daripada
pihak bank.

Resit Rasmi/Resit Rasmi Pejabat (RP.01) hendaklah dikeluarkan
oleh pihak sekolah apabila peruntukan telah diterima dalam akaun
bank KWK sekolah. Resit hendaklah dikeluarkan atas nama
Setiausaha Bahagian Kewangan - KPM dan direkodkan bawah
Lajur Bantuan Persekolahan Lain atas nama Peruntukan
Bantuan KWAPM. Pihak sekolah hendaklah mengunci masuk
semua transaksi Bantuan KWAPM ke Sistem Perakaunan
Kumpulan Wang Sekolah (eSPKWS). Pihak sekolah perlu
menyimpan resit tersebut sebagai rekod bagi tujuan pemantauan

dan pengauditan.

3.2 Agihan Bantuan

(a)

(b)

(c)

Bantuan perlu diagihkan kepada murid yang layak dalam tempoh
tiga puluh (30) hari daripada tarikh peruntukan diterima oleh
pihak sekolah.

Ibu bapa/penjaga hendaklah menandatangani Borang Akuan
Penerimaan Bantuan KWAPM setelah menerima wang tunai
sebagai bukti penerimaan. Pihak sekolah hendaklah
mengemukakan borang ini kepada Bahagian/JPN/PPD untuk
pengesahan. Jika bantuan ini dikredit terus ke akaun bank murid,
ibu bapa/penjaga tidak perlu menandatangani Borang Akuan
Penerimaan Bantuan KWAPM.

Tatacara pengeluaran wang tunai daripada bank oleh pihak

sekolah adalah berdasarkan tatacara dan peraturan kewangan



3.3

(d)

yang sedang berkuat kuasa. Pengeluaran wang tunai adalah

seperti berikut:

pengeluaran wang tunai_hingga RM10,000 oleh Pengetua

atau Guru Besar hendaklah diiringi oleh dua (2) orang guru;
dan

pengeluaran wang tunai melebihi RM10,000 oleh Pengetua

atau Guru Besar adalah diwajibkan mengambil
langkah-langkah keselamatan tambahan seperti
mendapatkan perkhidmatan Polis Pengiring berdasarkan
Arahan  Perbendaharaan (AP137) iaitu  mengenai
Tanggungjawab Bagi Wang Tunai Dalam Perjalanan.

Pihak Bahagian/JPN/PPD/sekolah perlu memastikan bahawa murid

menerima Bantuan KWAPM sepenuhnya berdasarkan kadar yang

telah ditetapkan.

Pemulangan Lebihan Peruntukan

(@)

(b)

Lebihan peruntukan adalah perbezaan jumlah peruntukan yang

diterima oleh pihak sekolah berbanding jumlah agihan BAmP
KWAPM kepada murid.

Pihak sekolah hendaklah mengembalikan lebihan peruntukan

kepada BKew, KPM melalui cek atas nama Akauntan Negara

Malaysia-KPM-T sebelum 31 Oktober tahun semasa.

Cek tersebut perlu ditandatangani oleh pegawai yang diberi kuasa

melalui Kuasa Tetap (Borang AK 52) seperti berikut:

i.

lebihan peruntukan bernilai kurang daripada RM10,000,

kuasa menandatangani cek perlu diberikan kepada dua (2)
orang pegawai; dan



3.4

(d)

(e)

ii. lebihan peruntukan bernilai RM10,000 dan ke atas, kuasa

menandatangani cek perlu diberikan kepada tiga (3) orang

pegawai.

Berdasarkan Arahan Perbendaharaan (AP117), Tempoh Laku Cek

adalah selama tiga (3) bulan daripada tarikh ia dikeluarkan.

Semua tatacara pemulangan lebihan peruntukan perlu
berdasarkan Tatacara Pengurusan Perakaunan Kumpulan Wang
Sekolah yang sedang berkuat kuasa di bawah bidang kuasa
Bahagian Akaun (BA), KPM.

Punca Kuasa

Semua tatacara perakuan Bantuan KWAPM perlu berdasarkan Tatacara

Pengurusan Perakaunan Kumpulan Wang Sekolah yang sedang berkuat
kuasa di bawah bidang kuasa BA, KPM.

4. PENYELARAS FUNGSI BANTUAN AM PERSEKOLAHAN (BAmP) KWAPM

4.1

Bahagian Pengurusan Maklumat, KPM

(@)

(b)

(©

Menyedia dan menyelenggara sistem untuk pelaksanaan
permohonan Bantuan KWAPM berdasarkan Takwim Pengurusan
Bantuan KWAPM yang dikeluarkan oleh BKew, KPM.

Memuat naik data murid penerima Bantuan KWAPM bagi
Bahagian/JPN/PPD/sekolah mengikut PGK Nasional 2022 dalam

kategori miskin tegar.

Menyelaras data murid penerima Bantuan KWAPM yang telah
diperaku oleh JBPS.

10



(d)  Menyediakan statistik bilangan dan senarai nama murid penerima
Bantuan KWAPM bagi setiap Bahagian/JPN.

(e) Memberi khidmat nasihat dan bantuan berkaitan sistem yang

disediakan.

) Menyediakan data murid penerima Bantuan KWAPM untuk
tindakan oleh Bahagian/JPN.

() Menyediakan data murid penerima Bantuan KWAPM yang
diperlukan oleh BKew, KPM.

4.2 Bahagian Kewangan, KPM

(@) Menerima statistik bilangan murid dan senarai nama murid

penerima Bantuan KWAPM yang layak.

(b) Menyalurkan peruntukan ke akaun bank KWK sekolah

berdasarkan takwim pengurusan Bantuan KWAPM tahun semasa.

() Mengemukakan maklumat murid penerima Bantuan KWAPM
kepada Bahagian/JPN.

TATACARA PENGURUSAN BANTUAN KECEMASAN (BK) KWAPM

5.1 Tanggungjawab Penyelaras

Peranan Bahagian/JPN/PPD/sekolah adalah seperti berikut:

5.1.1 Sekolah

(a) Guru kelas perlu mengenal pasti murid yang mengalami kes

kecemasan seperti dinyatakan dalam SPK Bantuan

KWAPM yang sedang berkuat kuasa dan mengemukakan

11



(b)

(©

(d)

(e)

(f)

(¢))

Borang Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPM,

Borang PB-1 dan Borang PB-2 kepada murid tersebut.

Guru  Penyelaras Bantuan menyemak  Borang
Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPM, Borang
PB-1 dan Borang PB-2 serta disahkan oleh Pengetua atau

Guru Besar.

Pihak sekolah perlu memaklumkan kepada ibu bapa/
penjaga supaya adik-beradik pemohon yang sedang
bersekolah di SK dan SBK turut memohon BK KWAPM di

sekolah masing-masing.

Pihak sekolah perlu mengemukakan Borang Permohonan
Bantuan Kecemasan KWAPM, Borang PB-1, Borang
PB-2, dokumen sokongan yang lengkap dan surat iringan
sekolah kepada Bahagian/JPN/PPD.

Setiap murid layak memohon BK KWAPM mengikut
kekerapan kes kecemasan yang berlaku dalam tahun

semasa.

Pihak sekolah perlu membuat agihan BK KWAPM kepada
murid yang layak setelah menerima peruntukan daripada
BKew, KPM mengikut tatacara dan peraturan yang sedang

berkuat kuasa.

Ibu bapa/penjaga hendaklah menandatangani Borang
Akuan Penerimaan Bantuan KWAPM setelah menerima
wang tunai sebagai bukti penerimaan. Pihak sekolah
hendaklah  mengemukakan  borang ini kepada
Bahagian/JPN/PPD untuk pengesahan. Jika bantuan ini
dikredit terus ke akaun bank murid, ibu bapa/penjaga tidak

12



5.1.2

51.3

(h)

perlu menandatangani Borang Akuan Penerimaan Bantuan
KWAPM.

Pihak sekolah perlu memfailkan semua dokumen untuk

tujuan rekod, pemantauan dan pengauditan.

Pejabat Pendidikan Daerah

(a)

(b)

(c)

(d)

(a)

Menerima Borang Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM, Borang PB-1, Borang PB-2, dokumen sokongan
yang lengkap dan surat iringan sekolah.

Menyemak permohonan sekolah serta meneliti laporan
siasatan kes kecemasan. Sekiranya permohonan adalah
meragukan, PPD perlu mendapatkan penjelasan daripada

pihak sekolah.

Memastikan semua permohonan BK KWAPM dikemukakan
terutama bagi murid yang mempunyai adik-beradik di

sekolah yang sama atau berlainan.

Borang permohonan yang telah disemak dan disahkan oleh
PPD kecuali sekolah di bawah JPN Perlis, JPWP Putrajaya
dan JPWP Labuan hendaklah dikemukakan kepada JPN

untuk pengesahan.

Jabatan Pendidikan Negeri

Menerima Borang Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM, Borang PB-1, Borang PB-2, dokumen sokongan

lengkap dan surat iringan sekolah daripada PPD.

13



514

5.1.5

(b)

(c)

Unit Hal Ehwal Murid (HEM) mengesah permohonan serta
laporan siasatan kes kecemasan dan menyediakan

Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPNM.

Pengarah atau Timbalan Pengarah perlu memperaku
Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPM.
Unit HEM mengemukakan statistik yang telah diperaku
kepada BKew, KPM.

Bahagian, KPM

(a)

(b)

(c)

(d)

Menerima Borang Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM, Borang PB-1, Borang PB-2, dokumen sokongan

yang lengkap dan surat iringan daripada sekolah.

Menyemak dan mengesah permohonan sekolah serta
meneliti laporan siasatan kes kecemasan sebelum
menyediakan Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM.

Pengarah atau Timbalan Pengarah perlu memperaku
Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPM.
Bahagian hendaklah mengemukakan statistik yang telah
diperaku kepada BKew, KPM.

Memastikan semua permohonan BK KWAPM dikemukakan
terutama bagi murid yang mempunyai adik-beradik di

sekolah yang sama atau berlainan.

Bahagian Kewangan, KPM

(@)

Menerima Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM vyang telah disemak, disah dan diperaku oleh
Bahagian/JPN.

14



5.2

5.3

(b) Memproses Statistik Permohonan Bantuan Kecemasan
KWAPM yang dikemukakan oleh Bahagian/JPN  untuk

kelulusan.

(¢) Menyalurkan peruntukan BK KWAPM ke akaun bank KWK

sekolah berdasarkan bilangan kes yang diluluskan.

Syarat Permohonan Bantuan Kecemasan

Bahagian/JPN/PPD/sekolah hendaklah:

(@)

(b)

(c)

Memastikan setiap permohonan adalah layak berdasarkan kriteria
kes kecemasan dan PIR tidak melebihi PGK Nasional 2022 dalam

kategori miskin tegar.

Permohonan BK KWAPM kepada BKew, KPM hendaklah
dikemukakan dalam tempoh tiga (3) bulan daripada tarikh kes
kecemasan tersebut berlaku. Sekiranya permohonan melangkaui

tahun, tempoh tiga (3) bulan adalah masih terpakai.

Setelah permohonan dipertimbangkan oleh BKew, KPM, Borang
Permohonan Bantuan Kecemasan KWAPM berserta dokumen
sokongan lengkap yang telah disemak, disah dan diperaku perlu

dikembalikan kepada pihak sekolah untuk difailkan bagi tujuan rekod.

Dokumen Sokongan Permohonan Bantuan Kecemasan

(a) Bahagian/JPN perlu mengemukakan permohonan BK KWAPM yang

telah disemak, disah dan diperaku kepada BKew, KPM bersama

dokumen sokongan yang lengkap seperti di Jadual 1.

15



Jadual 1:

Dokumen sokongan permohonan Bantuan Kecemasan

BIL. DOKUMEN CATATAN
SOKONGAN
1. Borang PB-1 (@) Terkini selepas kes kecemasan berlaku dan
lengkap dengan maklumat pekerjaan dan
2. | Borang PB-2 pendapatan ibu bapa/penjaga.

(iika berkaitan) (b) Untuk kes KIR meninggal dunia atau
mengalami keilatan kekal yang menjejaskan
pendapatan keluarga dan persekolahan
murid, sila nyatakan pekerjaan dan
pendapatan KIR semasa hayatnya atau
sebelum mengalami keilatan kekal.

3. Salinan sijil Salinan sijil kelahiran atau kad pengenalan murid
kelahiran atau kad sahaja.

pengenalan murid

4. Laporan Disediakan oleh sekolah dan disahkan oleh
pengesahan Bahagian/JPN/PPD.

kejadian

5. | Sijil Kematian/ KIR meninggal dunia. Tidak perlu salinan kad

Permit Mengubur pengenalan KIR.

(jika berkaitan)

6. Laporan perubatan | KIR mengalami keilatan  kekal/menghidapi

(jika berkaitan) penyakit kronik.

7. Salinan penyata Salinan penyata akaun bank Kumpulan Wang

akaun bank

Kerajaan (KWK) sekolah yang terkini.

(©

(b) Bagi murid yang mempunyai adik-beradik yang bersekolah di sekolah

yang sama, hanya satu Borang PB-1/PB-2 sahaja perlu diisi bagi

memohon

BK KWAPM.

Borang PB-1/PB-2 tersebut perlu

dikemukakan kepada guru kelas murid yang berada di tahun tertinggi.

Salinan sijil kelahiran atau kad pengenalan bagi setiap murid perlu

disertakan bersama permohonan. Pihak sekolah perlu memastikan

setiap nama murid tersebut diisi di dalam Borang Permohonan
Bantuan Kecemasan KWAPM.

Untuk permohonan BK KWAPM melibatkan kes kecemasan Bencana

Alam/Kebakaran yang menjejaskan peralatan persekolahan murid,

pihak sekolah boleh mengemukakan Borang Permohonan Bantuan
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Kecemasan

KWAPM tanpa dokumen sokongan kepada

Bahagian/JPN/PPD jika murid tersebut memenuhi syarat asas

kelayakan penerima Bantuan KWAPM. Namun begitu, pihak sekolah

perlu menyediakan laporan pengesahan kejadian dan disahkan oleh
Bahagian/JPN/PPD.

(d) JPN perlu mengemukakan Statistik Permohonan Bantuan

Kecemasan KWAPM yang telah disemak, disah dan diperaku
kepada BKew, KPM.

6. TATACARA PENGURUSAN KHAS
6.1  Murid Bertukar Sekolah
Bagi murid yang bertukar sekolah dalam tempoh pelaksanaan Bantuan
KWAPM, pihak Bahagian/JPN/PPD/sekolah perlu mematuhi prosedur
dan melaksanakan tindakan seperti berikut:
SEKOLAH SEKOLAH
BIL. Sanl lbid) TINDAKAN
ADA ADA | TIADA
KWK KWK | KWK
1. MURID BERTUKAR SEKOLAH DALAM NEGERI YANG SAMA
1. v v 1. Sekolah asal maklum kepada Bahagian/ JPN/
PPD.

2. Sekolah asal pindah peruntukan ke akaun bank
KWK sekolah baharu.

3. Sekolah baharu terima peruntukan dan
membuat agihan kepada murid penerima yang
layak.

2, v v 1. Sekolah asal pulang peruntukan kepada
BKew, KPM berserta butiran
perpindahan murid yang lengkap.

2. BKew, KPM salur peruntukan
kepada sekolah baharu.

3. Sekolah baharu terima peruntukan dan

membuat agihan kepada murid penerima yang
layak.
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BIL.

SEKOLAH SEKOLAH

ASAL BAHARU TINDAKAN
ADA ADA | TIADA
KWK KWK | KWK

2. MURID BERTUKAR SEKOLAH KE NEGERI YANG BERLAINAN

T«

v v v 1. Sekolah asal pulang peruntukan kepada
BKew, KPM berserta butiran
perpindahan murid.

2. BKew, KPM salur peruntukan
kepada sekolah baharu.

3. Sekolah baharu terima peruntukan dan
membuat agihan kepada murid penerima yang
layak.

6.2 Murid Tidak Dapat Dikesan

Sekiranya murid tidak dapat dikesan, sekolah hendaklah mengembalikan
peruntukan tersebut kepada BKew, KPM melalui cek atas nama
Akauntan Negara Malaysia-KPM-T sebelum 31 Oktober tahun

semasa bersama lebihan peruntukan yang lain (sekiranya ada).
6.3  Murid Meninggal Dunia
Pihak sekolah dibenarkan membuat pembayaran Bantuan KWAPM
kepada ibu bapa/penjaga murid penerima Bantuan KWAPM yang layak
tetapi telah meninggal dunia dalam tahun semasa.
PENUTUP
(a) GP ini berkuat kuasa serta merta mulai tarikh GP ini dikeluarkan dan
hendaklah dibaca bersama SPK Bantuan KWAPM yang sedang berkuat
kuasa.
(b) Perkara yang tidak dinyatakan dalam SPK mahupun GP ini hendaklah

dirujuk dengan kadar segera kepada BKew, KPM untuk pertimbangan dan

keputusan muktamad.
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(c) Sekolah yang diberi kuasa untuk mengendalikan Bantuan KWAPM
hendaklah mematuhi peruntukan yang terdapat dalam Akta Tatacara
Kewangan 1957, Arahan Perbendaharaan, Tatacara Pengurusan
Perakaunan Kumpulan Wang Sekolah, pekeliling dan surat pekeliling yang
dikeluarkan dari semasa ke semasa serta peraturan-peraturan kewangan

yang sedang berkuat kuasa.

(d) Kegagalan atau keengganan mematuhi SPK dan GP Pengurusan Bantuan
KWAPM vyang dikeluarkan ini tanpa alasan yang munasabah boleh
menyebabkan pegawai dikenakan tindakan tatatertib di bawah Peraturan-
Peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993 [P.U.(A)
395/1993] dan peraturan semasa dan yang sedang berkuatkuasa dan/atau

tindakan undang-undang.

CAWANGAN BANTUAN
BAHAGIAN KEWANGAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
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BORANG PERMOHONAN BANTUAN PERSEKOLAHAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
BAGI SEKOLAH KERAJAAN DAN SEKOLAH BANTUAN KERAJAAN

Borang PB-1

Barang v perty gvemuwaxan oleh bu bapaperiaga bag permangran sepwa jiaris bamuar pendiavan jhusus: KFM

(i) Borang ini paru diisi oleh Ibu BapaPenjaga murid.
(u) 3l eertaian j1nqa asaalinan dkumen i Lahir, Kad Pengenatan by Bapa'Penjana, Bukti Pandapatan {3 GavPenyat= Pendapataniborany Pengsaahan Pendapatzn - Lampwan A), kad U
dan sijil Kenatizn Bu BapaiPeniaga (jikz barkenaan). Samua sanan dokumen hendadah mSaahkam
|®) Lampiran B - Perfu diisi bagi psrmofonan bantuzn Biasiawa Kecil Perasicriuan @GP} dan Biaaiewa Sukan {BS) KPL
(7} Silatangasan () pada ruangan berkaitan. Parmohonanini akan ditlax seldranya butiran yang dierikan Bdak lengkap kau Sdak benar.
BAHAGIAN A MAKLUMAT SEKOLAH [Diksi obeh pihak sskolah)
Kod Sskolah : Nama Sekslan
Alamat Sekolah -
Pejabat Sendicikan Saersh : Jamatan Fenddicar. heceti :
BAHAGIANE  BUTIR DRI MURID {Diisi olsh Ihu Bapa/Penjaga}
Narna Wund : \arganegsrs
“arikh _anir Noo Siff _shit No Kad Pengenalian
Nermbor Kad O4L: - {Jiks 3=rkaar]
Taun TMgkatan Jantira D ielsid | | Persrreusn Bargza
“empat _sAit- Tarikh \Mula Bersekolah. Berselolsh Serrula
Alamat Ruman
—— R -
Termpat taggsl muwid semasa bersekolah I:I Ruman ! | Farama <FM | ] Surah -f_ebaj:-D _-.“'.I I
Jiks rmurd pemsh mererma banusn (hna ated bukan wnai), sta matskan-
€] Jeris 3antuan
(6} Tahum TEHTa ¢ I=y Tampoh
(4 \ila Setahun - 5] Penajs-Agensi :
BAHAGIAN G PENDAPATAN KELUARGA (Diisi olsh ibu bapa/psnjaga)
|i) Fevoapaian <eluags
— Y (8)
3 WUaklumat Penjaga Nana Makiumal Panjaga Kadua
la) Nars
{b) No K7
(2! |Visrgaregaa: \Wargaregara:
idl Pakesiaan
{e]l | =nizparsn Sebuan - M Pzpdapatan Seduian : M
N No Telefon Ruma :
|
197 |No, Tesfom Smbi No. “elefom Bimbit
i o T o ) No ~elefon Pejabat : o S -
{i: Nara dan Alariat \lajkan Narna dan Alamat Majian T o
l 0 Jumlal Psndapatan Ssbulan lei Ramah {P.+B] Rl'.l. ..................

* Semua IeJauM:lay‘rarl tldak retap sqw'b kefjz lebik masa {OT), efaur kehadlran daﬂ bonus 'tdak diambil Kira sebaga| perdapatan letap.

[ii] Targeungan Iba Bapa-Teriaza | keluarga a<as & ismissuk permohor )

{ Ke/uarga asas terdiri daripada iny bapaspenjaga aan anarsnak Anak-amk yang telah bakerz alaw berumahizngga dan baramay 24 1Bhun ke atas ligek fagi maniadi tanggungan bt
bapaperjag

. Kecuay 2nak Kurang upaya atay masih meoumtut df Jnstitus! Pengaian TInggi )




q Nama Institusi
Bil. Nama Umur Hubungan (Sekolah, Kole], IPTA, IPTS, dll)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

( Sila gunakan Lampiran sekiranya ruang di atas tidak mencukupi )

BAHAGIAN D PERAKUAN

Perakuan [bu/Bapa/Penjaga Pemohon

PERAKUAN 1BU/BAPATPENJAGA PEMOHON

Dengan ini saya, No. Kad Pengenalan: ... selaku ibu/ bapa/ penjaga kepada membuat akuan bahawa
segala maklumat yang diberikan dan dinyatakan di atas adalah benar dan diberikan secara sukarela. Saya faham bahawa sekiranya saya memberikan maklumat palsu, pihak Kementerian
Pendidikan Malaysia boleh menarik balik bantuan atau membatalkan permohonan saya dan saya mengaku janji akan memulangkan semula bantuan kewangan yang telah diterima. Selanjutnya,
saya faham bahawa saya boleh didakwa atas kesalahan memberikan kenyataan palsu di bawah seksyen 199 Kanun Keseksaan [Akla 574} yang jika disabitkan boleh dikenakan hukuman
penjara selama tempoh yang boleh berlanjutan sehingga tiga (3) tahun dan denda.

Tandatangan/ Cap Jari Pemohon (lbu/ Bapa/ Penjaga)
Nama {bu / Bapa / Penjaga Pemohon: ...

Tarikh: .
BAHAGIAN E KELULUSAN JAWATANKUASA BANTUAN PERINGKAT SEKOLAH (JBPS)
Jawatankuasa memutuskan bahawa permohonan murid di atas diluluskan bagi bantuan berikut (tandakan /):
Ketulusan (/) Bantuan Pendidikan Justifikasi

RMT [Rancangan Makanan Tambahan

KWAPM |Kumpulan Wang Amanah Pelajar Miskin

BKP |Biasiswa Kecil Persekutuan

BS Biasiswa Sukan

BAP |Bantuan Awal Persekolahan

Lain yang Diluluskan (iika ada)

( Tandatangan Pengetua/ Guru Besar & cop rasmi )

Nama
Tarikh

No. Kad Pengenalan :




»*

. e

Borang PB-2
BORANG PENGESAHAN PENDAPATAN

(* NOTA : Untuk dilengkapkan oleh Ibu Bapa/Penjaga yang tidak mempunyai Slip Gaji/Penyata Gaji/Pencen)

BAHAGIAN 1: MAKLUMAT BAPA

Nama

No. KP : No. Tentera/Polis
Pekerjaan

No. Telefon

Pendapatan Kasar Pendapatan Bersih :
Bulanan Bulanan

' BAHAGIAN 2: MAKLUMAT IBU
Nama

No. KP: : No. Tentera/Polis
Pekerjaan

No. Telefon

Pendapatan Kasar Pendapatan Bersih :
Bulanan Bulanan

BAHAGIAN 3: MAKLUMAT PENJAGA

(diisi sekiranya murid tinggal dengan penjaga)

Nama :

No. KP : No. Tentera/Polis

Pekerjaan

No. Telefon

Pendapatan Kasar Pendapatan Bersih :

Bulanan Bulanan

L _BAHAGIAN 4; PERAKUAN IBU BAPA/ BAPA! PENJAGA PEMOHON

Dengan inl 8aya, .......ccoocoeioieiiiiiineceiie e No. Kad Pengenalan:...........c.ccceeveeeciniinnoncinnens , selaku ibu/ bapa/
penjaga kepada..........cccooceiiiiiciinniiiicniee membuat akuan bahawa segala maklumat yang diberikan dan

dinyatakan di atas adalah benar dan diberikan secara sukarela. Saya faham bahawa sekiranya saya memberikan
maklumat palsu, pihak Kementerian Pendidikan Malaysia boleh menark balik bantuan atau membatalkan
permohonan saya dan saya mengaku janji akan memulangkan semula bantuan kewangan yang telah diterima.
Selanjutnya, saya faham bahawa saya boleh didakwa atas kesalahan memberikan kenyataan palsu di bawah
seksyen 199 Kanun Keseksaan {Akta 574] yang jika disabitkan boleh dikenakan hukuman penjara selama tempoh
yang boleh berlanjutan sehingga tiga (3) tahun dan denda.

Tandatangan/ Cap Ibu Jari Pemohon (Ibu/ Bapa/ Penjaga)
Nama |bu/ Bapa/ Penjaga PemMONON ...........ccoiioiiiiiemimions e sinns s cesssesnseraees
Tankh iz oz

BAHAGIAN 5: PENGESAHAN

Saya MENGESAHKAN bahawa semua maklumat di atas adalah benar
Tandatangan/Cap Rasmi:

3= ¢ - PR
No. Kad Pengenalan..................

Jawalan:... ... ... .o s e e o s v S e

**Nota:
Pengesahan hendaklah dilakukan oleh Pegawai Kerajaan Kumpulan A/ Pengamal Undang-Undang/Jaksa Pendamai/

Penghulu/ Ketua Kampung/ Penggawal Pengerusi Persatuan Penduduk
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