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KATA.KATA ALUAN
MENTERI PENDIDIKAN MALAYSIA

Saya mengucapkan setinggi-tinggi tahniah kepada Jawatankuasa Penulisan
Buku Panduan Bagi Mengatasi Masalah Ponteng di Sekolah yang telah
berjaya menyediakan Buku Panduan yang amat berguna ini. Pada pendapat

saya, yang lebih penting ialah kegigihan dan kesungguhan usaha untuk
membanteras masalah ponteng di sekolah oleh Pengetua atau Guru Besar,

guru-guru dan mereka yang bertanggungjawab di sekolah.

Komitmen sepenuhnya amat diperlukan supaya matlamat bagi mengatasi

salah laku ponteng dapat dicapai. Usaha ini merupakan suatu langkah yang

mumi, terutarna ketika kita sedang bergiat untuk membentuk Warganegara
yang berdisiplin dan bertanggungjawab sebagai persediaan melahirkan
sebuah masyarakat Malaysia yang maju.

Justeru itu, kaum pendidik di seluruh negara, khususnya Pengetua atau

Guru Besar dan guru-guru seharusnya dapat memahami dan menghayati
cabaran-cabaran Wawasan 2020 agar hasrat mewujudkan masyarakat yang

bermoral dan beretika dapat dicapai. Para pemimpin di sekolah sebagai
pengwus perlu mempunyai kepakaran untuk mentafsir dan menterjemahkan

dasar yang tersirat kepada projek yang lebih praktikal.

Saya sudahi dengan harapan senoga Pengetua atau Guru Besar dan guru-
guru dapat benar-benar melaksanakan segala saranan dan cadangan yang

dikemukakan di dalam Buku Panduan ini supaya salah laku ponteng di
kalangan pelajar-pelajar sekolah tidak menjadi wabak yang boleh
melemahkan pembangunan negara dan kesejahteraan rakyat.

Terima kasih.

(DATUK AMAR DR. SULAIMAN BIN HAII DAUD)

lv

KATA ALU-ALUAN
KETUA PENGARAH PENDIDIKAN MALAYSIA

Curu adalah pengurus pendidikan yang memikul amanah besar demi
membina generasi Malaysia abad ke-21 yang berilmu dan berdisiplin.
Sebagai pengurus, guru bukan sahaja bertanggungjawab melaksanakan
rukun-rukun pengurusan, malah sekaligus harus menyempurnakan peranan
kepernirnpinan.

Dalam konteks rnerealisasikan Sekolah Penyayang, peranan kepemimpinan
boleh dijelmakan menerusi watak kebapaan dan keibuan. Maka dengan itu,
pclajar-pelajar kita adalah sebenamya anak-urak kita. Sebagai anak, mereka
bcrhak dikasihi, disayangi, dikasihani dan dibimbingi. Sebagai anak,
pcmbangunan akal fikiran mereka adalah tanggungjawab kita; penyuburan

cmosi dan akhlak mereka adalah terpikul di bahu kita.

Justeru itu, guru-guru seharusnya menjadi model yang terbaik kepada
pclajar-pelajarnya. Model yang unggul akan dikagumi oleh para pelajar.
Ilapa yang pengasih akan menambat hati para pelajar. Ibu yang penyayang

akan menyubur-segarkan jiwa pelajar. Maka dengan itu, para pelajar akan
scnliasa terpikat dan terpanggil untuk ke sekolah, menikmati belaian kasih
ibu-ibu dan bapa-bapa mereka yang terpelajar lagi bijaksana.

Maka saya percaya dan yakin bahawa Buku Panduan Bagi Mengatasi
Masalah Ponteng Di Sekolah ini akan menyempumakan lagi pelaksanaan
tugas dan tanggungjawab guru-guru sebagai pengurus dan pemimpin
pcntburgunan manusia cenierlang, insan kamil.

Sckian. Terima kasih.

l^1A)
( I )Af U K DR. WAN MOHD. ZALilD BIN MOHD. NOORDIN )



KATA ALU-ALUAN
PENGARAH BAHAGIAN SEKOLAH

Berdasarkan Laporan Salah Laku Pelajar Sekolah Malaysia dari tahun 1985
hingga 1992, salah laku ponteng sekolah mengatasi jenis salah laku lain di
kalangan pelajar. Salah laku ponteng jika dibiarkan berleluasa tanpa
kawalan yang kukuh dikhuatiri akan meruntuhkan nilai moral pelajar-
pelajar dan boleh menjejaskan matlamat untuk menjadikan Malaysia
sebagai sebuah negara maju.

Penerbitan buku ini adalah amat wajar dan merupakan satu lagi usaha
Kementerian Pendidikan ke arah meningkatkan disiplin pelajar-pelajar.
Buku yang ditulis khas untuk Pengetua, Guru Besar dan guru-guru ini
memuatkan berbagai-bagai pendekatan dan panduan yang berorientasikan
tindakan yang diharapkan dapat membantu pihak sekolah untuk
membendung pelajar-pelajar daripada ponteng dan seterusnya
meningkatkan niali-nilai di siplin.

Sehubungan itu, Pengetua, Guru Besar dan guru-guru perlulah
membenteras habis-habisan masalah ponteng di sekolah masing-masing
dengan bersungguh-sungguh. Usaha ini dipercayai dapat dilakukan dengan
berkesan jika sekiranya Buku Panduan bagi Mengatasi Masalah Ponteng di
Sekolah ini sentiasa dijadikan panduan dengan melibatkan semua guru dan
staf sekolah serta ibu bapa, agensi-agensi tempatan serta masyarakat
setenpat.

Panduan ini, diharapkan bukan sahaja dapat nembendung masalah
ponteng, malahan dapat menbantu pihak sekolah mempertingkatkan
disiplin sekolah pada keseluruhannya, sejajar dengan cabaran Wawasan
2020 untuk mernbentuk sebuah masyarakat yang kukuh ciri-ciri moral dan

etikanya.

vi

(HAJI ABDUL TALIB BIN MD. ZIN)

PBNDAHULUAN

l,;rporan salah laku pelajar bagi tahun 1985 hingga 1992 menunjukkan
lrrhtwa ponteng sekolah merupakan salah laku utama pada kalangan pelajar
sckolth. Analisis data-data salah laku poteng ini seperti yang terdapat di
rllllrn Lampiranl juga membuktikan bahawa salah laku ponteng kian
rncrringkat. Memandangkan salah laku ponteng berkemungkinan
rutrngakibatkan pelajar-pelajar terdedah kepada salah laku negatif yang lain,
nrnka masalah ini perlu diatasi dengan segera.

lll1li rrrcrnbantu pihak sekolah mengurangkan serta menyelesaikan masalah
I t'r st:bu t, Kementerian Pendidikan berusaha menerbitkan Buku Panduan
h;r1ii Mcngatasi Masalah Ponteng di Sekolah.

llrrku panduan ini ditujukan khusus kepada Pengetua, Guru Besar dan guru-

11rrlu. '['u"iuan utarnanya adalah untuk menjadikannya sebagai bahan rujukan
ylrr1l rncrnberikan panduan kepada mereka bagi mengurang, mencegah dan
nu'ngltilsi masalah ponteng sekolah dan ponteng kelas. Pengetua dan Guru
llt'sal porlu menganalisis salah laku ponteng di sekolah dan seterusnya
r r u' rrr rutrang cara-cara mengatasinya dan mengambil tindakan-tindakan
r;r'r'til u sistcmatik dan terancang serta membuat penilaian yang berterusan.

lir'lirrll saranan dan cadangan yang dikemukakan di dalam buku panduan ini
nrt'rrjulus kc arah perubahan sikap dan perlakuan pelajar kepada yang lebih

lrosilil'tlalam usaha membendung serta mengurangkan masalah tersebut ke
:;rnlu lirhap yang paling minimum.

I'orrtt'ng nrcmpunyai berbagai-bagai pengertian. Dalam konteks sekolah,
i'( )N'l'l1NG SEKOLAH ditakrifkan sebagai tidak hadir ke sekolah tanpa
krlx'rurrarr daripada pengetua atau guru besar.

l1)N'l'liNG KELAS pula ditakrifkan sebagai perbuatan keluar atau tidak
ll'r ;rtllr tli rlaliun kelas tanpa kebenaran daripada guru.



IMPLIKASI DAN KESAN PONTENG

Ponteng sekolah dan ponteng kelas merupakan perlakuan yang menyalahi
peraturan sekolah dan jika dijadikan satu tabiat atau amalan, boleh
membawa kesan yang negatif terhadap diri pelajar sendiri, keluarganya dan
juga sekolah.

Ponteng sekolah dan ponteng kelas memungkinkan seseorang pelajar itu
hilang sifat bertanggungjawab, suka berbohong, berdolak-dalik, dan
menentang.

Pelajar yang ponteng akan ketinggalan dalam pelajaran dan mungkin akan
terlibat dengan kegiatan-kegiatan negatif, dan berakhir dengan keciciran.

l.

SBBAB.SEBAB PELAJAR PONTENG

Ponteng Sekolah

Terdapat beberapa faktor yang menyebabkan salah laku ponteng pada

kalangan pelajar:

1.1 Diri Pelajar

Bersikap negatif terhadap pelajaran seperti tidak
berminat unfuk belajar.

Mempunyai konsep kendiri yang rendah seperti tidak
mempunyai cita-cita, harga diri dan keyakinan diri.

Bersikap mementingkan hiburan daripada pelaj aran.

Tidak mempunyai dorongan dan motivasi dalam
pelajaran.

Tidak mempunyai kemahiran belajar.

Gangguan kesihatan seperti kurang zat makanan dan

lembam.

- Mengambil kesempatan daripada keadaan cuacana

yang buruk seperti hujan.

- Kesesakanjalan raya.

Keluarga

- Suasana rumah tangga pelajar yang menghadapi krisis

seperti pergaduhan, perpisahan, perceraian atau

kematian ibu atau baPa.

- Keadaan kemiskinan, kekurangan kelengkapan
pcrsekolahan dan kekurangan perbelanjaan harian.

- Dcsakan untuk mcnolong dan membantu keluarga

dcngart bckcrja atau mcngasuh adik di rumah.

t.2



1.3

Sikap ibu bapa yang tidak mementingkan pendidikan.

Desakan dan tekanan untuk memenuhi harapan/aspirasi
ibu bapa yang terlalu tinggi di luar keupayaan anak-
anak.

Sekolah

Keadaan iklim persekolahan yang tidak menggalakkan, iaitu:

- Pentadbiran dan pengurusan sekolah yang kurang
cekap dan tidak berkesan.

Keadaan fizikal dan persekitaran sekolah yang tidak
selesa dan tidak menarik.

Sistem kawalan dan penyeliaan yang tidak berkesan.

Kegiatan-kegiatan kokurikulum yang tidak terancang
serta tidak memberikan peluang kepada pelajar-pelajar.

Tumpuan yang berlebihan terhadap peperiksaan.

Sikap yang tidak prihatin terhadap pelajar-pelajar.

Hukuman yang menjatuhkan maruah.

Sikap guru yang tidak memberikan perhatian terhadap
pelajar yang ketinggalan dalam pelajaran.

Pengajaran pembelajaran yang menjemukan dan tidak
menarik.

Perasaan takut yang diakibatkan oleh guru yang
bersikap kasar dan bengis.

Hukuman yang tidak setimpal dan tidak adil.

Lokasi sekolah yang berhampiran dengan tempat
hiburan dan pasar raya atau jauh dan terpencil.

Rakan Sebaya

Pengarubrakan sebaya yang suka membazirkan masa.

Paksaan atau ancarnan daripada rakan sebaya untuk

mendapat pengiktirafan.

Ponteng Kelas

Terdapat beberapa faktor yang menyebabkan salah laku ponteng

kelas:

2.1 Diri Pelajar

Bosan belajar.

Tidak boleh mengikuti pengajaran.

Mempunyai anggapan bahawa pelajaran berkenaan

tidak penting.

Tidak berkeyakinan boleh lulus dalam peperiksaan.

Mengambil kesempatan keluar kelas dengan berbagai-

bagai alasan.

Melambat-lambatkan masa untuk masuk ke kelas

selepas sesuatu mata Pelajaran.

Tidak suka kepada guru yang mengajar.

Takut kerana tidak menyiapkan kerja rumah atau tidak

membawa buku.

Pengaj aran yang membosankan.

Sikap guru yang tidak prihatin dan kurang penyayang

tcrhadap pclajar.

Guru lcwal masuk kclas.

2.
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2.3

- Guru tidak masuk kelas.

- Guru tidak mengajar.

- Kurang interaksi antara guru dengan pelajar"

Kemudahan Bilik Darjah

- Bilik darjah tidak mencukupi dan banyak bilangan
kelas terapung.

- Keadaan bilik darjah yang tidak selesa dan tidak sesuai
untuk pengajaran pembelajaran.

- Kekurangan perabot dan peralatan.

Pengurusan Sekolah

- Kesukaran pihak sekolah mengatur jadual guru yang
tidak hadir dan yang menjalankan urusan rasmi di luar
sekolah.

- Penyeliaan dan pengawalan yang kurang berkesan.

2.4

TINDAKAN YANG HARUS DIAMBIL
OLEH PIHAK SBKOLAH TERHADAP

PELAJAR PONTENG

l,ihak sekolah mesti peka tentang salah laku ponteng dan menyedari kesan

rliur akibat serta bertanggungiawab mengawal dan mencegahnya.

l)onteng Sekolah

Salah laku ponteng sekolah boleh dibahagikan kepada dua jenis, iaitu

ponteng sekolah berterusan dan ponteng sekolah berkala.

'l'inclakan terhadap Pelajar Ponteng Sekolah Berterusan

Tindakan yang perlu diambil bagi kes ponteng sekolah berterusan

adalah disarankan seperti di dalam carta berikut:-

CARTA ALIRAN
TINDAKAN TERHADAP PELAJAR PONTENG

SEKOLAH BERTERUSAN

Guru kelas mengenal pasti pelajar ponteng pada akhir waktu pertama

Guru rnengemukakan senarai nama kepada GPK (HEM)

GPK (HEM) mengenal pasti pelajar ponteng selama 3 hari berturut-turut'

Tidak Hadit Surat
AMARANPERTAMA
(Selepas 3 hari tidak hadir
Rujuk l,ampiran 7A

SI,]RATAMARAN
KEDUA
(Selepas 7 hari tidak
hadir, Rujuk Lampiran 78)

Tidak Hadir

STJRATAMARAN
TERAKHIR
(Selepas 7 hari
tidak hadir,
Rujuk l-ampiran
7C)

Tidak Hadir

Khidmat
Nasih.rt

Khidmal
Nrsihat

Lu*orruANc 
'EK.LAH.-1"----- tseleoes 14 hari.el I ii<trtia,tir, Rujuk t ampiran 7D)



TINDAKAN TERHADAP PELAJAR PONTENG SEKOLAH
BERKALA

Bagi kes pelajar ponteng sekolah berkala, pihak sekolah perlulah
menjumlahkan hari ia ponteng dan mengambil tindakan seperti kes pelajar
ponteng berterusan. Tindakan pembuangan sekolah boleh dipertimbangkan
sekiranya ia tidak hadir mengikut jumlah hari setahun yang ditetapkan oleh
pihak sekolah.

LANGKAH.LANGKAH SUSULAN TERHADAP PELAJAR
YANG PONTENG SEKOLAH

Bagi mencegah salah laku ponteng sekolah, langkah-langkah berikut
dicadangkan, iaitu:

Memberikan nasihat dan kaunseling individu atau kelompok kepada
pelajar-pelajar berkenaan untuk mengesan masalah sebenar yang
dihadapi oleh mereka.

Membuat lawatan ke rumah pelajar oleh pihak sekolah.

Menjemput ibu bapa ke sekolah untuk berbincang tentang masalah
pelajar.

- Merujukkan kes ponteng kepada pegawai kebajikan di pejabat
Kebajikan Masyarakat jika punca pelajar ponteng sekolah ialah faktor
keluarga.

PONTENG KELAS

LANGKAH.LANGKAH BAGI MENGATASI PONTENG
KELAS

Guru nemastikan jumlah kedatangan di dalam kelas dicatat setiap
pagi di penjuru papan hitam. (Lampiran 2).

Guru mata pelajaran mencatat nama pelajar yang tidak ada di dalam
kelasnya di dalam borang/buku kehadiran belajar harian dan
menandatanganinya (Lampiran 3).

Curu kelas melaporkan kes pelajar yang kerap ponteng kepada
Penolong Kanan (HEM) atau Penyelia Petang.

Ketua kelas menghantar borang/buku kehadiran belajar harian ke
pejabat Pengetua/Guru Besar pada akhir waktu persekolahan dan

membawanya ke kelas pada waktu pertama setiap hari persekolahan

yang berikutnya.

Kctua kelas membawa pelajar yang ponteng kelas berjumpa dengan

Pcngetua/Guru Besar/Penolong Kanan (HEM)/Penyelia Petang.

Pcngetua/Guru Besar/Penolong Kanan (HEM)/Penyelia Petang

nrcngenakan tindakan terhadap pelajar ponteng kelas dan membuat

calatan di dalam buku kehadiran belajar harian.

( ltdangan-Cadangan Tindakan :

tlcrbincang bersama-sama dengan ibu bapa atau penjaga.

Mcnrberikan kaunseling individu atau kelompok.

Mcmberitahu ibu bapa atau penjaga.

Mcnrberikan amaran awal atau terakhir.

Mcngcnakan hukuman membina dengan memenuhkan masa pelajar

tlcrrgan kegiatan pendidikan berbentuk kebajikan kepada sekolah
scpcrli mcmbersihkan kelas, kawasan sekolah dan sebagainya.



CADANGAN KEGIATAN. KEGIATAN
UNTUK MENGATASI SALAH

LAKU PONTENG

Iklim sekolah ada kaitan dengan masalah ponteng sekolah dan ponteng
kelas.

Salah satu punca pelajar ponteng sekolah/kelas ialah kerana sekolah
didapati tidak menarik dan tidak rnenggembirakan. Justeru, dalam usaha
mengawal serta mengatasi masalah ponteng, pihak sekolah perlulah
membuat perubahan-perubahan secara terancang agar dapat mewujudkan
dan mengukuhkan iklim sekolah yang harmonis dan menyeronokkan
pelaj ar-pelajar dan guru-guru.

Pelbagai program dan kegiatan perlulah dirancang dengan memberikan
penekanan kepada perkembangan jasmani, intelek, sosial, rohani dan
kemahiran yang sewajarnya khususnya bagi pelajar-pelajar yang
bermasalah ponteng.

Kegiatan yang disarankan di dalam buku panduan ini merupakan kegiatan-
kegiatan yang berasingan dan terpulanglah kepada pihak sekolah untuk
merencanakarmya ke dalam program jangka pendek dan jangka panjang
yang tersusun lagi terancang.

Setiap guru haruslah dipertanggungjawabkan dalam usaha pengawalan dan
pencegahan salah laku ponteng ini secara berterusan. Walau bagaimanapun,
setiap kes ponteng sekolah perlulah diteliti secara satu persatu dan tindakan
yang diambil haruslah adil dan setimpal dengan salah lakunya.

Bagi kemudahan rujukan, kegiatan-kegiatan yang disarankan dirumuskan
kepada tiga faktor, iaitu sekolah, psikososial dan komuniti.

1. Faktor Sekolah

1.1 Pengurusan dan Pentadbiran

- Mengadakan sistem penyeliaan yang lebih kerap
terhadap pengajaran guru di bilik darjah.

r0

Mengadakan kursus-kursus/majlis ilmu untuk
memberikan kesedarary'motivasi kepada guru-guru dari
semasa ke semasa.

Mengemaskinikan takwim sekolah dan menyusun
program yang menyeluruh dan lebih berfaedah dan

bermakna bagi mengisi masa pelajar. Projek khas
perlulah diadakan mengikut keperluan dan ibu bapa

atau penjaga perlulah dimaklumi tentang perkara ini.

Melibatkan Persatuan Ibu Bapa dan Guru-Guru dalam

usaha pengawala;n dan pencegahan ponteng sekolah
dengan menganjurkan kelas-kelas tambahan dan
bimbingan hagi perlajar yang lemah, dan kem motivasi.

Memohon kerjasama dan bantuan polis dan penguat
kuasa tempatan unfuk mencegah ponteng.

Mengadakan cerarnah-ceramah kesedaran dari semasa

ke semasa kr:pada pelajar-pelajar, guru-guru dan juga
ibu bapa (Lar,npiran 4).

Menyediakan dan mielaksanakan pelan bertindak bagi
mengatasi masalah ponteng sekolah. (Lampiran A).

Mewujudkan sistem kawalan keluar masuk sekolah dan

kelas. (Lampiran 88, 8C, 8D dan 8E).

Menjalankan kajl selidik peringkat sekolah bagi
kalangan pelajar yang kerap ponteng. (Lampiran 5).

Mengadalian sistem 'merit' dan 'demerit'"

Memastikan bahawa proses pemilihan pengawas, ketua
pcrpuslakaart dilakukan dengan adil.

Mcngadakan program suai kenal pelajar baru di
lingkatan-tingkatan peralihan; satu, empat dan enaln
rcndah.

ll



t.2

1.3

- Mewajibkan pelajar menggunakan identiti lencana yang

dilekatkan di pakaian seragam sekolah. Bagi sekolah
dua sesi, identiti sesi yang berasingan dicadangkan.

- Menjelaskan tatacara tindakan disiplin yang ada di
sekolah kepada pelaj ar.

Salah laku ponteng perlu dibendung dari awal-awal lagi dan

boleh dilakukan melalui:

- Penyemakan jadual kedatangan pelajar dan
penganalisisan kehadiran yang tidak menentu pada

setiap bulan/minggu oleh Guru Penolong Kanan (fmM
atau penyelaras kelas atau tingkatan.

- Penelitian laporan guru tingkatan atau guru mata
pelajaran oleh Pengetua atau Guru Besar atau Guru
Penolong Kanan (HEM) atau penyelaras kelas atau

tingkatan untuk tindakan selanjutnya.

- Tindak balas terhadap aduan ibu bapa atau penjaga atau

orang awam.

- Laporan rakan sekolah, terutamanya mereka yang
tinggal berhampiran atau sekampung.

- Kepekaan terhadap aduan tentang kemunduran prestasi

akademik pelajarnya.

Fizikal Sekolah

Usaha mempertingkatkan keceriaan sekolah hendaklah
dilaksanakan secara berterusan
mempertanggungjawabkan tugas tersebut kepada
pelajar, guru-guru, staf dan ibu bapa atau penjaga.

Faktor Guru

Guru memainkan peranan yang utama dan penting dalam
mewujudkan dan mencorakkan budaya dan iklim sekolah
yang akan memberangsangkan pelajar-pelajar untuk datang
ke sekolah dan menjauhi salah laku ponteng.

l2

)

Kegiatan-kegiatan berikut disarankan, iaitu:

- Menepati nasa masuk kelas.

- Mernpertingkatkanmutupengajaran.

- Mempelbagaikankaedahpengajaranpembelajaran
supaya lebih menarik dan berkesan.

- Mernajukan diri melalui kegiatan-kegiatan peningkatan

profesionalisme.

- Mewujudkan perhubungan mesra dan penyayang
dengan pelaj ar-pelaj ar.

- Memahanri latar belakang pelajar dan memberi mereka

hak didengar sebelum mengambil tindakan.

- Menghayati ciri-ciri guru yang baik dan menjadi
teladan yang disanjung tinggi oleh pelajar.

I'sikososial Pelajar

I)lllrn aliun remaja, pelajar-pelajar menghadapi banyak perubahan,

t lbuuur dan masalah pembangunan dan perkembangan diri.

lllgi nrcmbantu mereka menghadapi masalah perkembangan diri,
rrrirkl kcgiatan, projek dan program pembinaan dan perkembangan

irrslrr scpcrti berikut adalah disarankan, agar persekolahan lelih
Irt'r'rrurkna dan menggembirakan mereka, iaitu:

Kursus kcmahiran bela.jar;

Kursus motivasi hagi pclajar bermasalah;

Kcnr.jaya cliri alau progriilu bina insan;

Ktrnr nrcrnbina kclahiman diri dan scmangat:

dengan
pelajar-

l"l



3.

Lawatan sambil belajar;

Kegiatan gotong-royong dan khidmat masyarakat;

Latihan dalarn kumpulan;

Kaunseling individu dan kaunseling kelompok;

Sistem Mentor; dan

- Pembimbing rakan sebaya.

Faktor Komuniti

Komuniti atau masyarakat setempat seperti Persatuan Ibu Bapa dan
Guru boleh dilibatkan dalam usaha membantu mengatasi masalah
pelajar ponteng. Antara lain, kegiatan yang disarankan adalah seperti
berikut:

- Taklimat dan penjelasan kepada ibu bapa atau penjaga tentang
talacara disiplin di sekolah.

- Majlis perjumpaan dan dialog antata ibu bapa atau penjaga
dengan pemimpin masyarakat dan sekolah.

- Program galakan kerjasama daripada orang ramai dalam usaha
mencegah salah laku ponteng.

Sukan, hari terbuka dan hari keluarga yang mengikut sertakan
ibu bapa dan pihak sekolah.

Majlis suai kenal pelajar baru dan ibu bapa atau penjaga dengan
pihak sekolah.

hogram pembangunan komuniti bagi pelajar.

Program keibubapaan bagi ibu bapa dan guru-guru dengan
kerjasama Lembaga Penduduk Dan Pembangunan Keluarga
atau LPPKN, dan kelab-kelab sukarela seperti Lion dan Rotary.

RUMUSAN

llrrrlurg sckolah atau ponteng kelas merupakan satu perlakuan yang tidak

rlrrrrllirri yang berlaku dalam sistem persekolahan kita hari ini. Perlakuan ini

lursli aktn mcmbawa kepada masalah-masalah disiplin yang lain jika tidak

rlrlrrrtlung dan dikawal. Masalah ini jika dibiarkan terus berlaku akan

r r r(' r r ll iu l g gu pelaksanaan rancangan progam pendidikan negara.

l\'rr11nn ini diakui bahawa tugas menyelesaikan masalah ponteng sekolah

rl;rrr lxrrrlcng kelas terpaksa melalui satu proses yang amat rumit. Langkah-

l;rrrlik;rh llau usaha-usaha yang pernah dilakukan oleh pihak sekolah dan

r r rl r rt'u pxr i kcjayaan perlulah diteruskan. Program-program sokongan pula

;x'r lrrlllr tliadakan sebagai usaha pencegahan dan pemulihan masalah ini.

lir.lrrrllrrrgan dcngan hal ini, Kementerian Pendidikan Malaysia akan terus

pr'Irr lcrhadap permasalahan ini dan percaya bahawa banyak unsur dan

1x'rllkutn ncgatif yang lahir di sekolah telah menyebabkan terjadinya

1 
r'r lirk uiut lxtntcng.

l1'rrx'rlurliarr, kcrjasama semua pihak dan tindakan{indakan yang terancang

r.r'rtl sislcnratik di sekolah amat perlu bagi mencegah dan seterusnya

rrrfrrllrrr;iltgkan kes kejadian ponteng yang amat merugikan bangsa dan

n("lliul Sr:lclah meneliti kandungan buku panduan ini, pihak pengurusan

r,r'rll guru-guru di sekolah diharapkan dapat menyelesaikan masalah

lrlulcng sckolah dan ponteng kelas jika segala saranan yang terdapat

r Ii ;rrrrrIk irrr sc'cara berterusan.

Al,lrir k;rla, unluk mencapai kejayaan yang diharapkan sesuatu progam
lrrr lx'rrlrrk llcrtccgahan dan pemulihan perlu mendapat kerjasama, komitmen

,l,rrr gx,rrlllibillan yamg jujur dan berkesan daripada guru-guru dan semua

;rrlr;rh y:rrrg nrcntpunyai kepentingan dan kaitan, sama ada secara langsung

,rt.rrr sr.btrliknya dcngan sistem pendidikan dan persekolahan di negara kita
y,rrrli lctt'ittltt ilti.

t4 t5



Lampiran I

Sumber daripada Laponan Disiplin
Pelajar Sekolah Malaysia 1985 hingga lggz

Ponteng Sekolah

Tahun Sampel

1985

1986

1987

1988

1989

1990

t99t

1992

Ponteng Kelas

Tahun

1985

r986

1987

1988

1989

1990

1991

1992

1,191,233

2,542,336

2,809,226

2,300.4r1

1,595,994

1.692,689

I,819,531

2,004,979

Sampel

1,19t,233

2,542,336

2,809,226

2,300,411

1,595,994

r,692,689

I ,8 19,53 I

2,004,979

Bil. Pelajar
Terlibat

16,206

24,603

30,295

39,165

20,779

24.652

25,297

32,092

Bil. Pelajar
Terlibat

6,757

2,269

9,9M

13,471

17,239

11,578

19,N2

20,379

7o danpada
Bil. Sampel

t.43

0.97

1.08

1.70

1.31

1.46

r.39

1.60

Vo daipada
Bil. Sampel

0.57

0.09

0.35

0.s8

1.08

t.M

1.04

r.02

Drsr (Drs 041) PONTENG SEKOLAH)

l6 t7

Lampiran 2

RUANGAN KEHADIRAN PELAJAR
DI PBNJURU KANAN PAPAN HITAM

,IN IIIINT|INGKATAN

't'At{KH

K I1I IADIRAN



LAMPIRAN 3

REKOD KEHADIRAN BELAJAR HARIAN

Tarikh:

Bil. yang

Hadir:

Bil. yang
Tidak Hadir:

Jumlah:

Ponteng Kelas

Waktu Mata Pelajaran Nama Pelajar Yang

Tiada di dalam Kelas

Catatan T.Tangan
Guru

* Catatan bermaksud kemungkinan pelajar ada kegiatan lain'

Iti 19

I,AMI'IRAN 4

CONTOH

Pts,LAN BBRTINDAK BAGI MENGATASI
MASALAH PONTENG

N AMA PROGRAM : Program Peningkatan Kehadiran ke Sekolah

MA'l'l.AMAT:Mengurangkankespontengkelasdanpontengsekolah'

( )lllliKl'lF : 1. Mengurangkan kes ponteng kelas daripada """'%'
tepada ....'.....Vo dalam tempoh satu penggal'

2. Mengurangkan kes ponteng sekolah dwipada """%'
tepada ......'..Vo dalam tempoh satu penggal'

l'ITRNYATAAN/ : Pelajar : Tidak berminat untuk belajar'

l'l lN('n MASALAH Terpengaruh dengan rakan'

Takut akan guru'

Berminat dengan Pusat hiburan

Guru : Pengajaran yang membosankan'

Kawalan kelas lernatr'

Tidak tegas dengan Pelajar'

:i I l{ A l'l1c;l : hojek I

Mempertingkatkan Disiplin Pelaj ar'

l. Kem Bina Diri
2. Ceramah Kesedaran

3. Ceramah Teknik
Belajar secara Berkesan

Proiek II

Mempertingkatkan kefahaman Guru mengenai

Pengurusan DisiPlin

l. Sistem Pengurusan DisiPlin'

2. Kemahiran Pengajaran Pembelajaran

3. Bimbingan dan Kaunseling



PELAKSANAAN

JANGKAMASA
PROJEK

KOS

SUMBER
KEWANGAN

PENCERAMAH

J.

4.

5.

6.

1.

Satu penggal

Peralatan

Minuman

Sagu hati

Fenceramah

Lain-Lain

JUMLAH = ................

Kelab guru, PIBG, agensi kerajaan

Pengetua, Guru Penolong Kanan dan Penceramah

Jemputan.

AJK Operasi Projek I dan Projek II
bermesyuarat untuk merancang pelaksanan

kegiatan.

Mengenal pasti bilengan peserta yang terlibat
(pelajar yang kerap ponteng dan semua guru).

Menyusun jadual aturcara

Melaltik pencerama$topik ceramah

Mengadakan kursus

Menj alankan kegiatan-kegiatan tindakan susulan
maklum balas dan pengesanan.
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CARTA ORGANISASI
PROGRAM PENINGKATAN KEHADIRAN KE SEKOLAH
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Lampiran 5 A

S()AI, SELTDIK BAGI PELAJAR PONTENG

S(IAI, SIII,IDIK BA(;I MENGENAL PASTI PUNCA PELAJAR.
I'I.;I,A.'AR MI'T,AKUKAN PERBUATAN PONTENG SEKOLAH

l)rrl;rlrlti bahawa banyak faktor yang menyebabkan pelajar-pelajar ponteng

',r'lrolirlr. Salah satu daripadanya ialahfaktor sekol.ah itu sendiri. Bagi
rrrcrrcrrlrrkun sama ada faktor sekolah benar-benar merupakan salah satu

pun('l lx)nlcng sckolah, maka dicadangkan supaya satu kaedah bagi
nrlrrrlxrlchkan pcntadbir sekolah mengenal pasti sebab mengapa berlakunya

1x'r l;rk rralt ponteng diwujudkan.

iio;rl sr:lidik ini bertujuan untuk mengetahui sama ada faktor sekolah
(lrrUlutusan pentadbiran, pengajaran, guru, sikap guru, suasana dan iklim
:;r'L o I tr h cl an lain-lain) mendorong pelajar-pelajar melakukan ponteng
:.r'k oltrlr/kclas.

ItAl,)l)AH KAJIAN

Sltu scl soal selidik diberikan kepada pelajar-pelajar yang telah dikenal

;r;nti scbagai pelajar-pelajar yang kerap ponteng sekolah. Bilangannya
,rrrtlm 50 hingga 100 orang daripada pelbagai tingkatan/kelas. Satu masa

v;rrr1i scsuai perlu ditetapkan bagi menyelenggarakan soal selidik ini.
I )t'rrlilrr ini dicadangkan supaya soal selidik ini dapat diadakan pada waktu
r;t'lx'lurrr rchat.

l\,1 l,l N ( ; AI\I{ALISIS DATA

I)AI'A'I'AN KAJTAN

lrk;r .iurnlah jawapan YA melebihi jumlah jawapan TIDAK, maka nyatalah

I r;r lr;r wn faktor sekolah mempunyai pengaruh mendorong pelajar-pelajar
r r rr' | ;rkukan ponteng.

(.^I)AN(}AN TINDAKAN

lrkl didapati bahawa faktor sekolah mempengaruhi pelajar-pelajar
rrrtlukukan ponteng, dengan ini dicadangkan supaya pihak sekolah
rrrt'rrgumbil tindakan bagi mengatasi rnasalah yang dinyatakan oleh pelajar.



PELAJAR.PELAJAR

Sila baca soal selidik ini dengan teliti dan bagi menjawab tiap-tiap soalan,

anda dikehendaki membuat bulatan pada perkataan YA atau TIDAK yang

disediakan di hujung tiap{iap soalan. Anda dikehendaki menjawab semua

soalan. Jawapan yang anda pilih hendaklah betul-betul bertepatan dengan

apa yang anda rasakan benar. Jawapan hendaklah diberikan denganjujur
dan ikhlas. Anda diberi masa 30 minit untuk menjawab soal selidik ini.
Anda tidak perlu menulis nama anda pada kertas soal selidik ini.

SOALAN-SOALAN

l. Pengajaran guru-guru di dalam kelas menarik
minat untuk belajar. . YA TIDAK

2. Pengajaran yang disampaikan oleh kebanyakan - YA TIDAK
guru sukar difahami.

3. Kerja-kerja rumah dan kerja-kerja sekolah

yang disuruh oleh guru terlalu banyak dan

sukar diselesaikan.

4. Kebanyakan gum baik hati dan tidak pernah

menj atuhkan maruah saya.

- YA TIDAK

- YA TIDAK

5. Ada guru yang kerap tidak masuk kelas. - YA TIDAK

6. Peraturan sekolah terlalu ketat. - YA TIDAK

1. Guru disiplin sekolah terlalu garang dan bengis. - YA TIDAK

8. Hukumau dibuat tanpa pilih kasih terhadap

pelajar-pelajar. - YA TIDAK

9. Pihak sekolah tidak mengambil sebarang

tindakan jika saya ponteng YA TIADA

10. I"rbih baik ponteng terus daripada didenda

kerana datang lewat. - YA TIDAK

24 25

I L Pcngajaran guru membosankan. - YA TIDAK

I .1. Ada mata pelajaran yang tidak diminati. - YA TIDAK

I l. Curu-guru tertentu dibenci ketika mengajar - YA TTDAK
tli dalam kelas.

l,l. Guru-guru mengambil berat terhadap masalah

saya. - YA TIDAK

I 5. Curu-guru yang mengajar di dalam kelas saya

tidak bersungguh-sungguh dalam tugas mereka. - YA TIDAK

Itr Suasana bilik darjah tenteram dan terkawal YA TIDAK

I I . Suasana kelas terlalu bising.

It{. l'orhubungan antara murid dengan guu-guru
litlak mesra.

- YA TIDAK

- YA TTDAK

l() A<la guru-guru yang suka menghina dan - YA TIDAK
r r rcn j atuhkan maruah pelajar-pelaj ar.



Lampiran 5 B

SOAI, SELIDIK BAGI PELAJAR PONTENG

MENGENAI, PASTI MASALAH DIRI PELAJAR YANG
PONTENG:

PENDAHULUAN:

Masalah disiplin pelajar yang terlibat dengan kes ponteng sekolah berpunca
daripada pelbagai faktor yang berkaitan dengan sikap, minat, psikologi,
sosial, pencapaian akademik yang mempengaruhi penyesuaian diri dengan
persekitaran sekolah. Masalah pelajar ini kurang diberi perhatian oleh
pihak pentadbir sekolah. Oleh yang demikian adalah perlu pengesanan

dibuat bagi mengetahui punca sebenar masalah pelajar yang sering ponteng

sekolah.

Pihak sekolah boleh menjalankan kajian pengesanan terhadap pelajar-
pelajar berkenaan dengan tujuan untuk:

l. Mengenal pasti faktor yang mernpengaruhi diri individu.

2. Mengesan perlakuan masalah dalam soal penyesuaian diri.

3. Membantu pihak sekolah memahami permasalahan pelajar dan
seterusnya nlerancang pelbagai kaedah untuk mengatasinya.

SENARAI SEMAK PERMASALAHAN PELAJAR

Senarai semak ini merangkumi bidang-bidang berikut:-

L Kesihatan dan perkembangan fizikal.

2. Kewangam dan keadaan hidup serta pekerjaan.

3. Kesihatan sosial dan masa lapang.

4. Hubungan psikologi sosial.

5. Hubungan psikologi peribadi.

6. Seks dan perkahwinan.

7. Keluarga dan tempat tinggal.

8. Penyesuaian di sekolah.

9. Kurikulum dan pengajaran.

26 ?1

I'ANI)UAN UNTUK GURU

Soll sclidik ini boleh dijalankan dalam masa 45 minit hingga 60 minit.

,Sr'lclalr pclajar menjawab soal selidik ini, guru boleh menganalisis masalah

1x'r ilxrtli prelajar yang ponteng sekolah secara individu atau kumpulan.

( 

",\I{A 
PEMTRKAHAN SOAL SELIDIK

I Masalah yang digaris sahaja diberi 1 markah.

' Masalah-masalah yang digaris dan ditandakan dengan bulatan pada

scliap nombor diberi 2 markah.

N4;rrkllr-markah yang diperoleh bagi setiap bidang masalah dicampurkan
,|ur kcnrudian dihitung peratus skornya. Bidang masalah yang peratusnya

Irrrlilii rncnunjukkan masalah yang paling utama dihadapi oleh pelajar
lrlrhrnaan. Skor yang rendah peratusnya menunjukkan masalah yang
L n;ur11 rncngganggu peribadi pelajar.

( AITA MENDAPAT PERATUS SKOR

I Jurnlah markah setiap bidang

cx xl00=
v

cx = Jtullah skor dalam bidang.

Y = Jumlah markah penuh setiap bidang. (setiap bidang ada

mengandungi 15 kenyataan dan markah maksimum 2 ialah
markah setiap satu).

\I,]NAIiAI SIIMAKAN MASALAH DIRI PBLAJAR

llrrrrrr; ......... Tarikh Lahir: ....,..... Jantina:

Irulik;rlitn:

l..i,rrrur Strkolah:

l'.,l,rrrr;r irlilu pcugcrralan lain bagi diri ancla:

lurrrl;rlr lrtlik-hcrratlik Lclaki:

I ur111i;rl bclsunra-santa kcluarga ibu bapiVorang lain:

Va



1. Cepat Letih.

Tidak cukup latihan jasmani.

Kerapkali diserang sakit kepala.

Kurang jelas penglihatan.

-t.

4.

ARAHAN

Ini bukan satu ujian, tetapi hanya suatu senarai masalah yang sering
dialami oleh pelajar-pelajar yang sebaya dengan anda: masalah kesihatan,
kewangan, hubungan sosial, hubungan kekeluargaan dan sebagainya.
Antara masalah ini, ada yang berkemungkinan mengganggu diri anda dan

ada yang tidak. Baca senarai masalah berikut dan pilih masalah-masalah
yang mengganggu diri anda.

LANGKAH PERTAMA

Baca senarai dengan teliti. Apabila bertemu dengan masalah yang
dirasakan mengganggu diri anda, garis di bawahnya. Sebagai contoh: jika
anda merasakan cepat letih mengganggu diri, garis kenyataan tersebut
seperti berikut:

CONTOH:

5. Berat badan menulun.

Teruskan membaca keseluruhan kenyataan dengan teliti dan garis masalah-
masalah yang mengganggu anda.

LANGKAH KEDUA

Setelah selesai langkah pertarna, semak masalah-masalah yang dirasakan

benar-benar mengganggu diri anda yang telah digaris, dengan
membulatkan nombor-nombor yang berkenaan. Sebagai contoh: jika anda

merasakan'cepat letih' yang digariskan sebagai satu masalah yang amat

mengganggu anda, bulatkan nombor kenyataan berkenaan seperti berikut,
(l) ceoat letih

I AN( iKAH KETIGA

lirtt'lllr sclcsai langkah kedua, jawab soalan-soalan rumusan di akhir
',,'rr;rr lri scrttak ini.

I,AN(;KAH PERTAMA

ll;rt'l scnilrai berikut dengan teliti, dan apabila anda bertemu dengan
ilr1l:iitlilll yang mengganggu diri anda, garis di bawabnya.

l. Cepat letih.

;t,. Tidak cukup latihan jasmani.

l. Kerapkali diserang sakit kepala.

,1. Kurang jelas penglihatan.

5. Berat badan menurun.

(r. Perlu belajar bagaimana hendak menjimatkan wang.

'1. 'fidak tahu bagaimana hendak berbelanja dengan betul.

tt. Scring meminta wang daripada keluarga melebihi keperluan.

(). Keluarga menghadapi masalah kewangan.

10. Pcrlu berhati-hati setiap sen yang hendak dibelanjakan.

I L Suker untuk menyesuaikan diri dengan orang lain.

l.l. Kurang selesa apabila berada dalam kelompok ramai.

I ]. 'fidak bcqpeluang menikmati keseronokan yang dinikmati oleh
orattg lain.

l.l. Mcrnpunyai peluang yang sedikit untuk bersiar-siar dan
nu:niknrati keindahan alam.

15. Mcrncrlukan iranyal. masa untuk diri sendiri.

l(r. Ilcrasl .ianggal apabila berhadapan dengan teman yang
lrcrlainan janlina.

I I . Sukar lrcrgaul dcngau orattg bcrlainan jantiua.

2.9



19.

20.

1g. Tidak dibenarkan membuat pertemuan dengan orang yang

berlainan jantina'

Tidak tahu bagaimana hendak melayan rakan'

Takut hendak membuat hubungan rapat dengan orang yang

berlainan jantina.

21. SelaludiPersenda-sendakan.

22. Perlumemperbaikipersonaliti'

23. Tidak dapat bergaul mesra dengan orang lain'

24. Bimbang bagaimana hendak meyakinkan orang lain'

25. Mudah dipengaruhi oleh orang lain'

26. Tidak dapat mengawal perasaan'

2'1. Mudah dibuai Perasaan.

28. Sukaberangan-angan.

29. Risau.

30. Mengikut Perasaan.

3l . Keluarga terlalu berkorban untuk saya'

32. Keluarga tidak memahami saya'

33. Tinggal berasingandengankeluarga'

34. Ibu bapa berpisah atau bercerai'

35. Bosan terhadaP ibu dan baPa.

36. Rendah pencapaian akademik di sekolah'

37. Tidak menggunakan masa yang secukupnya untuk belajar'

38. Tidak dapat meluahkan perasaan dengan perkataan'

39. Malu menyuarakan pentlapat dalam perbincangan kelas'

40. Tidak clapat menumpukan perhatian terhadap pelajaran'

30

41.

42.

43.

M.

45.

46.

41.

4tt.

4L).

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

51.

5tt.

59"

(,( ),

61.

62.

63"

'litlak tttcltrputtyai tcrnpat bclaiar yang scsuai di rumah'

Kcluarga tidak ncmahami apa yang harus saya buat di

sckolah.

Terlalu sukar untuk memahami buku-buku teks'

Terlalu suku untuk memahami pengajaran guru'

Perbincangan di dalam kelas tidak mencukupi'

Tidak sekuat dan sesihat sebagaimana sepatumya'

Tidur tidak mencukuPi.

Terlalu rendah.

Bentuk badan tidak menarik'

Sukar bertutur (gagap dan lain-lain)'

Ingin berbelanja dengan wang sendiri'

Ingin rnembeli sendiri barang-barang keperluan'

Memerlukan kerja semasa bercuti'

Tidak memPunYai bilik sendiri'

Keluarga tidak memPunYai kereta'

Peluang arnat terbatas untuk menonton televisyen'

Tidak mempunyai minat tertentu untuk dilakukan semasa cuti'

Sering tidak dibenarkan keluar pada waktu malam'

Kurang terlibat dalam kegiatan-kegiatan sekolah'

KehiduPan sosial terbatas'

Teman Perempuan.

Teman lelaki.

Ragu-ragu.sama ada saya boleh menemui dengan pasangan

yang sesual.
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&.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

7r.

12.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

Memerlukan nasihat berhubung dengan perkahwinan.

Takut kehilangan orang yang dicintai.

Lambat mesra dengan kawan.

Terlalu mudah tersinggung.

Terlalu mudah berasa malu.

Merasa rendah diri.

Terasa terlalu sunyi.

Risau tentang sesuatu perkara.

Takut membuaf kesalahan.

Takut ditinggalkan sendirian.

Terlalu mudah mengalirkan air mata.

Tidak dapat menilaikan apa yang saya lakukan.

Hubungan dengan ibu.

Hubungan dengan bapa.

Kematian dalam keluarga.

Tidak bersefahaman dengan adik-beradik.

Ingin kebebasan yang lebih di rumah.

Tidak tahu hendak belajar dengan berkesan.

Bermasalah dalam mata pelajaran matematik.

Lemah dalam penulisan.

Bermasalah untuk memahami atau mencatat nota.

lngatan lemah.

Kekurangan buku yang bermutu di perpustakaan.

Terlalu banyak kerja yang perlu disiapkan bagi setengah-
setengah mata pelajaran.

Peraturan sekolah terlalu ketat.

Personaliti guru lemah.

Guru tidak mesra dengan pelajar-pelajar.

Gigi rosak.

Merokok.

Terganggu oleh kecacatan anggota.

Mengalami rnasalah pendengaran.

Perwatakan tidak cantik atau brpenyakit kulit.

Kurang mendapat perhatian ibu bapa kerana sibuk bertugas.

Tiada kemudahan tertentu di rumah.

Meminjam wang.

Bekerja kuat di luar masa sekolah.

Bekerja untuk pembiayaan sendiri.

Ingin ceburkan diri dalam kegiatan kebudayaan.

Peluang terhad untuk bersukan.

Tiada tempat yang sesuai untuk bersukan di sekitar rumah.

Kurang kemahiran dalam sukan dan permainan.

Tidak menggunakan masa lapang dengan berfaedah.

Memikirkan sejauh manakah dapat meneruskan hubungan
dcngan teman berlainan jantina.

Mcmikirkan sama ada saya akan berumah tangga'

Tcrlalu banyak memikirkan soal percintaan.

Sukar untuk mengawal dorongan nafsu'

Mcurcrlukan pcnjelasan berhubung dengan soal-soal seks.

Mt:n jauhkan cliri daripada orang yang tidak saya sukai.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

()l 
.

98.

99.

r(n.

r0l.

102.

t 03.

t(4.

t05.

r06.

107.

I()8.

I ( )().

ll0.

il1.
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l12.

l 13.

tt4.

I 15.

116"

tt7.

118.

119.

120.

121.

122.

t23.

r24.

r25.

t26.

t21.

128.

129.

130.

131.

t32.

Membenci seseorang.

Bercakap atau bertindak tanpa berfikir.

Berasa tidak ada orang yang memahami saya.

Mendapati sukar untuk menyatakan masalah yang dihadapi.

Keras hati atau degil.

Nasib kurang baik.

Tidak yakin akan diri sendiri.

Terlalu banyak masalah peribadi.

Diganggu oleh mimpi-niimpi yang buruk.

Membantah cakap keluarga.

Keluarga terlalu mcngharapkan saya.

Perlu akan kasih sayang dan kemanjaan.

Tidak berupaya untuk membincangkan masalah-maasalah di
rumah.

Tidak memberitahu ibu bapa segala-galanya.

Risau terhadap ujiary'peperiksaan.

Risau terhadap narkah.

Mendapat markah yang rendah.

Tidak dapat memahami setengah-setengah mata pelajaran.

Tidak begitu pintar.

Tidak mendapat pertolongan secara peribadi daripada guru.

Guru tidak bertimbang rasa terhadap perasaan penuntut-
penuntut.

Markah tidak boleh dikira sebagai alat mengukur kebolehan.

Ujian-ujian tidak adil.

Kekurangan semangat bersekolah.

I,AN(;KAH KETIGA

I ;rwall kcempat-empat soalan berikut:

Adakah anda merasakan bahawa item-item yang anda tandai di
clalam senarai di atas memberikan gambaran yang menyeluruh
lcntang masalah anda.

YATTIDAK.

Sila nyatakan masalah anda yang paling ketara.

Adakah anda bersedia untuk menulis dan berbincang tentang
nrasalah peribadi yang berkaitan dengan diri anda?

YA/TIDAK.

Mcngapa?

Jika anda mempunyai peluang, mahukah anda berbincang dengan
scscorang tentang setengah-setengah masalah yang anda tandai di
rlalam senarai tadi?

YA/TIDAK.

I'cratus permasalahan yang tinggi sekali dialami oleh pelajar perlu
nrcndapat perhatian oleh kaunselor atau guru dan pentadbir sekolah.

133.

134.

135.
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LAMPIRAN 5 C

SOAL SELIDIK BAGI MURID/PELAJAR PONTEI{G

MENGANALISIS DATA

Pengaruh Rakan

1. Skor bagi tiap+iap kenyataan adalah seperti berikut:

1 markahbagi seti.ap jawapon TIDAK SETUJU

2 markahbagi seti.ap jawapan TIDAK PASTI

3 markah bagi setiap jawapar BERSETUJU

Skor bagi setiap responden dijumlahkan.

Jumlah skor bagi setinp responden dikategorikan seperti berikut:

2.

-t.

Jumlah Skor Kategori Tahap Faktor Rakan

24-30

17 -23

10-16

A

B

C

Tinggr

Sederhana

Rendah

3(r

IlMt.n il:

Jumlah skor bagi setiap responden diisi seperti berikut :

I

2

3

4

5

6

7

tt

9

r0

ll
t2

l3

t4

r5

l6

l7

In

l()

.)( )

t]

SKOR YANG DIPEROLEH



5. Cari peratus bagi setiap skor :

5.1. Jurnlah Skor Kategori A

Jumlah Responden

Jumlah Skor Kategori B

Jumlah Responden

Jumlah Skor Kategori C

100 :

x 100:

x 100:
Jumlah Responden

6. Faktor Rakan Sebaya sebagai pengaruh dapat dikesan
daripada peratus yang diperolehi.

7. Rancangkan program/kegiatan yang sesuai bagi mengatasi
masalah di atas.

7.1. Jangka Pendek (Tindakan Segera)

7.2. Jangka Panjang

MENGANALISIS DATA

Persekitaran

1. Skor bagi setiap kenyataan adalah seperti berikut :

1 markahbagi setinp jawapan TIDAK SETUru

2 markah bagi setiap jawapan TIDAK PASTI

3 markah bagi setiap jawapan BERSETUJU

Skor bagi setiap responden dijumlahkan.

Jumlah skor bagi setiap responden dikategorikan seperti berikut:

Jumlah Skor Kategori Tahap Faktor
Persekitaran

7I-90 A Tinggi

51-70 B Sederhana

30-50 C Rcndah

2.

3.

itl l()

I Jumlah skor bagi seti.ap responden diisi seperti berikut :

IISPONDEN
SKOR YANG DIPEROLEH

KATEGORI A KATEGORI B KATEGORI C

1

2

-)

4

5

6

7

It

9

t0

ll
l'2

l3

t4

l5

I (t

t/

llt

l()

.)( )

rrtr,ll.All :



5. Cari

7.2.

5.1.

peratus bagi setiap skor :

Bilangan Skor Kategori A x 1@:
Jumlah Responden

5.2. Bilangan Skor Kategori B x 100:
Jumlah Responden

5.3. Bilangan Skor Kategori C x 100:
Jumlah Responden

Faktor Persekitaran sebagai pengaruh dapat dikesan melalui
yang diperolehi di atas.

peratus

Rancangkan prograrn/kegiatan yang sesuai bagi mengatasi masalah

di atas :

..\ltn HAN : Bagi setiap satu kenyataan di bawah ini, tandai sejauh
rrr;ulrkah anda bersetuju berdasarkan perasaan dan pendapat anda sendiri
rlt'rrgtn menggunakan skala berikut : Tandai satu sahaja.

l. Tidak setuju

2. Tidak pasti

3. Setuju

Itrrkan Sebaya

Rakan Sebaya mempengaruhi saya melakukan

frrbuatan salah laku.

Saya berasa lebih selesa jika berada bersama-

srtma kawan daripada saya duduk di rumah
lrcrsama-sama keluarga.

Saya lebih suka menghabiskan masa bersama-

srma kawan daripada datang ke sekolah.

Saya tidak hadir ke sekolah kerana takut

Slya tidak hadir ke sckolah kerana sering
tliganggu oleh kawan.

Slya tidak hadir ke sekolah kerana sering
rlicick oleh kawan.

Saya sering tidak hadir sebab ramai kawan
s;rvrr hcrbual dentikian.

Slya lidak hadir kerana saya selalu pergi
rrrcrrrburu/menangkap ikan bersama-sama
r ;tk illt.

S;ry:r scring tidak hadir ke sekolah sebab saya
:; r r k rrr n ror rycsuaikan diri dengan rakan-rakan.

S;r.y;r litlak hadir kc sckolah kcrana mengikut
r;rkurr bcrsilrr-sitr/bcrkclah di lcmpat yang
rrrcrritrik.

Vo

Vo

6.

7.

7.r. Jangka Pendek (Tindakan Segera)

Jangka Panjang

40 ,11



Persekitaran

1. Saya tidak hadir ke sekolah kerana saya berasa
bosan dengan suasana sekolah yang tidak
menarik minat.

2. Saya tidak hadir ke sekolah kerana malu
dengan sikap ibu bapa: suka
bergadutr/penagitr/pemabuk/penj enayah, dll.

3. Pada waktu sekolah, saya lebih suka pergi ke
tempat hiburan dan pusat membeli_belah

4. Saya lebih suka trekerja daripada hadir ke
sekolah yang sangat membosankan.

5. Saya tidak akan hadir ke sekolah sekiranya
saya terlewat sanpai disebabkan kesesakan
jalan raya walaupun saya menunggu bas awal.

6. Jadual perjalanan bas yang tidak menentu
menyebabkan saya tidak hadir ke sekolah.

7. Di bandar-bandar besar, banyak tempat yang
menarik dan melalaikan hingga saya selalu
tidak hadir ke sekolah.

8. Kehadiran saya ke sekolah sering terganggu
kerana tinggal jauh dari sekolah.

9. Saya tidak hadir ke sekolah kerana masalah
kenderaan.

Saya tidak hadir ke sekolah kerana pakaian
sekolah saya kotor atau basah.

Apabila hari hujan saya ridak hadir sebab
perjalanan ke sekolah membahayakan
keselamatan diri saya.

10.

ll.

42
4',3

lr

ll

l'r.r'sckitaran

Masyarakat tidak ambil
lidak hadir ke sekolah"

apabila saya

Saya tidak hadir ke sekolah kerana terpaksa
bckerj a membantu menyara keluarga.

Saya tidak hadir ke sekolah kerana seronok
rlrcnonton rancangan TV yang menarik.

Saya selaiu tidak hadir ke sekolah kerana
tc:rlibat dengan kegiatzui luar.

Saya tidak hadir ke sekolah kerana perjalanan
kc sekolah anral sukar.

Saya -sr:ring tidak hadir ke sekolah di sebabkan
pcngaruh kegiatan kawan_kawan sebaya di
kanpung.

Saya tidak hadir ke sekolah sebab dibawa olehibu bapa menolong bekerja di
sawaVladang/menangkap ikan/meinbuat kerja_
kcrja lain.

Kadang-kadang saya tidak hadir ke sekolah
apabila ada sesuatu perayaan.

Kadang-kadang saya tidak hadir ke sekolah
apabi la ada majlis perkahwinan/jamuan.

lt

l'r

l(r

lli

lt)

U

'o



I..AMPIRAN 5 D

SOAL SELIDIK BAGI IBU BAPA/PENJAGA
MURID/PELAJAR PONTENG

Kerjasama daripada pihak tuarVpuan sangat-sangat diharapkan untuk

menjawab soalan-soalan berikut dengan jujur. Jawapan-jawapan akan

digunakan untuk kajian semata-mata. semua butir serta maklumat yang

anda berikan dianggap suLIT. Oleh itu, anda tidak perlu bimbang untuk

memberikan maklumat ilan hutir-butir yang benar dan tepat tentang diri

anda dan pendapat anda tentang diri seseorang. Kerjasama anda dalam hal

ini sangat-sangat diharapkan dan kejujuran anda dalam menjawab soal

selidik ini didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

BAHAGIAN A:

MAKLUMAT PERIBADI : BAPMBU/PENJAGA

Anda diminta mengisikan maklumat latar belakang diri anda di tempat

kosong yang disediakan.

Hubungan dengan anak/anak angkat/anak jagaan:

(Selepas ini disebut anak sahaja untuk anak/anak angkat/anak
jagaan)

Ibu

Bapa

Penjaga

(Penjaga bermaksud orang yang memelihara dan membiayai semua

perbelanjaan persekolahan dan sara hidup)

1. Umur: Kurang daripada 30 tahun

31 - 40 tahun

41 - 50 tahun

51 - 60 tahun

Lebih daripada
60 tahun

Lelaki

Perempuan

Pekerjaan Sendiri

Tentera

Polis

Perkhidmatan Pendidikan

Pegawai Tadbir

Pegawai Kerani

BuruhAm

Pencen

Pekerjaan-Pekerjaan lain

Sila nyatakan : 
--

Sendiri

Kerajaan

Swasta

45

Jantina:

44

Scktor Pekerjaan:



Jarak dari rumah ke sekolah anak yang menjadi subjek kajian :

6. Pendapatan:

7. PendidikanTertinggi:

Bilangan anak dalam

keluarga:

Kurang daripada RM200

RM20l -RM500

RM501 - RM1,000

RM1,001 -RM1,500

RMl,50l -RM2,000

RM2,000 ke atas

Tidak bersekolah

Darjah 1 - 6

Tingkatan 1 - 3

Tingkatan 4 - 6

Maktab/Diploma

Universiti

Seorang

2 orang

3 - 5 orang

6 - 10 orang

Lebihdaripada l0orang

I km - 3km

4km -6km

7 kn - 10km

ll km - 20km

Lebih daripada 2l km

10. Saya memberikan wang saku untuk anak saya sehari sebanyak

20 sen atau kurang

30 sen - 50 sen

60sen - RMl.00

RMl.lOsen - RM5.00

RM5.l0 sen ke atas

Kekerapan berjumpa dengan guru di sekolah anak saya bagi
sepanjang tahun 19

Tidak pernah

2- 3kalisetahun

4- Tkali setahun

8 - l0kali setahun

Lcbih daripada 1l kali setahun

47
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12. Kekerapan guru/pihak sekolah menjemput saya ke sekolah atas

sebab-sebab akademik anak saya untuk tahun 19

BAHAGIAN B:

MAKLUMAT PERIBADI: PELAJAR

A-nda diminta mengisikan maklumat latar belakang

tempat kosong yang disediakan;

l. Umur :

Tidak pernah

2 - 3kali setahun

4- 5kalisetahun

6- 7kalisetahun

8- 9kalisetahun

Lebih daripada 10 kali setahun

Kekerapan guru/pihak sekolah menjemput saya ke sekolah

sebab-sebab disiplin anak saya untuk tahun 19 

-Tidak pernah

2- 3kalisetahun

4- 5kalisetahun

6- Tkalisetahun

8- 9kalisetahun

Lebih daripada 10 kali setahun

14. Taraf perkahwinan : Belum berkahwin

Berkahwin

Duda/Janda

diri anda di dalam

13. atas Jantina:

Darjahflingkatan:
(Tanda x pada kotak

berkenaan)

6 - ll tahun

12 - 14 tahun

15 - 17 tahun

18 - 20 tahun

Lelaki

Perempuan

Sekolah Rendah

Sekolah Menengah

4. Jurusan: (Untuk pelajar Sekolah Menengah sahaja)

Sastera

Perdagangan

Sains

Vokasional

Teknik

I 2 -t 4 5 6

B I 2 J 4 5 6

4tt 49



5. Biasiswa/Dermasiswa : Biasiswa Kecil Persekutuan

Negeri

RISDA

Polis

Tentera

Saya bertindak segera apabila saya tahu anak saya
ponteng sekolah.

Jika "Ya" - sila tandai (J) tentang tindakan berkaitan yang diambil

Merotan

Marah dan memberikan amaran

Menasihati

Anak saya menunjukkan kad laporan
akademiknya kepada saya setiap kali selepas
peperiksaan

Pada fikiran saya, wang saku yang saya
berikan kepada anak saya mencukupi.

Anak saya selalu keluar tanpa mendapat
kebenaran saya atau isteri saya.

Kawan-kawan anak saya selalu datang ke
rumah untuk menjemputnya keluar.

Saya tidak banyak soal sekiranya anak
meminta wang.

Saya mendapat kerjasama yang baik daripada
ahli keluarga dalam usaha mendidik anak-
anak.

Sekiranya anak saya sakit/tidak hadir ke
sekolah, saya pastikan anak saya membawa
surat pada esoknya ke sekolah.

Saya dan isteri memastikan anak-anak saya
makan bersama-sama kami.

Jika "Ya" - sila tandai (J)

Setiap kali

Sekali sehari

Sekali seminggu

Saya tiada masalah untuk bermesra dan
berbual-bual dengan anak-anak saya

Jika "Ya", saya bermesra dan berbual tentang

Sekolahnya

Rakannya

Kcgemarannya

Masa lapangnya

.5t

Biasiswa,/Dermasiswa lain

BAHAGIAN C:

Saya tahu bahawa anak saya ponteng Jika "Ya"
sila tanda (J) pada kenyataan yang berkaitan

Saya mengetahui daripada :

l. YA TIDAK

Daripada jiran saya

Daripada rakan anak saya

Kerana diberitahu oleh pihak sekolah

Apabila saya menghubungi sekolah

50



12. Saya membenarkan anak saya keluar dengan :

Rakan sejantina

Rakan sekolah

Rakan sekelas

Saudara

13. Saya memerlukan anak saya bekerja untuk
menambah pendapatan keluarga.

Jika "Ya", adakah ini mengganggu

Kehadiran ke sekolah

Kokurikulum

Mengulang kaji pelajaran

14.

15.

16.

Saya selalu bertanya tentang masalah yang
dihadapi oleh anak saya.

Saya suami isteri tidak/jarang berada di
rumah kerana bekerja. Anak-anak diawasi
oleh Pembantu Rumah.

Saya bersetuju dengan kenyataan-kenyataan ini.
Peraturan sekolah perlu dipatuhi oleh anak saya.

Hadir ke sekolah sebelum loceng berbunyi

Menghadiri majlis agama

Tidak merokok

52

lt. Saya bcrsclu.ju dcngan tindakan yang diunbil
olch pihak sckolah?

Itt. Saya menggalakkan
kegiatan berikut :

l. Umur:

anak saya mengambil

Persatuan

Permainan/Sukan

Kelab

Pakaian Seragam

bahagian dalam

SOAL SELIDIK BAGI PELAJAR

Sila jawab soalan-soalan berikut dengan jujur. Jawapan-jawapan akan

tligunakan untuk kajian semata-mata. Semua butir serta maklumat yang

ancla berikan dianggap SULIT. Oleh itu, anda tidak perlu bimbang
rrntuk memberikan maklumat dan butir-butir yang benar dan tepat

lOnlang diri anda dan pendapat tentang diri seseorang. Kerjasama anda

rlalam hal ini sangat-sangat diharapkan dan kejujuran anda dalam

rrrcnjawab soal selidik ini di dahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

IIAHAGIAN A :

MAKLUMAT PERIBADI

Antla diminta mengisikan maklumat latar belakang diri anda di tenpat

kosong yang disediakan.

6 hingga 12 tahun

13 hingga 14 tahun

15 hingga 17 tahun

l8 hingga 20 tahun

53



6. PendapatanBapalPenjagaSebulan:
2. Jantina:

Tingkatan/Darjah :

(Tanda x pada Petak
berkenaan)

Lelaki

Perempuan

Sekolah Rendah

Sekolah Menengah

Pendapatan Ibu sebulan (ika ada) :

Kurang RM350

RM35l - RM700

RM70l -RMI,000

RMl,001 ke atas

Kurang RM350

RM35l - RM700

RM701 -RMI,000

RMl.001 ke atas

Tidak bersekolah

Sekolah Rendah

Sekolah Menengah Rendah

Sekolah Menengah

Maktab/Diploma

Universiti

4. Jurusan : (untuk pelajar Tingkatan 4,5 & 6)

sastera

Perdagangan

Sains

Vokasional

Teknik

5. Biasiswa/Dermasiswa : Biasiswa Kecil Persekutuan

ll Pendidikan Tertinggi Bapa :

Negeri

RISDA

Polis

Tentera

B iasiswa/Dermasiswa lain

I 2 J 4 5 6

Pr I 2 -1 4 5 6
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9. Pendidikan Tertinggi Ibu :

10. Tempat Kediaman :

Tidak bersekolah

Sekolah Rendah

Sekolah Menengah Rendah

Sekolah Menengah

Maktab/Diploma

Universiti

Rumah Ibu bapa

Rumah Ibu sahaja

Rumah Bapa sahaja

Rumah Ibu Tiri/BaPa Tiri

Rumah Penjaga

Asrama Harian

Asrama Penuh

Asrama lainlain

Berjalan kaki

Berbasikal

Bermotosikal

Menaiki Bas

Menaiki Kereta

Menaiki Kereta

Menaiki Bot
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CONTOH
Lampiran 6

Siaran kepada Guru-Guru
tentan g Ketidakhad iran Fetajar

Guru-guru yang dihormati,

Surat Pekeliling Prosedur' Ketidakhadiran Pelajar

Merujuk perkara di atas, tuan/puan diminta mengenal pasti sebab-sebab

mengapa pelajar tidak hadir atau enggan hadil ke sekolah. Kadang-kadang

pelajar tidak hadir tanpa pengetahuan ibu bapa/penjaga. Justeru pihak

iekolah bertanggungjawab untuk menghubungi mereka secara bertulis

dan/atau melalui telefon (dengan catatan panggilan itu di dalam Buku

Kedatangan tingkatan/kelas tuan/puan).

2. Tiran/puan diminta mengambil langkah-langkah berikut sekiranya

pelajar tidak hadir:

Memastikan semua pelajar yang tidak hadir memberikan surat

doktor ata:u swrat ibu bapalpeniaga dengan tunda tangan

yang sah untuk tempoh masa pelajar itu tidak hadir. Pelajar

yang tidak hadir selama dua hari tanpa surat daktor
dikehendaki membuwa ibu bapalpeniaga bersuma'suma

dfuang berjumpa dengan Pengetu.e (kecuali ada bukti-bukti

yang nyata, ketidakhadiran pelajar itu ada sebab-sebab

munasabah yang kuat). Sila tandai (S) sekiranya ada surat dan

(P) jika tidak memberikan surat sebelum hujung minggu.

Surut Amaran Pertama hendaklah dihantar pada hwi ketiga

untuk pelaiar yang belum datang ke sekolah selama tiga hari,

atau pada hari kelima pelaiar tidak hadir sekiranya pelajar

telah tidak hadir ke sekolah (P) selama sepuluh hari bukan

s e cara berturut-turut tanpa surat.

Surat Amaran Kedua hendaklah dihantar BERDAFTAR (sila

catat Berdaftar pada sampul surat) jika pelajar belum datang

atau belum menghubungi sekolah 7 hari selnpas surat amaran

pertan a. Surat amaran kedua hendaklah dihantar juga

2.t

2.2

sekiranya pelajar telah ditandai (p) sebanyak 20 hari bukan
s e c ara h erturut- turut.

2.4 Surat Amaran Terakhir hendaklah dihantar melalui
BERDAFIAR AKUAN PENERIMA sekiranya tiada apa-apa
komunikasi 7 hsri selepas surat amaran kedrin. Sila gunakan
surat amaran kedua tetapi tuktrknn'Kedua, ke 'Terakhir, dan
garts'nama anak tuanlpuan aknn dibuang sekolah dengan
dakwa merah', Sila hantar surat tersebut juga unfuk pelajar
yang telah ditandai (P) sebanyak 40 hari hakan secara
berturut-turut.

2.5 Selepas tempoh dua minggu dari penghantaran Surat
Amaran Terakhir atau selepas,2O hnri ditandai (p), pelaju
boleh dibuang sekolah. Surat untuk Wuan memberitahu ibu
bapalpenjaga pelajar telah dibuang sekolah hendaklah
ditanilatangani oleh Pengetua atau Guru Besar, pelajar
tidak boleh diterima balik selepas itu tanpa merujukkannya
kepada Pengetua.

1. Surat-surat berkenaan boleh didapatkan di pejabat. Tuan/puan
tlirninta mengisikan surat ini di pejabat dan memastikan penghantarannya.

,'1. Semua tindakan yang telah diambil hendaklah dicatat di ruang
lrt:rkenaan pada tarikh surat arahan dihantar dengan catatan Ap: Arahan
I'crlama, AK : Arahan Kedua , AT : Arahan Terakhir dan BS : Buang
St:kolah dalam Buku Kedatangan untuk rujukan seterusnya.

5. Semaa surat doktor, surat daripada ibu bapa/penjaga dan surat keluar
kirwasan sekolah hendaklah disimpan dengan baik di dalnm fail yang
rlilrckalkan kepada guru tingkatan/kelas pada awal sesi akademik. Sila
;rirslikan n&ma, tingkatanlkelns dan tsrikh tidak hadir ternjara ili ilalam
rurat-surat. Sila suszn surat, ikut tarikh dnn bulnn (kokot semua surat
rrnluk satu bulan bersama-sama untuk kemudahan rujukan apabila perlu).

(r Untuk makluman tuan/puan, pelajar yang balik dengan
l'r'lxrraran/kenyataan sebelum masa ketiga dianggap tidak hadir (s). yang
kt'luur kawasan sekolah untuk mewakili sekolah dalam pertandingan rasn,
rlr;rrrggap hadir pada hari itu.

2.3
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7. Penghantaran surat-surat adalah seperti berikut:

Surat Hari Tidak Hadir (P)

Berturut-turut

Hari Tidak Hadir (P)

Bukan Berturut-turut

Amaran Pertama

Amaran Kedua

Amaran Terakhir

Buang Sekolah

pada hari ke-3

7 hari selepas

Amaran Pertama

7 hari selepas

Amaran Kedua

14 hari selepas

Amaran Terakhir

pada hari kali Ke-10

10 hari lagi selepas

Amaran Pertama

20 hari lagi selepas

Amaran Kedua

20 hari lagi selepas

Amaran Terakhir

Jumlah Hari Tidak
Hadir

31 hari 60 hari bukan ber-

turut-turut

Kerjasama tuan/puan dalam perkara-perkara tersebut amat dihargi. Terima

kasih.

Saya yang menurut Perintah,

Pengetua/Guru Besar

Sekolah
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*Potong yang tidak berkenaan

Lampiran 7A

(3 salinan)
Asal: * Ibu BapalPenjaga

Salinan 1: Fail Sekolah
Salinan 2: Guru Kelas

TEL:

Ruj. Kami:

Tarikh:

'l'uan/Puan,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke Sekolah: AMARAN PERTAMA

Saya dengan ini diarah untuk memaklumkan bahawa anak/jagaan
+luary'puan ................dari
'l'ingkatan/Kelas ........... ... telah tidak hadir ke
sc:kolah dari ............. hingga .........(........... hari).

).. Sila maklumi pihak sekolah dengan menggunakan lampiran yang
tliscrtakan atau berhubung terus dengan Pengetua/Guru Besar dengan
scbspnta segera.

l. Mengikut Peraturan Sekolah, *analdjagaan tuan/puan boleh dikenakan
lirrdakan buang sekolah jika tidak hadir tanpa apa-apa kenyataan daripada
rllr bapa atau penjaga dan atas sebab-sebab yang munasabah.

Srkian dimaklumkan. Terima kasih.

" IIIIRKHIDMAI UNTUK NEGARA "
..(]INTAILAH BA}IASA KITA "

Silya yang menurut perintah,

It'rrgctua/Guru Besar

t'op Sckolah:



CONTOH
SURAT JAWAPAN

Pengetua/Guru Besar

Sekolah

Than,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke Sekolah: AMARAN

Terima kasih atas surat tuan bil. .............. bertarikh

2. *Anak/Jagaan saya .. dari
*Tingkatary' Kelas ................... telah tidak hadir ke sekolah dari

hingga (.......hari) kerana

3. Saya akan berjumpa *tuan/puan pada .."..... pukul

..*pagi/petang untuk berbincang berkaitan dengan kes
*analdjagaan saya.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

(Tandatangan *Ibu B apalPenj aga)

CONTOH

SEKOLAH

Lampiran 78

(3 salinan)
Asal: * Ibu Bapa/Penjaga

Salinan 1: Fail Sekolah
Salinan 2: Guru Kelas

TEL:

Ruj. Kami:

Tarikh:

Tuan/Puan,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke Sekolah: AMARAN KEDUA

Saya dengan ini diarahkan untuk memaklumkan bahawa *anak/jagaan

luatVpuan dari Tingkatan/Kelas
telah tidak hadir ke sekolah dari .............. hingga ...........(......... hari).

2. Sila maklumi pihak sekolah dengan menggunakan lampiran yang
disertakan atau berhubung terus dengan Pengetua/Guru Besar dalam
lempoh tujuh hari dari tarikh surat ini.

3. Mengikut peraturan sekolah *anak/jagaan tuan/puan boleh
dikenakan tindakan buang sekolah jika tidak hadir tanpa apa-apa
kcnyataan yang munasabahdaripada ibu bapa atau penjaga.

Sckian dimaklumkan. Terima kasih.

.. BERKHIDMIf| UNTUK NEGARA "

..CINTAILAH BAHASA KITA "

Saya yang nenurut perintah,

l'cngclua/Guru Besar
('up Sckolah:

Lampiran 7Al

Tarikh:

PERTAMA

Nama:
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* Potong yang tidak berkenaan
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*Potong yang tidak berkenaan



CONTOH
SURAT JAWAPAN

Lampiran 7Bl

Tarikh:
Pengetua/Guru Besar

Sekolah

Tuan,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke Sekolah: AMARAN KEDUA

Terima kasih atas surat tuan bil: ............. bertarikh

berkaitan dengan kes *analdjagaan saya,
*tingkatanTkelas .............

2. Saya akan berjumpa *tuan/puan pada .......'..

pukul ......... *pagi/petang untuk berbincang berkaitan dengan kes

*anak/jagaan saya.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

Tandatangan Ibu B apa/Penj aga

Nama:

CONTOH

SEKOLAH

Lampiran 7C

(3 salinan)
Asal: * Ibu Bapa/Penjaga

(Berdaftar)
Salinan 1: Fail Sekolah
Salinan 2: Guru Kelas

TEL:

Ruj. Kami:

Tarikh:

Ttran/Puan,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke Sekolah: AMARAN TERAKHIR

Saya dengan ini diarahkan untuk memaklumkan bahawa *anak/jagaan

tuan/puan dari *TingkatarVKelas .................. telah

tidak hadir ke sekolah dari ....................... hingga ..................... (........ hari)

z. Pihak sekolah telah menghubungi *tuan/puan melalui surat

hi1............... pada .................. dan surat bil.
grada .................. Dukacita dimaklumkan bahawa pihak sekolah tidak
rncnerima jawapan daripada tuan/puan. Diharap tuan/puan dapat
r ncnghubungi pihak sekolah.

i[. Mengikut peraturan sekolah *anak/jagaan tuary'puan akan dibuang
sckolah sekiranya *tuaty'puan tidak berjumpa dengan pihak sekolah dalam

It:nrpoh 14 hari dari tarikh penerimaan surat ini.

Sc:kian dimaklumkan. Terima kasih.

.. I}ERKHIDMA| UNTUK NEGARA "

..(]INTAILAH BAHASA KITA "

silya yang menurut perintah,

I't:rrgctua/Guru Bcsar
( 'op Scrkolitlt: * Polorrg nrana yang tidak bcrkcnaan.

6564

* Potong yang tidak berkenaan



CONTOH
SURAT JAWAPAN

Lampiran 7C1

Tarikh:

Pengetua/Guru Besar

Sekolah

Tuan,

Pemberitahuan Ketidakhadiran ke sekolah: AMARAN TERAKHIR

Terima kasih atas surat tuan bil' """"""" bertarikh

2. *Anak/jagaan saya ......... dari*tingkatad

kelas ......... telah tidak hadir ke sekolah dari """""'
hingga (...'...... hari) kerana

CONTOH

Sekolah

Lampiran 7D
(5 salinan)

Asal: * Ibu Bapa/Penjaga
(Berdaftar)

Salinan l: JPN (KPP.HEM)
Salinan 2: PPD (Penyelia

Men/Ren)
Salinan 3: PIBG

Salinan 4: Fail Sekolah

Ruj. Kami:

Tarikh:

'l\ran/Puan,

I'I.]MBERITAHUAN BUANG SEKOLAH

l)crrgan hormatnya dimaklumkan bahawa *analc/jagaan tuary'puan
...... dari *Tingkatan/Kelas .......................... telah

lirlak hadir ke sekolah selama ..................... hari.

.' Pihak sekolah telah nienghubungi *tuarlpuan melalui surat-surat
,u r riu ll) scperli berikut:

i. Bil. bertarikh

ii. Bi1................... bertarikh

iii. Bil. .................. bertarikh

Olch ilu *arritkjagaan tualr/puan tlibuang sekolah rnulai ........."

3. Saya akan berjumpa xtuan/puan pada ."""""""' pukul
*pagi/petang untuk berbincang berkaitan dengan kes *anak/jagaan saya'

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

Tandatangan *Ibu BaPa/Penjaga

Nama:

66

* Potong yang tidak bcrkcnaan,
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4. Walau bagaimanapun *tuan/puan boleh membuat rayuan untuk

bersekolah semula kepada Pendaftar sekolah-sekolah di Jabatan

pendidikan Negeri dalam tensbh satu bulan dari tarikh penerimaan surat

ini, seperti yang diperuntukk;n pada para 10.2 ordinan Pelajaran 1957,

Peratuian-Peraturan Pel aj aran (DISIPLIN SEKOLAH) 1 959'

Sekian, terima kasih.

.. BERKHIDMAT UNTUK NEGARA "

..CINTAILAH BAHASA KITA "

Saya yang menurut Perintah,

Pengetua/Guru Besar

Cop Sekolah:
*Potong mana yang tidak berkenaan

CONTOH

Sekolah

Kebenaran Berehat di Bilik Rawatan

Saya ..........
iugin memohon kebenaran berada di

kerana

Sckian, terima kasih.

+ I )iluluskanffidak diluluskan

l'; u ulat urgan Guru Tingkatanfielas

{ iru u/Pcla.iar yang bertugas,
Sill lrcuarkan pclajar ini masuk ke

llrlik llawalan.
li;rilkln surat ini di Bilik lcrsebut.

Lampiran 8 A

Tarikh:

dari Tingkatan/Kelas
Bilik Rawatan pada masa Ke

Tandatangan Pelajar

6tt
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CONTOH

LamPiran 8 B

Borang HEM (2 salinan)
Asal: Pelajar

Salinan: Guru TingkatanKelas

Sekolah

Kebenaran Untuk Keluar dari Kawasan Sekolah

Saya........... No. K.P.:

dari TingkatanKelas ingin memohon kebenaran untuk

keluar dari kawasan sekolah pada ..'...........,............... pukul

(am) kerana

Saya tidak akan kembali ke sekolaty'akan kembali ke sekolah pada

pukul..........

Disahkan benar.

Tandatangan Pelajar

Diluluskanllidak diluluskan

Guru Ting./Guru Kelas/

Guru Persatuan/Kelab
Pengetua/Guru Besar

CoP Sekolah:

Nota: Pelajar dikehendaki menyerahkan'Kenyataan Hadir' kepada guru

TingkatanlKelas setelah kembali ke sekolah.

CONTOH

Lampiran 8 C
(2 salinan)
Asal :Pelajar
Salinan: Guru Mata Pelajaran

Sekolah

Kebenaran untuk Keluar dari Kelas

Saya, .......... ... dari Tingkatan/Ke1as........................

ingin memohon untuk keluar dari kelas pada pukul ..... masa ke

tempoh diminta kerana

Sckian. terima kasih.

Tandatangan Pelajar

Tarikh :

Tandatangan Guru
Mata Pelajaran

Nolt: Surat ini hendaklah dikembalikan kepada guru mata pelajaran selepas
kcnrbali kc kclas.
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Pengetua/Guru Besar dan Semua Guru (2 keping)

Lampiran 8C1

Nama
Pengetua/
Guru Besar/
Guru

Nama
Ketua
Tingkatan/
Kelas

CONTOH
Lampiran 8 D

Sekolah

Kebenaran untuk Mengadakan Kegiatan di Dalam Kawasan Sekolah

Nama TingkatarV Nama Tingkatad
Kelas Kelas

Pelajar-pelaj ar tersebut di atas dibenarkan mengadakan kegiatan

Disahkan Oleh: Diluluskan Oleh:

6.

7.

8.

9.

10.

Pengetua/Guru

Kanan/?enyelia

Besar/Penolong

Petang

Tarikh:

PAS KELUAR

""' "' "" iiiii,ii iiiieilii*rru^

Pengetua/Guru Besar dan Semua Guru (2 kcping)

72

Ciuru Persatuan/Pengawas kegiatan
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CONTOH

Sekolah

Lampiran 8 E

Tel:

Ruj. Kami:

Tarikh:

Ttran/Puan,

Kegiatan:

Merujuk perkara di atas, dimaklumkan bahawa *anak/jagaan tuan/puan

dari *Tingkatan/Kelas ..... telah dipilih
untuk menyertai ........... ........."anjuran '..............'.
di................ pada.......... hingga

2. Pihak sekolah akan berusaha untuk menjaga keselamatan pelajar-pelajar

tetapi pihak sekolah tidak bertanggungjawab jika perkara yang tidak

diingini berlaku terhadap * analdj agaan tuary'puan.

3. Sila kembalikan jawapan yang dilampirkan bersama surat ini.

Sekian. Terima kasih.

..CINTAILAH BAHASA KITA '

Saya yang menurut perintah,

Pengetua/Guru Besar

Cop Sekolah:

CONTOH
SURAT JAWAPAN

Lampiran 881

Tarikh:

Pengetua Sekolah

Kebenaran lbu Bapa/Penjaga

Saya ......... ..... *Ibu bapa/penjaga kepada
tingkatan/kelas .......... membenarkan/tidak membenarkan
*anak/jagaan saya menyertai kegiatan ................ pada

.......... hingga .................

2. Saya faham bahawa pihak sekolah telah pun memberikan segala

l)cnerangan dan akan menganbil langkah-langkah keselamatan dan
pcngawasan tetapi pihak sekolah tidak bertanggungjawab sekiranya
pcrkara yang tidak diingini berlaku.

l. Saya memberi kebenaran kepada pihak sekolah atau wakilnya
nrcmberikan apa-apa pertolongan cemas ke atas anak saya jika di dapati

;rcrlu.

tl'cnjagaflbu bapa

Nurtta:

No. K/P:
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JAWATANKUASA PENULISAN BUKU
PANDUAN BAGI MENGATASI

ruCsnlAH?oNTENG DI SEKoLAH

PENASIHAT

Y.Bhg. Dato' Dr. Isa bin Haji Ramli (hingql November 1991)

Pengarah Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Encik Matnor bin Daim (mula April 1992)

Pengarah Bahagian Sekolah

Kementeri an Pendidikan

Pengerusi

Tuan Haji Azmi bin Abdul Muttalib

Timbalan Pengarah I
Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Setiausaha

Puan Hajah Hamidah bte Haji Shamsuddin (hingga April 1991)

Ketua Penolong Pengarah (Unit Disiplin)

Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Puan Hajah'Arpah bte. Haji Mohammad (mulai Januari 1992)

Ketua Penolong Pengarah (Unit Disiplin)

Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Jawatankuasa

Pn. Hjh. Rabitah bte Basir
Jabatan Pendidikan
Perak Darul Ridzuan

En. Dolmat bin Hj. Salleh

Jabatan Pendidikan Melaka

Tn. Hj. Mohd. Nor bin Hussin
Jabatan Pendidikan
Pulau Pinang

Encik Dominic Sullang Majan
Jabatan Pendidikan Sarawak

En. Johari bin Mansor
Jabatan Pendidikan Perlis

En. Jarnaluddin bin Hassan

Jabatan Pendidikan
Pahang Darul Makmur

En. Md. Jamal bin Suboh

Jabatan Pendidikan
Wilayah Persekutuan

lrn. Abu Bakar bin Aziz
.l tbatan Pendidikan Kedah

Kcdah Darul Aman

'l'n. Hi. Jamian bin Mos
.labalan Pendidikan
.lohor Darul Takzim

'l'rr. H.j. Zaid bin Chik
.llbatan Pcndidikan
'l c'rcuggutu Darul Intan

Tn. Hj. Mohamad bin Hj. Taib

Jabatan Pendidikan

Selangor Darul Ehsan

Tn. Hj. Jaaman bin Abu
Jabatan Pendidikan

Negeri Sembilan Darul Khusus

En.Zais binMohd. Akil
Jabatan Pendidikan

Johor Darul Takzim

En.Ismail bin Mohd. Muda
Jabatan Pendidikan

Terengganu Darul Iman

En. Ishak bin Naim
Jabatan Pendidikan

Selangor Darul Ehsan

En. Kanar Adam bin Habib
Jabatan Pendidikan

Negeri Sembilan Darul Khusus

En. Diman bin Sulaiman

Jabatan Pendidikan Sarawak

En. Abdul Wahab bin Othman

Jabatan Pendidikan Perlis

Tn. Hj. Amir Hamzah bin
Mohamad

Jabatan Pendidikan

Kelantan Darul Aman

Hj.
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Tn. Hj. Awg. Matussin bin Hj.

Ahmad
Jabatan Pendidikan Sabah

En. Zainuddin bin Md. Nadzir

Jabatan Pendidikan Perak

Perak Darul Ridzuan

En. Kassim bin Salimin
Jabatan Pendidikan
Melaka

En. Rahim bin Talib
Jabatan Pendidikan
Pahang Darul Makmur

En. Hashimbin Mohamad

Jabatan Pendidikan
Kelantan Darul Naim

Pg. Pn. Sumiaton bt. Mokri
Jabatan Pendidikan

Wilayah Persekutuan

En. Adam bin Saad

Jabatan Pendidikan

Kedah Darul Aman

En. Bahkrin bin Mohd. Yusof

Jabatan Pendidikan Sabah

En. AM. Rahman bin YahYa

Jabatan Pendidikan

Pulau Pinang

Encik Abdul Ghafar bin Taib

Bahagian Sekolah

Kementeri an Pendidikan

JAWATANKUASA PBNILAIAN BUKU
PANDUAN BAGI MENGATASI

MASAI,AH PONTENG DI SEKOLAH

Pengerusi

Tuan Haji Azmi bin Abdul Muttalib
Timbalan Pengarah tr

Bahagian Sekolah
Kementerian Pendidikan

Setisusahu

Tuan Sheikh Mokhsin bin Abdullah
Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Ahti-Ahti

Penolong Setiausaha

Tuan Sheikh Mokhsin bin Abdullah

Bahagian Sekolah

Kementerian Pendidikan

Tn. Hj. Jaaman bin Abu
Jabatan Pendidikan
Negeri Sembilan Darul Khusus

Pn. Hjh. Rabitah bte. Nasir
Jabatan Pendidikan
I'crak Darul Ridzuan

'l'n. Hj. Amir Hamzah bin Hj.
Mohammad
.labatan Pendidikan
Kclantan Darul Naim

I'n. Hj. Muhammad bin Taib
.l;rbalan Pendidikan
Sclangor Darul Ehsan

Tn. Hj. Shariff bin Musa
Jabatan Pendidikan
Pulau Pinang

Tn. Hj. Zaid bin Chik
Jabatan Pendidikan
Terengganu Darul Iman

Cik Hjh. Shahriah bte Hj. Shaari
Jabatan Pendidikan
Wilayah Persekutuan

En. Dolmat bin Salleh
Jabatan Pendidikan
Melaka
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Tn. Hamdan bin Mahmud

Jabatan Pendidikan
Pahang Darul Makmur

En. Ali bin Hassan

Jabatan Pendidikan

Sarawak

En. Mohd. Shuib bin Ahmad

Jabatan Pendidikan

Sabah

En. Abu Bakar bin Aziz
Jabatan Pendidikan

Kedah Darul Aman

Tn. Hj. Jamian bin Mus

Jabatan Pendidikan

Johor Darul Takzim

Tn.Ismail bin Hj. Din

Sek. Men. Megat Dewa

Kedah Darul Aman

En. Razali bin Mahmood

Sek. Men. Mahsuri

Kedah Darul Aman

En.Zainal Abidin bin Ahmad

Sek. Men. Kubor Panjang

Kedah Darul Aman

En. Adnan bin Muda

Sek. Keb. Kuah, Langkawi

Kedah Darul Aman

Tn. Hj. Hashim bin Mansor

Sek. Ren. Keb. Iskandar

KedahDarul Aman

Tn. Hj. Nordin bin Haron

Sek. Keb. SiPuteh

Kedah Darul Aman

En. Abdul Rahrnan bin Saad

Jabatan Pendidikan

Perlis Indera KaYangan

Tn. Hj. Hussin bin Hj. Hashim

Sek. Men. Tengku Sulaiman

Perlis Indera KaYangan

En. Ramli bin Desa

Sek. Men. Putera

Perlis Indera KaYangan

En. Zainal Rashid bin Matzin

Sek. Men. SYed Sirajuddin

Perlis Indera KaYangan

En. Ahmad bin Ariffin
Sek. Rek. Keb. Putera

Perlis Indera KaYangan

En. Desa bin Yaakub

Sek. Ren. Seri Indera

Perlis Indera KaYangan

Jabatan Pendidikan
Wilayah Persekutuan

'fn. Haji Jaaman Abu
Sck. Tinggi Dato' Undang
Al-Hai
Kuala Klawang
Ncgeri Sembilan Darul Khusus

lin. V. Chaftravarthy
Sck. Men. Dato' lnkman
Kuala Lumpur

Ahn-Ahti

En. Sahak Naim
Jabatan Pendidikan

Selangor Darul Ehsan

Sek. Men. Sultan Salahuddin
Abdul Aziz Shah, Shah Alam

Pn. Lye Munn Sann

r , .. _ ^ Sek. Men. Damansara JayaMusa 
Petaling Jaya

Tn. Haji Abdul Karin Abdullah
Sek. Ren. Keb. Jalan Pasar I
Kuala Lumpur

En. Jeyarahman a/ Govindan
Sek. Ren. Keb. Subang Jaya

Selangor Darul Ehsan

JAWATANKUAS A PENGHALUSAN KANDUNGAN
BUKU PANDUAN BAGI MENGATASI MASALAH

PONTENG DI SEKOLAH

Pengerusi
Pn. Hajah Arpah Haji Mohammad

Bahagian Sekolah, Kementerian Pendidikan

Setiausaha
Tn. Sheikh Mokhsin din Abdullah

Bahagian Sekolah
Kementerian Pendidikan

Tn. Haji Mohammad Taib
Jabatan Pendidikan
Selangor Darul Ehsan

Pn. Hajah siri shahriah Haji shaari Pn. Hamidah Abdul Kadir

lIr. Salha Othman
sck. Men. Taman TIrn Dr.Ismail Pn' Sumiaton Mokri

rruara Lumpur Jabatan Pendidikan

Wilayah Persekutuan

Penyunting
Pn. Aishah Mahdi

Dcwan Bahasa dan Puslaka
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