KEMENTERIAN FENDIDIKAN MALSY 514
BAHAGIAN AKAUN

ARAS TRE, BLOK E12. KOMPLEKS E

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUTUAN e - 03-8334 G000

< 62604 PUTRAJAYA Faks . D3-B333 G240
Laman Web: hHp/fwan. mos . gow.my

Ruj.Tuan :
Ruj Kami : KPAK.SEK/S00-5(33)
Tarikh - 17 Februari 2009

Seperni Senarai Edaran
Tuan,

Tatacara Perakaunan Terimaan Bagi Bayaran Balik
Atas Kehilangan Buku Teks Di Bawah Skim Pinjaman Buku Teks (SPBT) KFM

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dinujuk,

2. Surat ini bertujuan untuk memaklumkan tatacara yang perlu dipatuhi oleh semua sekolah dan PTJ
pemungut bagi mengutip dan mengakaunkan terimaan bayaran balik ke atas kehilangan buku teks SPET
ke akaun hasil kerajaan Nengan ini semuAa PT. pemungut dan seknlah hendaklah mematuhi tatacara
sebagaimana yang ditetapkan di Lampiran A_ Tatacara peraukaunan bayaran balik bagi sekolah-sekolah
di bawah KPM diperjelaskan melalui caria alir di Lampiran A {i) manakala sekolah-sekolah
vang bukan di bawah KPM hendaklan mematuhi tatacara mengikut carta alir di Lampiran A (il

3. Tatacara ini hendaklah dipatuhi bagi mengakaunkan semua bayaran balik yvang dikutip mulai tahun
2009. Bahagian Akaun juga memaohon kerjasama tuan untuk memanjangkan perkara ini kepada semua
Pejabat Pelajaran Daerah dan sekolah-sekolah di bawah seliaan tuan. Pertanyvaan lanjut mengenai
perkara ini boleh dirujuk kepada Seksyen Akaun Sekolah Bahagian Akaun KPM iaitu Cik Nurul Fiza
Ahmad di taliam 03-38347548.

Sekian, terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™
Saya yang menurut perintah,
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TATACARA MENGAKAUNKAN TERIMAAN BAYARAN BALIK ATAS
KEHILANGAN EUKU TEKS DI BAWAH SKIM PINJAMAN BUKU TEKS (SPBT)

Kehilangan setiap buku teks SPET hendaklah direkodkan ke dalam Daftar Gantian/Bayaran Balik
SPET (DEBK. SPBT) seperti di Lampiran 1 (sila rujuk Lampiran 21 (i). Daftar Gantian/Bayaran
Balik dizediakan oleh pegawai yang dijalankan tugas kewangan di sekolah dan disahkan oleh
Pengetua'Guru Besar.

Laporan kehilangan hendaklah dikemukakan kepada Jawatankuasa SPBT bagi menentukan
justifikasi tuntutan bayvaran balik. Jawatankuasa SPET boleh mencadangkan supaya kehilangan
buku teks dinapuskira sekiranya kehilangan berlaku bukan atas sebab kecuaian. Setiap cadangan
untuk hapuskira hendaklah mendapat kelulusan daripada Ketua PTXJPM.

Amaun funtutan harga sebenar buku yang hilang. Setiap terimaan bayaran balik hendaklah
dikeluarkan resit (Kew 35 bagi sekolah PTJ dan RF.01 bagi sekolah bukan PTJ).

Terimaan Bayaran balik hendzaklah diakaunkan ke Buku Tunai Cerakinan {bagi sekolah PTJ)
atau Buku Tunai Kumpulan Wang Tunai Kerajaan serta lejer subsidian-Bayaran Balik SPBT
(bagi zekolah bukan PTJ). Butiran bayaran balik hendaklah dikemas kini ke dalam DBBK SBFPT.

Sekiranya murid masih belum membuat bayaran balik dalam tempoh yang telah ditetapkan,
surat tuntutan ulangan hendaklah dikeluarkan bagi mengelakkan berlakunya tunggakan atau
Akaun Belum Terima (ABT).

Bagi sekolah bukan PTJ, kutipan bayaran balik hendaklah dihantar ke PPD (atau ke JPM
bagi negeri yang tiada PPD) untuk diakaunkan ke hasil kerajaan. Sekolah hendaklah memastikan
lejer subsidiar bagi ‘Bayaran Balik SPBT adalah kosong di akhir tahun semasa.

Semua pembayaran masuk ke bank hendaklah mematuhi peraturan dan prosedur kewangan yang
berkuatkuasza. Pembayaran ke JPN/PPD juga hendaklah dilakukan dengan segera bagi
mengelakkan Akaun Belum Bayar (ABB).

Bagi tujuan penyediaan Penyata Kewangan Tahunan, amaun ABE adalah jumlah ABB bagi
bayaran balik tahun sebelumnya dicampur dengan bayaran balik yang sepatutnya diterima
dalam tahun semasa (ie jumlah tuntutan) setelah ditclak jumlah bayaran balik vang telah
dimasukkan ke bank atau jumlah bayaran balik yang telah kemukakan kepada PFD. Jumlah ABT
pula adalah jumlah ABT bagi tahun sebelumnya dicampur dengan jumliah funtutan tahun
semasa setelah ditolak jumlah bayaran balik yang diterima pada tahun semasa.

ABB = ABB (TL) + Jumlah Tuntutan (TS) = Jumlah Serahan (TS)
ABT = ABT (TL) + Jumlah Tumiutan (TS} = Jumlah Bayaran Balik (TS)

Nota: TL {Tahun Lalu}
TS (Tahun Semasa)

Sekolah PTJ hendaklah memastikan Penyata Penyesuaian Hasil kod 81198 disediakan
setiap bulan.



TATACARA PENGURUSAN PERAKAUNAN KENAAN BAYARAN BALIK
KE ATAS KEHILANGAN BUKU TEKS (SEKOLAH DI EAWAH KPM)

dahagian Buku leks mengedearkan sub-waran di bawah obgek sebaga 42000 kepada JFN
oagl ujuan peralenan uku teks unbuk sekolah-sekolan

v

JFN membuat percdehan buke teks mengikul kuantibh permohonan yang telsh dkemukakan
diduluskan kepada'oleh Bahagian Buku [eks dan mengaginkan buku kepada sekalah-sekolah

)

Sshpolah merehod &ghan buku kepads pel:ar dalam Borang SPET S dan minta peisar
mengesahkan pensnmaan buku dengan menandatangam Borang SPET &

)

Sekplah menenma laporan kehilangan buky oleh pelajar. Rekod butran kehilangankerosakan
ke dalam Daftar Gamian/Bayaran Balik kehilangan Buku Teks SPET |DEBK SPET) dan kemuka

aporan kepada Jawatankuasa SEBRT

JiE SFET di sekalah
mengemukakan lsdak
cadangan hapuskra [
kepata Ketua FTJ
untuk kelulusan

Kehilangan disebabkan
oleh Kecusan?

Se¥olah mengeluarkan surat arahan’uwiangan bayvaran balik
¥ ®| kehilangan buky teks kepada pelajar berkenaan mengikul kadar
Kemas kini rekod r'a"ga sshanar buku SPBT yang ha.l'lg
dalam DBBK SPET 1Ir
Tidak Fela@r membayar

untutan?

FT di Unit Kewangan Sekolah:
1. Mengeluarkan resit pejabat (RO

kepada pelajar i ruangan pelbagai-

SPET Sekolah siabus
2. Mengemaskini rekod di datam DEBK PTJ?

SPBT
1. Mengaksunkan tenmaan ke dalam

Buku Tunal Kumpulan YYang Hersaan

: Sexplah mengeluarkan resd
i r |3

£, Mengémachin tenmaan ke aasam (Kew 38) kepada pelajar dan

rekod subsidian- Bayaran ballk SPET DTS a=ET

dan bankkan kutipan I.

' JPMPPDsakolah PT)

1. Sekolah menyediakan bawcar mengemaskini Buku Tunai

I:ua:.-aran dan cek untuk pemoayaran Cerakanan dan |TIE'T':"EI:|IE.

Saimua KUbpan tahun semasa H.EFI-EI:IE I’eryata |:EI'I'I|.II'Ig|Jt urituk

JPMPPD sebelum 31 Disemiber bankkan lanmasn
2. Kemaskin Buka Tunal dan Akaun [Kod Hasil: 81198

Subsidiar (Pastikan ruangan BEK - 3

SPBET di rekod subsidian di akher *

tahun adalah kosong) JENPRDVsekolah menyedia Penyala

+ Penyeswaan Hasil FKod 81190 setiap bulan

JPMNFFD mengstuarkan resd (Kew 33) ¥
kepsda sekolah atzs nama Fengetual
Gury Besar TAMAT




TATACARA PENGURUSAN PERAKAUNAN KENAAN BAYARAN BALIK
KE ATAS KEHILANGAN BUKU TEKS ( SEKOLAH BUKAN DI BAWAH KPM)

Bahagian Buku Teks membual percleban bukuo teks mengikot kuamtili permohonan yang
felah dikemukakan dan mengagihkan buku kepada sekalah-sekalah yang bukan di bawah KPM

1

Sekolah merekod agiban bukwe kepada pelajar dalam Borang 5PBT G dan minta pelajar
mengesahkan penarimaan buku dengan menandatangani Borang SPBET G

v

Sekolah menerima laporan kehilangan buku oleh pelajar dan rmerekod bubiran mengenai
kehilangankerosakan ke dalam Daflar Gantian/Bayaran Balik Kehilangan Buku Teks SPET
{DEEK SPBT)

.

JIK SPBT di sekolah
rmengemukakan Tidak
cadangan hapuskira
kepada Ketua PTJ
unfuk keluluzan

Kehilangan disebabkan
oleh kacuaian?

| J

Sekplah  mengeloarkan sural arahandulangan bayaran  balik
Kemaskini rekod # kehilangan buku teks kepada pelajar berkenaan mengikul kadar
dalam DEBK SPET harga sebenar buku SPBT yang hilang

!

Felajar mambayar tuniulan?

Tidak

Sekolah mengeluarkan resil kepada pelajar dan mengemaskini
rekad di dalam DEBK SPBET

Sekolah membual pembayaran SEMUA kulipan tahun semasa
kepada JPMFPPD sebelum 371 Disarmbe:.

JEMIPPD:

(1) mengeloarkan resi (Kew 38) kepada sekolah atas
nama Pengeatua'Guru Basar

(2) mengemaskini Buku Tumai Caerakinan

(3] menyedia Penyata Pamungut untuk bankkan
ferimaan. (Kod Hasil: B1193)

(4) menyedia Penyata Panyesuaian Hasil kod B1199
seliap bulan




